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No6i dung Qung céo
Noi dung chrong trinh dy ké toan thrc hanh éa Tadiepthu

STT Tén khoa hc Noi dung | Hoc Phi Ket qua
Hoc Ké toan online —
Tong hop cac lai hinh | Bo ching
ké toan tir 1 thang

(TM, DV, DL)
CAc \ tri ké toan thic
02 | ké thdng ké toan (tr

ké toan qun tri )
Ké toan doanh nghp | Bo ching | 250.000

01 Mién phi

Bo ching | 100.000 | Thanh tho céc congioan ké
tr 1 thang| Dong | toan .Tong hyp ching tir, dinh
khoan, 1én bao cao tai chinh

03 ) X . 3 Thanh tho phin mén ké toan
Thuong mai tr 3thangl bong o :
K& toan doanh nghp | B ching | 250.000 | C"© e hinh doanh ngigp,
04 | etoan ghp | Bo chung Y théng tho ké khai thé
dich wu tor 3thangl bong
Ké toan doanh nghp | Bo ching | 250.000
05 \ X . . A
san xuat tr 3thangl bong
06 Tong hyp cabalai | Bo ching | 500.000
hinh trén tor 3 thang| bDong

1.2 Ngi dung khoa hoc
Lap chirng tir va quin ly chirng tr:

- Lap ching tir ké toan

- Phan lai ching ching tr ké toan

- Luu ching tir ké toan

- Thyc hién cac nghiip vu phiéu ké toan cii ky

- Cac nghip vu hanh chinh ft bubc vi du : Bao hiém, vin th ..
Thuc hanh ghi $ ké toan:

S6 tong hop:

- S5 nhat ky (Nhat ky chung)

- Sb céi (cac tai khan)

S6 chi tiét:

- S6 quy tién mit tién g (111; 112)

- S5 chi tiét cong v va Hng hop cong v (TK131;331...)

- S5 chi tiét hang én kho, Bng hop N - X — T(TK152:156)

- S5 chi tiét doanh thu ban handirtg hop doanh thu ban hang (TK 511...).
- Bang t@p hop chi phi va tinh gi4 thanh (TK154,;621;622;627)
- Bang theo d6i phandcéng @ dung ax (TK 153; 242...)

- Bang theo d&i kAu hao tai 8n ¢ dinh (TK 211;214...)
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Lén Bidng candsi phat sinh

- Tir s liéu ora 9 chi tiét tong hop va 1én ling candi phat sinh
Lén Bao Cao Tai Chinh
- Lén king feu chuyén tién ©

- Bang canddi ké toan
- Thuyét minh tai chinh

Lién ¢ sdt 0936838448

hoac mail dttadiepthu@gmail.com

PHAN I:

NHUNG VAN PE CHUNG VE DOANH NGHI EP VA CONG TAC
KE TOAN TAI CONG TY TNHH SELTA

. NHUNG VAN PE CHUNG VE CONG TY TNHH SELTA.
1. Qué trinh hinh thanh va phat trién cong ty TNHH SELTA.
* Vi tri dia ly vadiéu kién kinh té xa hji.
Viéc sin xuit kinh doanh ga doanh ngldp dat dugc thanh tich vad qua

cao ndt phan 16n aing 1a do to s cia céng ty c6 phudp va thdn tién khéng?
Diéu d6 phi thusc vao trng dac diém kinh € cua tirng laai hinh kinh doanh.

Tru so chinh @a cdng ty 4i : 15A1 Cét LinhpéngPa, Ha Noi.

Coéng ty TNHH SELTA én tai & méi treong trong ddi tét gan trung tam
thanh pld Ha Noi. Cong tyduoc dit tai 1a 1 khu trung tam kh&ng 16n vaduoc
nhiéu ngroi biét dén Ia trung tam thong mai Cat Linh. Tai trung tam nay céng ty
con c6 1 siéu thchuy@n bamdd trang tri i ngoai that dat tai gan coéng ty i dién
tich dat kinh doanh 1a 200 ma¥ dién tich phong 1am ¢c, méi tirong lam vic
thoang matdo diéu kién kha thidn loi cho cac phong ban laméd cho véc giao
luu budn ban & khach hang. Céng ty con co tén gidohd: SELTA COMPANY
LIMITED. Tén viét tit SELTA CO., LTD

Coéng ty con cé chi nhanh & phandng sin xuit dit tai x& Trung \an,
huyén Tur Liém, thanh ph Ha Noi. Diéu kién kinh € ¢ d6 cing khé la phu ép.
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- Phia Tay Bc giap Wi truong caodang xay dig $ 1

- Phiabéng Nam giap &i cong ty cié bién 1am $n va cong ty xét nhap khau
May tredan.

Vé6i dién tich @ia phan xong 1a 3000 m @ng du dé san xuit va kho clia
hang.

Phan xrong ding gin véi dudng tao diéu kién cho xe 6 di lai dé dang.
* Co s phap ly thanh lap Doanh nghip.

Céng ty TNHH SELTA la mt doanh nghip sin xuit kinh doanhduoc
thanh ip ngay 26 thang 11am 1999 theo quit dinh £ 0102003974 theo &)y
phépdang ky kinh doanh ngay 23 thang 14rm2001 do gy ban nhan dan thanh
phd Ha Noi s& ké hoach vadau tu cap.

Coéng ty TNHH SELTA la 1 céng ty TNHH do 1 thanh wi§op vn va
sang &p cdng ty 1a mt don vi chuy@n &n xuit cac thét bi nhim phuc vu nhu éu
loi ich va hat dong tiéu dung ¢a nhan dandapung nhu du ngay canging aa
x& hoi, cong ty co tai khan tién VND, c6 tr cach phap nhan va co cofudiéng
dé giao dch theo quydinh aia phéap lat.

Coéng ty radoi véi nhiém wu san xuat kinh doanh 1a ch yéu, chuyén 4n
Xuat cac lai mat hang nlr : Bdn tim véi nhidu ching laai, ban, an xuit va Ep
rap cac thit bi vé sinh,dd dién gia ding ... Trong vai #im gain day wi nhu cu thi
hiéu ocaa ngroi tiéu dung ngdy cang cao, cho nénrging trAm &n xuit caa cong
ty 14 sin xuit nhitng gi ma ngoi tiéu ding én dong thyi can nang cao trinko tay
nghé cua ngroi cong nhandé phat trén nhanh cht luong miu Ma Ga mit hang.
Dic biét 1a phai mé rong quy md &n xuat kinh doanh theo chil rong va sau.|

* QuA trinh phéat tri én

Coéng ty TNHH SELTA radoi tinh ¢én nay néi duoc gan 4 ram songda
gop phin khdng nib 1am phong phu céc dothiét bi vé sinhdic biét [a giai quyét
dugc viéc lam cho ngoi lao dong, thu nldp doi sdng aia ngroi dan dugc nang
cao.

Nhitng thanh tichié duoc thé hién au thé qua cac chtiéu ma doanh ngép
dat duoc qua cac im nhr sau :
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Chi tiéu

Nam 2001

Nam 2002

Nam 2003

Von @ dinh

Vén luu dong

Tong qu tién luong
Tién luong binh quan
Doanh thu

Loi nhuan

1.080.000.000
4.320.000.000
889.200.000
9.360.000
18.282.000.000
145.500.000

1.134.000.000
4.380.000.000
1.134.000.000
10.800.000
20.110.200.000
152.360.000

1.188.000.00(
4.450.000.00(
1.512.000.00¢

12.600.00
21.903.600.00(

160.750.00(

Qua ndt sd chi tiéu aia cac am ta rat ra Mt sb nhan xét nhr sau :

Trong 3 rim (2001, 2002, 2003)ag day ta thy tinh hinh hat dong sin
xuat kinh doanh @a doanh nglép ngay cangang lén. Gi thé von ¢ dinh chém
20% bng $ vén cia doanh ngldp hang Bm ting 1én 1% so & nam trudc do.
Tuong tng VGi sb tién ting 1 : m 2002 s6 i nam 2001 1a 54.000.00856ng,
nam 2003 so &i nam 2002 & 54.000.000. Va s6n luu dong chém 80% tng $
vén aia doanh nglép, $ vén nayduoc ting Ién hang #m nhr sau : Nm 2002 so
véi nd m2001 #ing 1én 1a 1,39%uong tng V6i sb tién ting 1én 1a 60.000.000
doéng. Nam 2003 so &i nam 2002 #ing Ién la 1,59%uong tng V6i s6 tién tan 1én
la 70.000.00GidNng. Biéu nay cho ta thy sb vén caa doanh nglp hang Bam déu
dugc b sung cling © tinh hinh hat dong sin xuit kinh doanh ¢a doanh nglép

ngay cang phét én.
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Tir d6 ta tHy tong quy tién lwong rim 2002 so i nim 2001 #ng Ién 1a
27,5% trong (tng V6i s tién tang 1én & 244.800.00856ng ram 2003 so ¥i nam
2002 ting lén 1a 33,3%utong tng Wi so tién 1a 378.000.00@6ng vi Bng quy tién
lwong ting nén rong binh quan hangim ding &ing Ién. G thé nam 2002 so i
nam 2001 &ng lén 1a 15,38% ubng ung V6i sb tién la 1.440.000d6ng
(hgudi/nam) nam 2003 so §i nam 2002 &ng 1én 1a 16,67%ubng tng Wi sb tién
la 1.800.00Gi6ng (ngroi/nam). Diéu nay cho ta thy thu nHip cia ngroi lao dong
ciing &ing 1én,do 1a mdt khaan tién da d&é dam bao cho ndt cusc $Hng trong doi
6n dinh, dodd ho yén tamdéng gop kit kha nang aia minh vao & xuit va ngay
mét nang cao cit luong $in pim aia céng ty 40 duoc chb ding vitng chic trén
thi truong han ché téi da nhing tiéu arc trong qué trinhah XUt co the xay ra.

Téng $ doanh thu ma doanh nghidat duoc trong 3 @m gan day ting nhr
sau: Nim 2002 so & nam 2001 #ng la 10% #ong tng V6i SO tién 1
1.828.200.00Gi6ng, rim 2003 so ¥i nam 2002 #ing la 8,9% iong tng Wi b
tién 1a 1.793.400.00@ong. Doanh thu hangim oia cong ty ing kéo theodi
nhuin aia cong ty hangam ding tng lén nhr sau: Am 2002 so & nam 2001
ting 4,7% trong tng V6i s ti8én 14 6.860.00Qi6ng, ram 2003 so ¥i nam 2002
ting 5,5% trong (rng Wi sb tién & 8.390.00@dng.

Nhu vay trong 3 @m haat dong sin xuit kinh doanh ¢a cong ty TNHH
SELTA ngay cang phat &m manh théng qua cac thiéu trénbé ta thy ré hon,
doanh nghip khéng ngng dua nHing may maoc thét bi hién dai vao quy trinh 4n
Xuat dé cho én phim c6 chit luong ©t hon chiém duoc Vi tri quan tong trén th
truong kéo theadd la tén lwong aia ngroi lao dong cao bn, doanh thu vaol
nhun tang 1én. \6i két qua dat duoc nhr vay cong ty « thé phéat huy va éng &
hon tron nhing ram tiép theo.

2. M6 hinh doanh nghép, hinh thirc S5 hitu vén va finh vurc kinh doanh
* M6 hinh doanh nghiép

Cian or vao $ vén gop @a cac thanh vién v&dduong cong nhanas xuit
cua cong ty thi cong ty TNHH SELTA tlba loai hinh doanh nglép wra va nio
duogc t chirc dudi dang cong ty.

* Hinh th &c S hiru von:
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Trén thrc & c6 At nhiéu cong ty va cac doanh nghpisin xuit mdi cong ty
déu c6 hinh tiic s hitu vén khac nhawtdi véi cong ty TNHH SELTA hinh thc
s& hitu von 1a \bn tr cé va vwn tr bd sung tr két qua hoat dong sin xuit kinh
doanh.

* Linh vuc kinh doanh

Do dic diém san xuat kinh doanh @a doanh nglép 1a nhing mit hang &n
Xuat radé phuc vu nhu du thi hiéu ocaa ngroi tiéu ding nleng mit hangdé cé tinh
chit cong nghép. Dodo linh wrc kinh doanh lash xuit cdng nghép.

* M it hang sin xuét kinh doanh chi yéu

Can or vao ghy ching ntan dang ky kinh doanh céng ty TNHH SELTA
san xuat kinh doanh céac o mat hang cli yéu sau :

- San xut, lap rap, budn badé dién gia ding, d6 trang tri Bi ngaai that va
trang thét bi vé sinh .

- San xuat budn ban #n phong pAm, may maoc trang thi bi van phong.

- Pai ly mua béan, ky ¢i hang hoa.

- Xay drng dan dng, xay ding cdng nghéip, trang tri i ngaai that.

- Kinh doanh Bt dong sin.
3. T6 chirc bp may haat déng gin xuit kinh doanh cia cdng ty TNHH SELTA

a. Vé lao dong

Tinh dén thoi diém hién nay thi éng $ lao déng trong céng ty 1a 120 lao
dong. Bé gitip cho cac nha @n ly trong cdng ty &m bit dugc mot cach chinh
xac, Kp thoi vé tinh hinh laaiong trong cdng ty thi céit nhiéu loai. Cu thé :

Phan lagi lao dgng theo goi tinh

Do dic diém va tinh cht cia cong véc sin xuit 1a chi yéu, nhing céng
Vviéc ning nhoc doi hoi phai cé ban tay éng capDé dapting duoc yéu éu do mot
cach 6t nhit cdng tyda sr dung laodong nam kha niéu. Cu thé:

- Laodong nam 105 ladong chén 87,5%
- Laodong nir 15 laodong chém 12,5%
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Véi cach phan lgi trén da dap ung duoc tién do san xuat san phim ding
nhu dam bao duoc chit luong sin prAm sin xut ra phi hop Vé6i thi hiéu caa ngroi
tiéu dung. C6 th noi day la cach phan i hop Iy gép pln phét trén sin xuit
kinh doanh é¢a doanh ngip.

Mot cach phén lai lao déng cing kha quan tpng ni#a la theo trinhdé
d@3a0 tgo. Do codng ty 8n xuit véi cac lai mit hang i chat luong caodoi hoi trinh
do tay nglé caa ngroi lao dong ding phii duoc cai tién ou thé:

- Pai hoc : 15 ngroi chiém 12,5%
- Caodang : 18 ngdi chiém 15%
- Trung dp 10 ngroi chiém 8,3%

- S5 con ki 1a ¢dng nhan, 4o vé va not b lao dong ¢ cac B phan co lién
quan chém 64,2%

Qua cach phan #bnay ta tly viéc phan lai lao dong theo trinhdo dao to
cia cong ty nir vay 1a trong ddi hop ly cho ting pHin viéc, ting chuy&n nganh,
ting lao dong, cach phan kb nay gop phn khdng nld vao véc san xuit cia
doanh nglép.

Phan logi lao dgng theo tinh cldt nghiép vie

Céng ty TNHH SELTA la it doanh nghiip sin xuit do d6 £ nguoi lao
dong tre tiép chém phan lon, ax thé

- Laoddng tnrc tiép sain xuat : 100 ngroi chiém 83,3%
- Laoddng gian tép 20 ngroi chiém 16,7%

V6i cach phan lai trén céng tydd giam bt duoc phin naodo laodong gian
tiép. Nhim tiét kiem chi phi trong laaiong cach phan kb nay kha phu bp voi
linh vrc sin xuit kinh doanh ¢a doanh nglép.

b. Thu nhap caa ngwai lao dgng trong cong ty

Thu nHip caa ngroi lao dong trong cdng ty tinkién thoi diém hién nay binh
quan la 12.600.0085ng/ram.

Téng qu luong aia cdng ty [a 1.512.000.0@dng/ rim
126.000.00Qi6ng/ thang
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378.000.00@i6ng/ quy

Tién lwong binh quani@ ngroi lao dong trong cong ty 1a 1.050.0GBng/
thang. Qua chtiéu tén lrong & trén ta thy : tién lvong binh quani@a ngroi lao
dong trong cdng ty &n cond mac han ché. Song vi 1a cong ty thanhd chra duoc
lau va la cong ty TNHH & md hinh la §n xuat kinh doanh nén ¢t tra lvong cho
nguoi lao dong nhr vay ciing c6 pln hop ly van co thé dam bao dé nguoi lao
dong tai sn xuit sic laodong. Trong niing thyi gian %i céng ty & ging thac
day nhanh qué trinhas xuit kinh doanh thi Vic tra lvong cho ngoi lao dong
chéc chin s c6 sr thayddi tich arc.

c. Co cau ban giamdéc, phong ban va cac & phan sin xuat kinh soanh
caa cong ty TNHH SELTA

Xuat phét tr nhitng dac diém, nhiém wu, chic ning dia cdng tydoi héi phai
c6 b may qun Iy va sn xuit thich hop thi hat dong sin xuit kinh doanh nai cé
hiéu qua cao.Dé dat dugc hiéu qua do ta phii dua trén nitng nguyénic sau:

- C6 myc tiéu chén lugc thing nht.

- C6 ctt do trach nhém rd rang, quén han va trach ntdim can xrng nhau.

- CO sr mém déo @ td chuc.

- CO sr tap trung tldng nkit vé mot dau moi.

- bam kao tang héu qua trong qua trinh kinh doanh.

Pé thay rd b may quin ly caa cdng ty hat dong ra lam sao tdi sau vao
tung o phan.

Ban giam déc 1a oo quandau ndo chdao moi hoat dong vadit ra cac k
hoach gin xuit cho cdng ty, ban giadbc gom cé 2 ngoi:

- Giamddc : 1a ngroi truc tiép quan ly didu hanh va chdao moi hoat dong,
té6 chac quan ly, 1dnhdao céng nhan vién trong toan cong tyydthién ding nhr
dinh hrong ra K hoach $in xuit kinh doanh 6a cong ty.

T chic va ch dao moi hoat dong sin xuit kinh doanh ¢a céng ty.

Tao diéu kién thuan loi cho can b cdng nhan vién phat huyimg hrc céng
tac, tinh sAngab tham gia gén ly cong ty.
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Thuong xuyén chdao, kiém tra,ddn doc cac phong ban éie nang nghiém
chinh cHip hanh thrc hién dang tén d6 ké hoach da lap ra.

Thuong xuyéndlc két phat trén cia céng tydé ting arong cdng tac oan
.

Chiu trach nhém trudc phap lat.

- Pho giamdéc : 1& ngroi gidp giamddc diéu hanh cac #ng hat dong ma
ban giamdéc giao phadong thyi thay mit giamdbc dé quan 1y, diéu hanh céng
viéc khi dugc uy quyén va 1a ngoi chiu trach nhm trugc giamdéc Vé toan 1o
viéc thuc hién k& haach gin xuit va cdng tac k thuat tir thiét ké, chuin bi san
Xuat, t6 chirc va canddi day chugn sin xuit. Phé giamdoc con cé nlHm wu to
chirc hop ly hoé én xuit, 1ap ké hoach dao o bdi dudng nkim nang cao trinko
cia doi ngi can B céng nhan vién sk thuat, dong thyi con thrc hién hop tac
nghién ¢u khao e, cdng ngh hop tac an xuit kinh doanh i cacdon vi bén
ngoai.

Céc phong ban trong céng tyagn 4 phong ban :

- Phong tai chinh&toan : ctec nang, nhém wvu cha yéu 1a tham mu
cho giamdéc v& mit tai chinh, theo ddi kb dong sain xuat kinh doanh ¢a céng ty
duéi hinh thai tén t& va giap giamdéc kiém tra, qun ly, ch dao diéu hanh céac
hoat dong tai chinh &n # cua céng ty va cadon vi co s. Ghi chép tinh toan
phan tich, &ng hop cac $ liéu ké toan, cac nghp wvu kinh € phat sinh trong k
lap béo céo tai chinfay la céng ¢ quan ly kinh €, dong thoi 1& dau mdi quan
tham mru dic luc cho lIdnhiao cong ty. Phong tai chinté koan tén hanh cac had
dong quan ly tinh toan Hu qua kinh # trong kinh doanh, caddi gitta von va
ngwdn vén, kiém tra viéc st dung tai @n, vat tu tién von thuee hién chre nang kiém
tra, dam bao quyén chi dong trong én xut kinh doanh va tai chinhia cong ty va
c6 nhem vu tap hop céc chi phi, tinh thinh tiéuith.. dé 1ap cac b&o céo tai chinh
mot cach kp thoi va chinh xac.

- Phong kinh doanh : éle ning, nhém wu & nhin toan 16 san ptam do
cong ty 4n xuit rademdi tiéu thy theo gia ma do giamdc quyét dinh. Bdng thyi
tiép nhan cacdon dat hang éa khach hang va thibhcdng v dem tén & nop cho
phong K toan.
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Céc b phdn sin xudt kinh doanh gm 2 b phan:

- Phan xrong $in xuit : c6 nhém vu san xuat cac 4n pham theo K hoach
san xuat cia giamdbc da dé ra theadting $ luong va clit luong sin pham.

- Phong teng bay : L& ni trung bay caca phim da hoan thanh sontem
di tiéu thy.

Méi quan h¢é giiza ban giamddéc, cac phong ban va cacitphdn sin xudt
kinh doanh

Mai phong ban, @i bo phan déu c6 ndt chirc nang riéng nleng gira chang
c6 mbi quan [ mat thiét véi nhaudéu chiu sr chi dao cia ban giamidc trong
cong ty ko thanh mt chbi mét xich trong gdng may qaén Iy hoat dong $in xuét
kinh doanh ¢a cong ty. Y tri va vai trd éa nbdi phong ban, @i bo phan quan ly
la khac nhau nimg muc dich chung 1a s ton tai va phat trén cia céng ty ngay
cang hoan tién hon.

Sodd 1
- Ban giom dé)’c
+ Giom doc
+ Phu giom doc
v A 4
Phiing Phiing
tai chénh ké kinh doanh

Phon xudng Phiing
san xuat trng bay hang hia

Bé may quin ly tai cbng ty TNHH SELTA
3.4. Quy trinh gin xuat san pham tai cong ty TNHH SELTA

10
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Lam Khuun . Hytrasan DPap bdn .| Hoan thién
nhAm han hAn

A 4

So db quy trinh sin xudt tai cong ty TNHH SELTA

- Lam khuon : phi co keo, cht thay tinh.

- Hit ra g@n pham bon : DUNg ém nhra dua vao may ép, may hut

- D4p bon : DUNg i soi thuy tinh, keo ...

- Hoan thén bdn : ding may @t ba via xong sado6 dong goi.
Il. PAC PIEM VE TO CHUC CONG TAC KE TOAN TAI CONG TY TNHH SELTA
1.Pic diém bd may ké toan tai cong ty

Hinh thirc bd may ké toan tai cong ty

Bo may K toan la nét trong nhiing bH phan quan trong jéa noi soanh
nghiép. Bat ké doanh nghiip d6 sin xuit kinh doanh hay doanh nghi theuong
mai déu cn thiét phai c6 bd may K toan. C6 3 hinh tit t chic bd may K toan
dé la hinh tlic tap trung, hinh thc phan tan va hianhib wira éip trung \ra phan
tan. Song nhuaw dac diém, nhém wu kinh doanh ¢a céng ty 1 hat dong trén
dia ban clra rong &m chinh vi ¥y céng tyda ctpn hinh thirc b6 may K toan &p
trung nAmM quan ly va 6 chic b may K toan @a coéng ty phu ép véi diéu kién
trinh d6 quan ly cdng tac & toan @a coéng ty TNHh Selta. Theo hinhithnay thi
toan I cdng tac k toAnduoc taph trungdi phong K toan @a cong ty. Véc tap
hop & liéu, ghi $ ké toan ... 4i cac phan xéng, cac b phan khéng & chic bo
may K toan riéng. Vi gy s6 liéu ké toan ti cac phan mong, cac b phan thu
nhan cung ép kip thoi day du cho phong & toan.

Co cau té chirc bd may ké toan aia cong tydwec thé hién qua s dé sau

&
—
=)
N

Ké toén trudng
Kiom trwdng phiing ké
toon
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A4

A4

Ké toon tién
mat va chi
phd

Ké todn
Tién
lwong

Ké toén
bon hang
va cung no

Ké toén
vat tw

Tha quy

So db b may I toan ti cong ty TNHH Selta

So db bd may K toan i cong ty TNHH Selta thhién sr phan cong ¢ thé
chac ning,nhém wu cia trng b phan ké toan nhr sau:

- Ké toan trang : 1a ngroi t6 chac, cH dao chung toan dcéng tac k toan,

phan céng nk¥m wvu va ch dao chung toan & cdng tac k toan @a trng ké toan
vién. Ké toan trong la try tha dic lec cho gidmiéc trong kinh doanh va ghchiu

trach nhém truéc giamddc vé moi mit cia cdng tac &toan trong cong ty.

nghiép wu lién quandén viéc tra lvong cho ngoi lao dong.

- B6 phan ké toan tén mit va chi phi : C6 ndim wu theo ddi cac lgi tién
nhap xut tai quy tién miat va tién gai phan anhdang,du cac chi phi.

- B6 phan ké toan tén luong : C6 nhém wu theo ddi va hch toan céc

- K& toan ban hang va tiéuwtlsan prim hang hoa : 1a ngi quan ly va theo

ddi & luong, gia ti xudt nhap kho hang hod, thanh fh dem di tiéu thy thanh
todn va Bm bit kha nang thanh toan, ké khai doanh thu \@pnhié hang thang.
Phan &nh kp thoi, chinh xac doanh thuis prim hang hoéa tiéu th

2. Cac chinh sachdi cong ty TNHH SELTA

2.1. Ché dd ké toan cong ty ap ding

- Thu quy : quan ly truc tiép quy tién mat tai cdng ty.

- K& toan \it tu hang hoa : cé néin vu theo ddi chi #t nhap xuit ton vat
tu hang hdadiéu chuyn noi bo, theo dbi gia thanhat tu, hang héa.

Coéng ty TNHH SELTA &p dahg cté d6 ké toan @a doanh nglép vira va

nho ban hanh theo qéydinh $ 144/2001/@®-BTC ngay 21/12/2001u@ Bo tai

chinh.
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2.2. Niénd ké toan vadon vi tién té trong ghi sb ké toan tai cong ty

- Nién do ké todn : Bit dau tir ngay 1/1/ va & thic vao ngay 31/12am
duong lich.

- Pon Vi tién # : VND nhung khi phéat sinh cac ngdp wu kinh € bang
ngaai té thi cdng ty n hanh quydoi vé tién VND dé ghi $ ké toan.

2.3. Phrong phéap khiu hao Tai sin ¢6 dinh (TSCP)

Trong thrc t& c6 ét nhidu phrong phap khu hao TS® nhu : phrong phép
khdu hao theo thi gian sr dung, khiu hao theo & du giam dén, khiu hao theo
tbng $ nhung dodic diém va tinh cht cia trng loai TSCD ma céng ty apwhg
phuong phép kAu hao TS® theo thyi gian.

Noi dung @a phrong phap khu hao TS® theo thi gian ti cong ty
TNHH SELTA. Theo plrong phap nay, &toan @a coéng ty 8n ar vao nguyén
gia TS va thyi gian sr dung TS va mrc trich khiu hao hang am cho TS®
theo cong thc sau :

Muc khdu hao NG cia TS®

hang ram cia TSM Thoi gian st dung hitu ich

Cé&ch xacdinh nguyén gia TS:

- Nguyén gia TS® mua 4m bao @m gia mua (tir cac khan triét khiu
thuong mai va giam gid), cac khan thié (khéng bao m thié duoc hoan 4i) va
cac chi phi khac c6 lién quanrtrtiép dén viéc dua TS vao tang thai §n sang
vadang s dung nhr : chi phi chédn bi mat bing, chi phi vn chuyn va Hc xép
bandau, chi phi fip dat, chay tha, chi phi chuy@n gia va cac chi phi khac.

- Truong hop mua 8m TS duoc thanh toan theo pling thrc tra cham,
nguyén gia TS® duoc phan anh theo gia mua phtra ngay i thoi diém mua.

- Déi véi TSCD mua dréi hinh thic traodéi dugc xacdinh theo gia frhop
ly hoic gia ti TSGD HH nhan V& hoic gid ti hop ly TS dem traoddi sau khi
diéu chinh céc khan tién haic trong duong tién da tra thém hac thu \8.

- Nguyén gia TS® mua dréi hinh thic traodéi véi mét TSCD HH tuwong
tu.
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- B6i v6i TSCD xay ding @ ban theo plrong thic giao thiu dugc xacdinh
theo cong thc :

NG TS Gia ti Chi phi Chi phi khac
doxay dng msi = quyéttoandugc + |ap dat + vak phi twéc
tu ché tao duyet chay thir ba

- Béi véi TSCP nhan aia don vi khac gop dn lién doanhdugc xacdinh
theo cong thc :

Gia tii thaa thuan

NG TS do cia cac bén tham gia LD Chi phi Ep
nhan gop vonlien = (44 i theodanh @a toi dong ~ +  dat chay thi
doanh (néu co)

danh gid)

- Bdi véi TSCD dugc biéu ting : NG TS® dugc xacdinh trén o s& gia
thuc t cua TS tuong duong clng lai.

VD : Ngay 15/9/2002 cdng ty muadinmay hat bn tri gia chra thié =
25.000.00036ng, chi phi ¥n chuyn lap dat chay thir = 1.000.00Qi6ng .Cong ty
du tinh gr dung trong 10 am. Va tinh né&c khau hao taia dé nhr sau:

NG = 25.000.000 + 1.000.000 = 26.000.@d0g

Mtc khdu hao hang am = 26.000.000 / 10 = 2.600.086ng
Muc khiu hao hang thang = 2.600.000 / 12 = 216.00856i0
2.4. Phrong phap hach toan thué GTGT

Thuc t# c6 2 phrong phap hch toan thé GTGT : Plrong phéap hch toan
thué GTGT theo phong phéap khu trr va hach toan thd GTGT theo phong
phap tore tiép. Nheng do tnh virc sin xuit kinh doanh @a cong ty & &n xuit
céng nghép cho néndé thuan tién cho véc phan anh thé dau vao thi cong tyis
dung phrong phap hch toan thd GTGT theo phong phap kAu tru.
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2.5. Phrong phap hach toan hang dn kho tai cong ty:

Thoéng throng c6 2 lai hach toan hangon kho 1a : Hich todn hangon kho
theo plrong phéap ké khai ttvng xuyén va fich toan hangdn kho theo phong
phap kém kédinh ky.

Céng ty TNHH SELTAd4 vadang hich toan hangdn kho theo phong
phap ké khai thong xuyén.

Theo phrong phéap nay thi €c phan anh ghi chépiuoc theo doi tirong
xuyén lién tc va co | théng tinh hinh niip xut ton kho céc lai vat liéu, céng
cu, dung a1, thanh pAm trén cac tai kion ké toan va é ké toan.

Theo phrong phép ké khai tiyng xuyén thi vdc xacdinh gia ti thuc ¢ cia
vat tu hang héadn khoduoc ain ar truc tiép vao cac chng tir xuat kho sau kho
da ng hop, phan lai theo caaddi tuong sr dung dé ghi vao cac tai khim va $
ké toan.

Gi4 ti vat tu hang hoadn kho trén 4i khoan va $ ké toanduogc xacdinh ¢
bat ky thoi diém nao trong k hach toan.

2.6. Hinh thirc ké toan

Hinh thrc ké toan 1a hinh thc t chic hé thdng $ ké toan bao §m viéc xac
dinh & luong K toan @n thiét két ciu cac lai s6, mdi quan 1§ giita cac lai sb ké
toandé phan anh ghi chép cac ndgipi vu kinh € phéat sinh ching tir géc dé phuc
vu cho bao caotoan.

Theo clé do ké toan hén hanh hén nay cé 4 hinh trc ké toandd 1a hinh
thire nhat ky chung, hinh the ching tir ghi $, hinh thirc nhat ly so cdi, hinh tiic
nhat ky ching tir.

Trong 4 hinh thic trén céng ty TNHH SELTA &puthg hinh thirc ké todn
“Chiing tir ghi $”. Theo hinh tikc nay thi s d6 trinh tr ghi $ ké toandugc thé
hién nhr sau :
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&
=N
o>
w

S6 dang ky ]
chirng t ghi so

A

Chirng tir gbce ]
(Hdaa don GTGT phiéu 3)
xnat nhan kho)
(1a)
Q) \4 v
1p)| Bang téng hop ,S(RJ, thé
chirng tlr gbc ké toon chi
v
(2a) } .
ChUng tw
ghi sO (4)
ﬁ v
S6 coi Bang téng hop
coc tai khoan ) chi tiét

6

(6)

Boo coo tai ch6nh
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—» Ghi hang ngay
—— Ghi cwi thang
R » Ddi chiéu kiém tra

So db trinh tw ghi $ ké toan i cong ty TNHH SELTA

(1)Hang ngay &n o vao chiing tir goc ké toan hp ching tir ghi $
(1a) (1b) Nu trong ngay phat sinh réhi ching tir gbc ciing lai ké toan 1én Bng
tbng hop ching tr gbc cin ar vao dongdng adng lp ching tr ghi $.
(2a) (2b) Tr ching tr ghi $ ké toan vao & diang ky ching tir ghi $ va $ cai cac
tai khaan
(3)Nhitng chrng tir goc lién quandén hach toan chi ét phai vao $ thé ké toan chi
tiét co lién quan.
(4) Cwi thang éng 9 thé ké toan chi tét 1én king Hng hop chi tiét.
(5) Cudi thangiéi chiéu gitta $ cai cac tai khan va ing ©Hng hop chi tiét.
(6) Sau khi & liéu d¢a dam bao tinh kiyp dlng i sb cai va Bng Hng hop chi tiét
nén bao céo tai chinh.

Qua VEc ain ar vao & d6 trinh tr ghi chép da hinh thirc ching tir ghi $
ma cong tydang sr dung so Wi hinh thic ghi $ ké toan trong chdo quydinh \é
can ban la gbng nhau bé&namh d6 con cé mt sb diém khac nhau nit

Tir chang tir gbc dé vao chirng tr ghi $ céng ty khdng pdi ghi qua & quy
nira ma vao ting ching tr ghi $ luén dé dé lam va nhanh en khéng phi vao
nhiéu $ ma \dn dam bao tinh chinh xac&liéu ké toan. Tuy nhién éu vaoduoc
s6 quy nira thi $ liéu ghi chép & duoc chi tét cu thé hon, & theo ddi lon. Hon
nita tir sb cai cac tai khan ké toan coéng ty khdng vaambg candbi so phét sinh
ma vao thng bao cdo tai chinh lam whvay ciing tiét kiém duoc thoi gian tuy
nhiéndo chinh xac khéng cao.dtoan coéng ty khdng va® sjuy va ting candoi
s phét sinh vid d6 ma 2 8 nay khong phi dbi chiéu v6i nhau.

Qua plin so sanh trén cdng ty slung hinh thirc ké toan “Ching tir ghi &”
theo & dd 3 1 trong ddi hop Iy, kinh € hon han.
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2.7. Ché do chieng tir ké toan cong ty ap eing
Hién nay cdng ty TNHH Selta 4pudg ching tr ké toan ban hanh theo
quyét dinh & 1141/TC/®KT ngay 1/11/1995i@ kb tai chinh va cacan ban sra
déi bé xung thi | thong ching tir ké todn ma cdng ty &pudg gom cAc cling tir
ke toan :
Lao déng tién lwong gom cac cheng tir sau:
- Bang chim céng
- Bang thanh toan &n luong
- Phiu 1an thém gi
Hang tn kho gpm céc ching tir;
- Phiu nhap kho
- Phéu xuit kho
- Thé kho
Ban hang @m céc ching tir
- Hoadon ban hang
- Hoadon GTGT
Tién té ggm céc ching tr :
- Phéu thu
- Phiu chi
- Gidy dé nghi tam ang
- Gidy thanh toén &n tam tng
2.8. Ch d tai khoan ké toan cong ty ap ding

Hién nay cong ty TNHH SELTA aputhg cté do tai khain ké toan ban hanh
theo qut dinh $ 144/2001/®/BTC ngay 21/12/2001u& b tai chinh.

Trong ¢ théng tai khan d6 ké toan cong ty® dung nHing tai khaén sau:
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2.9. CAc lai sb ké toan cong ty ap ding

Do cdng ty ap dng hinh thirc ké toan “Ching tir ghi ” theo hinh tiic nay

cong ty & dung Fe théng K toan sau : &ké toan tng hop
$ ké toan chi tét
S6 ké toan ng hep ggm : - Bang Hng hop ching tr goc.
- Chirng tir ghi

- $ dang ky ching tr ghi
- $ céi cac tai khan
- $ chi tiét cac tai khan
S6 ké toan chi tiét gom : -HTSD
- $ chi tiét vat liéu sin prim hang hoa
- TR kho
- $ chi phi én xuit kinh doanh
- TR tinh gia thanhz ptam
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- $ chi tiét thanh toan & nguoi ban, ngroi
mua

- $ chi tiét tiéu thy
- $ chi tiét ngudn von kinh doanh.
2.10. Céac bao caoktoan doanh nghép phai lap:
Do dic diém va hinh tikc ké toan ma cong tyap cac bao caoddoan sau:
- Bang canddi ké toan
- B&o céo kt qua haat dong sin xuit kinh doanh.
- Thuyét minh béo céo tai chinh
- B&o céo tinh hinh trt hién nghia wi véi nha nrée

1. NH UNG NHAN TO ANH HUONG PEN CONG TAC SAN XUAT KINH DOANH VA
TO CHUC CONG TAC KE TOAN TAI CONG TY TNHH SELTA.

1. Nhitng nhan t% anh hwéng dén cong tac 4n xuét kinh doanh tai cong ty

Trén thrc t bat ky 1 doanh nglp sain xuit kinh daonh na@é ton tai va
phat trén déu phai chiu anh hrong aia At nhiéu nhan 6. Ma trudc hét ching ta
phpai ké dén d6 1a nhan & thusc vé ban than doanh ngép nhr : Vén, may moc
thiét bi, nguyén Wt liéu, con ngoi, sb luong sn pham sin xuit ciing nhr chat
lwong gin phim. Tat ca nhitng nhan & dé déu anh hréng dén cdng tacd chac sin
xuat kinh doanh va & qua kinh doanh ¢a doanh nglép. bic biét ta phii di sau
vao quy md ¥n aia doanh nglp, luong Von aia cdng ty ndi chung la khdng
nhiéu nhrng ding dap tng day du may méc thit bi lam gia ing $ luong $n
phAim va chit lugng sin pham, phrong thic ban hang en nhe. Do \Ay da phan
nao gahm boi dugc ar lo lang dia cdng ty. Kn nita dic diém tién hanh &n xuit
kinh doanh @ng tacdong tich arc dén cong tac an xuat kinh doanh @a doanh
nghiép do 1a sr bién dong \é cacdiéu kién kinh € chinh ti ¢ trong nréc va nroc
ngoai. Mit khac thay day chéy sin xuit kinh doanh @ng pHin nao gim bot s
ngirng tré va tén dé san xuat cia cdng véc.

Nhan 6 anh hrong tép theo 1a khach hang vaismua @a ngroi tiéu ding
ciing ft quan tong. Mit hang ma doanh ngig sin xut ra phi kip v6i nguai tiéu
ding $ duoc ngroi tiéu ding chp nhan va cé uy tin 1au datiéu d6 $ dam bao
cho qué trinh & xuit kinh doanh ¢a doanh nglép duoc lién wc phat trén va
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nguoc lai néu sin xuit nhitng lcai hang kém pim chit thi khach hangéskhdng
chip nhin va din dén hang &n kho nhéu khéng tiéu th duoc.

Nhan 6 thié va gia 1a 2 nhanstnha rée hay cé chinh sach thagi do do
khi thaydbi ciing lamanh hréng dén céng tac gin ly.

2. Nhitng nhan % anh hwéng dén coéng tac K toan aia cong ty TNHH SELTA

Coéng tac k toan |a toan & hé théng ciu thanh b may hat dong. Viéc t
chac cdng tac & toan kan luéndoi hoi sy chinh x&c vaitmi cia trng nhan vién
ké toan. Song nimg nhan vién & toan dng 1a ndt con ngroi, cdng ty pli tai
diéu kién thuan loi dé nhan vién & toan lam véc c6 hgu quan cao nht, nhung $
lugng can b sip xép day da hop Iy V& trinh dé cua cac nhan viénétoan noi
chung cl dat & mac twong dbi (khéngduoc cao &m cho nén @ng phin naoanh
huong dén cdng tac & todn @a cdng ty). Dodé trinh d6 can B ké toan plai
thuong xuy@ndao o, to diéu kién dé nang cao Kin thic, dé tir d6 viéc t chic
cong tac k toan ndi tot dat hiéu qua cao. Plrong tién ky thuat hién dai tién tién
ap ding phu lyp day du ciing gép pn khéng nlb vao vic dua céng ty cé ning
budc tién vitng chic trong cong tac & toan ding nhr qua trinh 8n xuit kinh
doanh.
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PHAN Il

TO CHUC CONG TAC KE TOAN CAC KHO AN NQ PHAI TRA
NGUOI BAN, PHAI TRA VAY NGAN HAN, VAY DAI H AN VA
NHAN LY CUQC KY QUY DAI HAN
TAI CONG TY TNHH SELTA.

|. KE TOAN PHAI TRA CHO NGUOI BAN T Al CONG TY TNHH SELTA
1. Phai tr a nguwoi ban va cacdon vi cé quan B ban \at liéu, céng a dung ax cho
doanh nghip thwc dbi tuong phii tra nguoi ban va nhdm wvu ké toan phi tra
nguoi ban.

a. No phai tra

No phai tra nguoi ban ti cong ty [a ngdn von aia cong tydi chiém dung
don Vi khac, @a cac é chic va ca nhan khac ngadin vi theo chinh sach kink t
tai chinh quydinh nhr sau: Chinh sachéti luong, chinh sachdo hiém, chinh
sach thé va cac bip dong kinh € madon vi sir dung fam thoi trong ot thoi gian
nhat dinh saud6 phai hoan té lai chodéi tuong.

b. Cac don vi c6 quan ¢ ban \it liéu, coéng @ dung a1, $in pram hang
hda cho cong ty TNHH SELTA

Trong qud trinh & xuit kinh doanhdé hoat dong sin xuit kinh doanhduoc
tién hanh mt cac throng xuyén liéndc khong b giandoan thi cac cong ty i
ludn dap tng duoc nguy@n nhién &u, céng @ dung a1, sin prim hang héa cho
sm xuét kinh doanh. Song trondjéu kién ngbn von tr c6 con kn ché mubn dap
tng duoc yéu @u trén thi it yéu phai phéat sinh cac quaréhmua ban clu vé vat
liéu, CCDC, $n phim hang hoa choas xuit kinh doanh. Trong qua trinh kinh
doanh do gt duoc chi tin véi khach hang nén & mua clu sin prim hang héa
déi véi cong ty 1a kha thin tién. Va ding chinh nb duoc ch tin trong quan &
mua ban ma cédon vi c6 quan B ban clhu vat liéu hang hoa cho céng ty kha
nhiéu do 1a cac cong ty : Cong ty TNNH Ng Son

Cong ty & Thanh Tri
Céng ty gchbdng Tam
Coéng ty TNHH Binh Minh
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Coéng ty TNHH Minh Thy.

c. Nhiém vu ké todn ng phai tr 2 ngudi ban & cong ty TNHH SELTA

Pé thuc hién 6t chic ning phin anh va giandéc aia ké toan noi chung va
ké toan cac khin ny phai tra noi riéng thi € toan m phai tra phai 1am tt cac
nhiém vu sau:

Phai phan &nh chi #t tirng khain no phai tra vé tong $ no phai tra dén han,
qué han (thoi gian thanh toan cac ko no va tén Iai phii tra cho cac khan no
toi tirng chi no)

Phai co trdch nhdm thanh toaréc lap kip thoi ca khan ng phai tra cho céac
chi no dé gitr chix tin cho cdng ty trAnhonnan day dra, chém dung Von bt hop
phap ¢a cac cong ty khac.

2. S d0 ghi 9 ké toan phai tr a nguoi ban

Do cdng ty &p dng hinh tlirc ké toan “ching tr ghi $” nén sy dd ghi $ ké

todn phi tra cho ngroi banduoc thé hién nhr sau:

So d6 4

Coc hiia don mua hang
huaa, dich vu chwa thanh
toén, phiéu chi tra no
nguoi bon, gidy boo
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| |

S6 dangky | Chrng to ghi sb S& chi tiét
chirng tir ghisb | TK 331
\4 ﬁ
S6 coi B Béng’t(x)ng hop
TK 331 ) chi tiét TK 331

ﬁ ﬁ

Boo coo tai chénh

Ghi chu:
— Ghi hang ngay
——3 Ghi cwi thang
<y DOI chiéu, kiém tra
3. Chitng tir ké toan phai tr a cho ngroi ban
Pé hach todn tinh hinh thanh toan cong va ngroi ban cdng ty TNHH
SELTA ar dung rt nhiéu céc cling tr khacdo 1a : Hoadon tién dién, nege, hoa
don tién dién thaai, hoddon GTGT, phéu nhap kho, phéu chi, gy béo .
Dudi day em xindua mdt s vi du chang tr c6 lién quandén no phai tra
nguoi ban @ia cong ty TNHH Selta.
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- Hoddon GTGT tén nuéc la mdt ching tr bén ngoai do cong tap nuéc
Ha Noi 1ap gri dén thdng bao &tién nudc cong ty & dung trong thang # cho
cong ty ép nugc Ha Noi. Theo béu &5 1

Biéu sb 1:

CONG TY CAP NUGC HA NOQI HOA PON GTGT TI EN NUOC

Dija cH: S 1 Ba Tréu &: 6419552
MST: 05002379844 Ngay 20 thang 114m 2003

Lién 2 (Giao khach hang)

Tén khach hang : Cong ty TNNH Selta

Dia cH : S5 15A1 Céat Linhpbngba, Ha Ni

M& 5 thué . KH

S6 hop déng : 40519 (71)

M4 khach hang : 50500112188

Ky phat hanh : 20/3/2003 — 20/3/2004

S6 m3 nréc Sr dung
Chi sb déng b cii
Chi sb dong b méi  : 1000 m3 éc sin Xuat 1000* 857,14 = 2.857.140

Cong tién nude ; 2.857.140
Céng ty ép thoat méc Habéng Thé GTGT 5%: 142.857
ong &ng: 2.999.997

Bang chr : Hai triéu chin tgm chin rxoi chin nghin chin #im chin lay
dong

CAN BO THU TIEN
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- Hoa don ardc phidién thaai la mot ching tr bén ngoai do du dién

thanh pld Ha Noi gui dén théng béowsc phidién thaai cong ty phi thanh toan
no ciing 1a ndt cin ar dé ghi $ ké todn tén phai tra cho ngroi ban theo kiu s 2

Biéu sb 2:

HOA PON GTGT

$ 682250
Dich vu vién thong
Lién 2 (giao khach hang)
M& & : 0620301032709
Buu dién thanh ph Ha Nbi
Tén khach hang :Congty TNHH Selta
Dia cH : 8§ 15A1 Cét Linh péngPa, Ha Noi
S5 dien thaai (FaX).....ccovveeveveneeininnn, MEXDAIEN & e,
G 2 e Hinh thrc thanh toan : ...............ccooooo.
STT Dich vu sir dung Thanh tién (dong)
1. Cudc thué bao 270.000
2. | Cudc duong dai 2.550.000
3. Cudc phu troi (N6l hat) 130.000
4. Cudc thu khac 0
Cong tién dch w (1) 2.950.000
Thué stit GTGT (1)=tén thid GTGT (2) 295.000
Tong dng tién thanh toan (1+2) 3.245.000
S6 tién king chir : Ba triéu hai tim bon nim  nghindsng chin

Ngay 25 thang 11lim 2003
Ngwoi nop Nhéan vién giao ith

(Ky tén) (Ky tén)
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- Héa don GTGT dung lamin or sb no phai tra nhitng hdadon GTGT do
ngudi ban Bp khi cong ty TNHH SELTA c¢6 nhudo mua vt tu hang héa. Tuy
nhién theo phong thic thanh toan ghi trén hdn ma K toan hch toan khac
nhau. Torong hop thanh toan theodp dong va plrong thic tra chim thi héadon
nay dungdé hach toan theo bu < 3
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Biéu sb 3

bia cHh :5A Truong Chinh, Ha Ni.

HOA PON GTGT

$ 492517

Lién 2 (Giao cho khach hang)

Ngay 14 thang 11am 2003
bon vi ban : Cong ty TNHH Nec Son

biénthaai : ......coooooiiiii

Ho tén ngroi mua hang : Ngudn Xuan $n

bon vi : Cong ty TNHH Selta

Dija cH : 15A1 Cét Linhpbng Pa, Ha N

SE 1A KNGAN © oo e ettt ettt eneneaas

Hinh thic thanh todn : T/TSau  ME S....c.ccocevieeeeeeceeeee e,
STT | Ténhanghoda, dchvu | PVT | S6lwong | Pon gia | Thanh tién
A B C (1) (2) (3)=(1)*(2)
1. Chau rra mit Cai 20 550.000 11.000.00C
Cbng thanh én 11.000.000
Thué stit GTGT (5%) 550.000
Tong tien thanh toan 11.550.000
S6  tiénviét bang chir : Muoi mgt  tridu gm  trdm nim  meoi nghin

déng chin

Ngudoi mua hang

(Ky, ghi rd v tén)
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Biéu sb 4:
SO KE HOACH VA PAU TU
CONG TY TNHH SELTA

PHIEU CHI
Quyén s :05
S6 :573
Ngay 28 thang 11dm 2003
N TK 331
Co6:TK 111
Ho va tén ngoi linh tién : Nguyn Duy Hoang Anh
bia chH : Can 16 buu dién Tp Ha Ni
Ly do chi : Té tién dién thaai

S6 tien : 3.245.00Qidng — Bing chir (Ba triéu hai tim bdn nam nghinddng
chan)

KEMhEO © oo, {roly tir goc.
THU TRUONG PON VI  KE TOAN TRUONG NGUOI L AP PHIEU THUQUY  NGUOINHAN TIEN
(Ky, v tén) (Ky, htén) (Ky, h tén) (Ky, dtén)  (Ky, htén)
Biéu sb 5:

30



Lién hé emaildttadiepthu@gmail.cordé nhan file word

SO KE HOACH VA PAU TU
CONG TY TNHH SELTA

PHIEU CHI
Quyén s :07
S6 : 820
Ngay 19 thang 114m 2003
N TK 331
C6:TK 111
Ho va tén ngoi linh tién : Nguyn Tuin Anh
Dia cH : Can I cong ty ép thoat méc Tp Ha Noi
Ly do chi : T tién nuéc
S6 tien : 2.999.997d6ng — Bing chir (Hai triéu chin tém chin chin ngan
chin t&m chin ky déng)

KEMhEO © coovieiiieeice e, {roly tir goc.
THU TRUONG PON VI  KE TOAN TRUONG NGUOI L AP PHIEU THUQUY  NGUOINHAN TIEN
(Ky, v tén) (Ky, htén) (Ky, h tén) (Ky, dtén)  (Ky, htén)
Biéu sb 6:
GIAY BAO NO
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S6 : 5481
Ngay 15 thang 11am 2003

Pon \j tra tién : Cong ty TNHH SELTA

Dija cH : 15 Al Cét Linhpéngba, Ha N

Pon vi nhan tién : Khach sn Ciu Am

Pja ch : $ 9, Chu \&n An, Habdng

Noi dung thanh toan : Ertién t6 chic hoi nghi

Bang ch : Mudi mét triéu ddng chin
NGUOI NOP THU QUY KE TOAN VIEN K E TOAN TRUONG GIAM POC
(Ky o tén)  (Ky b tén) (Ky tén) (Kydtén)  (Ky, btén,déng diu)

4. Cac nghép vu lién quan dén ké toan phai tr a nguoi ban

Nghiép vu 1 : Hoddon GTGT $ 6419552 ngay 20 thang 1im 2003 ¥
tién nuéc ding cho & xuat thang 11 am 2003 phi tra cho cong ty &p nuéc Ha
Noi s tién 2.857.140d6ng. Thié GTGT 5% thanh &n 14 142.857d6ng. Tong
cong tién thanh todn 1a 2.999.99®ng. Ké toan cdng tyinh khain :

No TK 627 : 2.857.140

No TK 133 : 142.857

C6 TK 331 : 2.999.997 (Cong tfrnuéc Ha Ni)

Nghiép vu 2 : Héadon GTGT $ 682250 ngay 25 htang 1Em 2003 &
dich w vién théng dung cho céng tacauly phai tra buu dién Tp Ha Ni sb tién
la 2.950.00036ng. Trongdo thié GTGT la 10% = 295.0086ng. Tong dng tién
thanh toan |1a 3.245.0QBng. Ké toan cong tydinh khain:

No TK 642 : 2.950.000
No TK 33 : 295.000
C6 TK 331 : 3.245.000 (& dien Tp Ha Noi)

32



Lién hé emaildttadiepthu@gmail.cordé nhan file word

Nghiép v 3: Cin or vao hoadon GTGT $ 492517 ngay 14 thang 1im
2003 \& viéc mua chu rea mit cuan céng ty TNHH Nac Son (Theo béu & 3).
Ké toandinh khain:

No TK 152 : 11.000.000
No TK 133 550.000
C6 TK 331 : 11.550.000 (Cong ty TNHH digSon)

Nghiép wu 4: Gidy bédo vy sb 5481 ngay 15 thang 1%m 2003 ¥ ciéc tra
no khach an Cau Am tién t6 chirc hoi nghi (Theo béu 5 6). Ké toandinh khain:

No TK 331 : 11.000.000 (Khacinstiu Am)

C6 TK 112 : 11.000.000

Nghiép vu 5 : Phéu chi tén mit 6 573 ngay 28 thang 11am 2003 theo
hdéadon GTGT $ 682250 ngay 25 thang 1Em 2003. Céng ty thanh toarei
dién thaai thang 11 am 2003 cho bu dién Tp Ha Ni (Theo béu 5 4). Ké toan
dinh khain :

No TK 331 : 3.245.000 (B dién Tp Ha Nbi)

Co TK 111 : 3.245.000

Nghiép v 6 : Phiéu chi tén mat s6 820 ngay 29 thang 11im 2003 theo
hoadon GTGT $ 6419552 ngay 20 thang 1im 2003 & viéc cong ty ti tién
nugc cho cdng ty &p thoat méc Ha Noi ( Theo béu 6 5). Ké toandinh khain

No TK 331 : 2.999.997 (Cong Wpcnuéc Ha Noi)
COTK 111 : 2.999.997
5. $ ké toan lién quandén phai tr a ngwoi ban
5.1. $ ké todn chi tiét ne phai tr 2 nguoi ban

Pé theo ddi chi ét tinh hinh cdng @ véi timng ngroi ban, K toan céng ty
phai mo sb chi tiét thanh toan & nguoi ban, ndi nguoi ban (chi no) dugc theo
ddi trén ndt trang $ chi tiét, ching tir dé ghi vao $ nay la cac hédon mua chu,
la cAc cling tir tra no. Cu thé s6 chi tiét thanh toan &i nguoi ban dugc Iap nhr
sau:

Theo 4 ling $ sau:
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Phuong phap ghi 6 ké toan chi tét phai tra ngueoi ban

Hang ngay cac amg tr gdc (cac héadon mua hang hoéa,ich w chua
thanh todn én, cac phdu chi tia ng nguoi ban, cac diy bao m tra no ngudi ban)
sau khi lam &n o dé 1ap ching tir ghi $ duoc dungdé ghi vao é ké toan chi tét
phai tra nguoi ban

5.2. Bang téng hep chi tiét phai tr a ngudi ban

- Bé kiém tra véc ghi chép trén cacischi tiét ding hay sai, hang thang
cong ty phi 1ap bang ©ng hop chi tiét phai tra cho ngroi ban.

Can or dé 1ap bang nay 1a : Cacdschi tiét thanh toan &i ngudi ban, cé bao
nhiéu $ chi tiét thanh toan & ngudi ban thi pli vao bing nay Ay nhiéu dong va
sb liéu tong @ng ghi vao Bng nay § duoc ddi chiéu véi sd cai TK 331.

- Phrong phap4p bang ©ng hop chi tiét

Cubi thang (quy) phi tong hop $ liéu, khéa 8 va th chi tiét roi 1ap cac
bang Hng hop chi tiét, saudé ddi chiéu khép dlng, $ liéu ghi trén & cai va ling
téng hop chi tiét.

BANG TONG HQP CHI TIET
Tai khaan 331 - PHi tra ngoi ban
Thang 11 vim 2003

Stt Tén ngoi ban %gi; =0 phat smh, ?hglrjlai
No Co 9
1 |cONG TY CAP THOAT NUGC HA NOI 0 2,999,997 2,999,99¢ 0
2 |BUDIEN TP HA NOI 0 3,245,000 3,245,000 0
3 |KHACH SAN CAU AM 12,000,000 11,000,000 0 1,000,000
4 |CONG TY TNHH NG)C SON 1,200,000 0 11,550,000 12,750,000
CONG 13,200,000 17,244,997 17,794,99) 13,750,000
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5.3. $ ké toan tong hep phai tr a ngudi ban

Tuy theo trng hinh tiirc ké todn ma & ké toan tng hop c6 sr khac bét nhit
dinh, dbi véi cong ty TNHH SELTAJA ap aing hinh thirc ké toan cling tir ghi $
nén céc & sach K toan tng hop lién quandén ny phai tra nguoi ban bao gm:

Chirng tir ghi -

Chang tir ghi $ vira la chirng tir ké todn, wra 1a $ ké toan kéu to roi dugc
dit ra trong torong hyp ndy dé phan anh cac nghp wu kinh € tai chinh phat sinh
lién quandén cong ¥ véi nguoi ban co th 1ap mot chang tir ghi 9.

Hang ngay hac dinh ky (3 - 5 ngay) 8n o vao cac chng tr goc hop ly ,
hop 1é clng lai (d4 duoc phan lai) dé ghi vao cling tr ghi $ theo ®i dung
nghiép wu kinh £ phat sinhdinh khain ké toan va é tién phat sinh ghi trén &
chang tir.

Sau khida liét ké Ft chang tr ghi 9, ké toan plai phan anh @ang ky) vao
s6 ching tr ghi $

Chang tr ghi $ lién quandén thanh toan congonphai tra ngudi banduogc
lap & cong ty trong thang 11am 2003 nlx sau:
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- S5 dang ky ching tr ghi 9 : cin o vao ching tr ghi $ & trén ghi vao &
dang ky ching tir ghi 9.

+ Hang ngay him dinh ky, sau khidp ching tr ghi 9, cin or cac ching
tr ghi © da lap dé ké toan ghi vao & diang ky ching tr ghi 9, dé lap £ hiéu
ching tr ghi $. Mdi ching tir ghi $ ghi trén 1 dong theo cadtcsd hidu aia
chang tir ghi $, ngay thangap oia ching tir, ghi $ tién caa ching tir ghi 9.

+ Cui trang phii cong £ luy ké chuyén sang trang sau.

+Dau trang & phai ghi s trang tirdc khi chuyén sang.

+ Ci thang, céi nam, ké toan éng ng $ tién phat sinh tréndsdang
ky ching tr ghi 9, lay sb liéu dé ddi chiéu véi bang candéi sd phat sinh.

Trich

SO PANG KY CHUNG TU GHI SO

Nam 2003
Chieng tir  ghi s6
S6 Ngay S tién
350 30/11 2.999.997
351 30/11 3.254.000
352 30/11 11.550.000
353 30/11 11.000.000
354 30/11 3.254.000
355 30/11 2.999.997
- $ cai TK 331
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Co sS4 : cin ar vao chirng tr ghi $ lién quandén no phai tra nguoi ban K
to&n ghi vao & cai TK 331

Phrong phap ghi&:

trang sau.

+ Can or vao ching tir ghi $ dé ghi vao $ diang ky ching tir ghi 9,
saudo ching tir ghi 9 dugc sr dung chi vao & caid cac 6t phu hp.

+ Cui mdi trang $ phai cong Hng $ tién theo 6t va chugn sang

+ CWi ky (thang, quy) cbi niéndo ké toan pli khoa $, cong Hng so
PS Ny, tbng $ PS C0, tinh radsdu cubi ky caa trng TK dé lam cin ar 1ap bang
candéi sb phat sinh va Béo céo tai chinh.

Trich
SO CAl
Tén tai khoan : Phai tr a ngoi ban
S6 hiéu TK : 331
Nam 2003
&,() I4 « )\
CTGS hieu SO tién
Dién giai TK
S5 |Ngay doi No Co
ung
D diu thang11 13,200,000
350| 30/11[TIEN NUGC CT CAP NOC HN 627 2857140
133 142,857
351| 30/11[TRA TIEN DICH VU VIEN THONG QUA BUU PIEN HN 642 2,950,000
133 295,000
352| 30/11|MUA CHAU RUA MAT CUA CTTNHH NGOC SON 152 11,000,000
133 550,000
353 | 30/11|CHI TIEN TRA KHACH SAN CAU AM 112 11,000,00
354 | 30/11|CHI TIEN BIEN THOAI BUU BIEN TP HA NOI 111 3,245,00
355| 30/11[TRA TIEN NOC CT CAP NUGC 111 2,999,99
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TONG CONG 17,244,997 17,794,99

Du_cwi thang 11 13,750,00
5.4. Nhn xét giira 9 liéu TK 331 va hing tong hgp chi tiet TK 331.

Qua phan lap $ cai TK 331 va bng ©ng hyp chi tét TK 331 em c6 it sd
nhan xét nhr sau:

S6 du dau thang ¢ no phai tra nguoi bané b cai TK 331 ta so sanddi
chiéu véi sb du dau thang trén dng Hng hop chi tét TK 331 1a kisp nhau, & liéu
cu thé 1a 13.200.00@0dng.

+ Tong $ phat sinh N = 17.244.9986ng
+ Tong $ phét sinh C6 = 17.244.99%ng
+ S5 du cuwdi ky = 13.200.00@Qt6Ng

Qua plin nhan xét trén ta so santdi chiéu  liéu gitta $ cai va Bing Hng
hop chi tét TK 331 em thy sd du dau thang & du cubi thang, $ phét sinh trong
thang ng va $ phat sinh trong thang agn giita hai lai s6 nay hoan toan kip
ddng.

Il. K E TOAN CAC KHO AN VAY NGAN HAN

1. Vay ngin han, ndi dung cac khain vay ngin han é doanh nghip tinh hinh
vay o, thanh todn céc klan ny vay ngin han caa doanh ngldp va nhém vu ké
to&n vay ngn han

1.1. Vay ndin han va ngi dung cac khain vay ngin han é doanh nghiép

La cac khan vay ma cong ty gh thanh toan cho ngi vay & gbc va lai
trong thyi han thanh toan la rhhon 1 ram.

Céc khan vay ngin han duoc sr dung vao nac dich chinh 1a thanh toan cac
khoan tién mua it tu , hang hoa.

1.2. Tinh hinh vay ry, thanh todn cac kh@n ne¢ vay ngin han cia
doanh nghiép. Déi véi cac khan vay ngin han aia doanh nglp thi dimg phai
st dung von vay ding muc dich , phii c6 tai $in thé chip dam bao von vay réu
bén cho vay yéuao va phii thuc hién day du nhitng diéu khain da ghi trong ki
udc vay gira doanh nglép vaddi tuong cho vay.
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1.3. Nhiém vu ké toan vay ngin han .

Phai theo ddi chi tt theo trng dbi tuong cho vay, giandéc tinh hinh vay
von va clé do tin dung.

2. So d0 ké toan cac khdin vay ngin han ¢ cdng tyTNHH Selta

Phiéu thu (tién vay NH)
Phié€u chi (tra no vay
NH)
Giay boo n¢
Hop dong vay
l v
S6 dang ky Chirng tir S6 chi tiét
chirng tr ghi [* > ghi s6 tién vay
sO nean han
v “
S6 coi Bang t5ng
TK 331 hop chi tiét
tién
BAO CAO TAI CHINH
Ghichu :

____, Ghi hang ngay
4 Ghi cwbi thang

, Déi chiéu, kiém tra

3. Chitng tir ké toan vay ngin han
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Dé hach toan céc khim vay ngin han ngroi ta phii sir dung At nhiéu cac
ching tir khac nhau nin:

Hop dong vay, ki¢ uéc vay, gy bao my vé viéc vay ngin han, cac phiu
thu lién quandén tién vay ngn han, cac phiu chi lién quanién tra no tién vay
ngin han.

Dudi day em xin trinh bay 6t sb chang tir ké toan lién quardén khaan tién
vay ngin han:
CONG HOA XA H QI CHU NGHIA VIET NAM
boc lap -Tu do — Hinh phuc.
-
HOP PONG VAY VON
S6 02
HAm nay vao &i 8h ngay 10 thang 11im 2003
Chung tdi @m co:
Bén vay ¥n: Céng ty TNHH Selta
Gom co:
- Nguyén Xuan Ngc - Gt wu : Giamddc
- Nguyén Thuy Anh - Ghwy : Ké toan tuong
Bén cho vay:Ngan hang céngrting TP Ha Ni

(@] o SRR Chrc VUi
(@111 FRT T CHEC Vi,
Bal. e, ClrCc Vi,

Chung tdi cung ky & hop dong vay vn ngin han véi thoi gian vay la 10 thang ,
tbng & tien 1&:  25.000.008Hng ( Hai meoi nam triéu dong chin)

PAI DIEN BEN VAY VON PAI DIEN BEN CHO VAY

K é toan truéng Tha tr wéng don vi
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(Ky & hp tén) (Ky &ltén)

Khé uéc nhan no vay ndin han

Ngéan hang cong tlwong TP Ha Npi .

KHE UOC NHAN NOQ VAY NGAN HAN
S6 khé wéc dang ky ki ngan hang cong tlong TP Ha Ni .
1. Bén vay %n : cong ty TNHH Selta
2. Theo lyp dong vay bn s 02 ngay 10 thang 11im 2003.
3. Téng $ tién nhan vay theo k& uac 1a 25000008.
Bang chi: ( Hai muwoi nam triéu dong chin).
4. Thoi han vay:10 thang , 13i it 1%/thang.
5. Ngay ta no:Ngay 10 thang 8am2004.
6. Tai khain tién vay $ : 6207932
7. Noudi nhan tién vay ki€ uac: Nguydn Xuan Ngc.

Ha Ngi, Ngay 10 thang 11dm 2003

PAI DIEN NGAN HANG PAI DIEN CONG TY
CBTD Giamdoc Ké toan truéng Giamiéc
(Ky & hp tén)  (Ky & b tén) (Ky & ién) (Ky &dtén)

PHAN THEO DOI TI EN VAY TR A NO
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Ngay h.S? S6 tién Ngéi nhan tién TL(\rng
. leu 2 K on

thang | , phat |Sod ng phong
< chirng inh : o L xac

nam o sin Hovatén  |[Kynhan| ppan

10/11/03 25,000,00025,000,000NGUYEN XUAN NGOC

30/11/03 | CT THU 25,000,000 NGUYEN XUAN NGOQC

Phéu thu: Truong hyp cong tydi vay v nhap quy ké toan plai 1ap phéu thu va
ndi dung @ia phéu thu phi ghi ré vay ai , 6a ai thi gian bao lau thi #; 13i xuit
bao nhiéu pin tram.

Mau oia phéu thu nhr sau:

Cong ty TNHH Selta
PHIEU THU
S6 450
Ngay 10 thang 10qm 2003
Quyén s 05
No TK111
Co6 TK311
Ho tén ngroi linh tén: Nguyén Xuan Na@c
bia cH: Cong ty TNHH Selta.
Ly do mop: Vay von ngin han ngan hang céngiong TP Ha Ni .
S6 tién: 25.000.008.
Bang chi: ( Hai muwoi nam triéu dong chin)
Thoi han vay: 10 thang.
L& xuat: 1%/thang.
Kém theo 01 chng tr gbc

Ngay 10 thang 24m 2004,
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THU TRUONG PON VI KE TOAN TRUONG NQU'Ol L AP PHIEU NQUOl NHAN TIEN THU QUY

(Ky & hp tén) (Ky &hteén)  (Ky & h tén) (Ky &htén)  (Ky & b tén)

Phiéu chi: Khi cong ty TNHH SELTA ti no cac khan tién vay king tién mat thi
ké toan plai 1ap phéu chi ding gibng nhr trudng hop di vay cdng ty phi [ap
phiéu thu thi pln tra no phai [ap phiéu chi.

Trich méu phiu chi.

Cong ty TNHH SELTA
PHIEU CHI
S6 492
Ngay 22 thang 11dm 2003
Quyén & 05
Ny TK311
Co TK111
Ho tén ngroi nhan tién: Nguyén Van Hung
bia ch: Can ® ngan hang nhaudc Viét Nam
Ly do: Chi té ng ngan hang nhaudc Viét Nam.
S5 tién: 20.000.008
Bang chir: (Hai muoi triéu dong chin)
P& nhin du s tién: Hai mroi triéu déng chn.
Kém theo 01 chng tir géc
Ngay 22 thang 11dm 2003

THU TRUONG PON VI KE TOAN TRUONG NQUOl L AP PHIEU NQUOl NHAN TIEN THU QUY

(Ky & ho tén) (Ky &h tén) (Ky & b tén) (Ky &htén)  (Ky & b tén)
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4. Cac nghép vu ké toan vay ngin han

- NV1: PhEu thu $ 450 ngay 10 thang 1%m 2003 ¥ viéc vay ngn han
cia ngan hang congthng TP Ha Ni theo kit uéc vay $: 6207932 ngay 10
thang 11 &m 2003 $ tién & 25.000.008 KTPK

No TK111: 25.000.0@0
C6 TK311: 25.000.000( ngan hang congptiy TP Ha Ni )

- NV2: Phiu chi $ 492 ngay 22 thang 1%m 2003 ¥ viéc xuit quy tién
mit tra no cho ngan hang nharéc Viét Nam theo kb uéc vay $ 739240 ngay 24
thang 11 &m 2003 $ tién la: 20.000.008. KTBK

No TK311: 20.000.0@Ngan hang nhaudc Viét Nam)
C6 TK111: 20.000.0@D
5. S ké toan cac khdin vay ngin han:

Do cong ty &p dng hinh tiirc ké toan cliing tr ghi $ nén $ ké toan bao
gom:

5.1. $ chi tiét tién vay lap cho tirng déi twong vay:
- Can or dé ghi $ nay 1a cac dmng tr ké toan lién quardén viéc di vay .
- Phrong phap ghi&ké toan chi tét tién vay ngin han:

Hang ngay cac emg tr gbc( Phiéu thu, Phéu chi, Ghy bao m) Sau khi
lam ain or dé l1ap ching tr ghi $ dugc dungdé ghi vao 8 ké toan chi tt tién vay
ngin han. S chi tiét tién vayduoc lap theo rdu sau:
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5.2. Bang téng hep chi tiét tién vay ngin han.

Dé kiém tra viéc ghi chép trén cad<hi tiét ding hay sai, hang thang céng
ty phai 1ap bang ©ng hyp chi tiét tién vay ngin han .

- Can ar dé 1ap bang nay 1a: Cacdschi tiét tién vay ngin han, c6 bao nhiéu
so chi tiét tien vay ngin han thi phii vao king ©ng chi tét bdy nhiéu dong vads
liéu tong dng & bang ©Bng hyp chi tiét tién vay ngin han $ dugc déi chiéu véi sb
cai tai khan 311.

- Phrong phéap ghi ing tng hop chi tét tién vay ngin han:

Cubi thang( quy) phi tong hop b liéu, khod 6 va thé chi tiét roi 1ap bang
téng hop chi tét tién vay ngin han. Saudo déi chiéu khop ding $ liéu ghi trén 6
céi va bng hop chi tiét.

Do déi tuong cho vay 1a nldu don vi nhiéu ngan hang khac nhau va hinh
thirc cho vay 1a ngn han. Vi vay dé tong hop céc khan tién vay ngin han caa céc
déi tuong, K toan plai 1ap bang Hng hop chi tét tién vay ngin han theo riu sau:

BANG TONG HQP CHI TIET
Tai khain : 311 — Vay nén han
Thang 11 vim 2003
Pon Vi tinh : Dong

—

Tién vay Tién vay

con ry dau Tidn vay trong thang| €ON M den

PS

Tén naroi cho vay
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thang Ny Cé cwi thang
Ngan hang cong tlong Tp 0 25.000.000 25.000.000
Ha Noi
Ngan hang nhaudc VN 25.000.000 20.000.000 5.000.000
Cong 25.000.000 20.000.000 25.000.000  30.000.000

5.3. $ ké toan tong hep vay ngin han:

Tuy theo ting hinh tirc ké toan ma & ké toan co6 s khac bét nht dinh.
Déi véi cong ty TNHH SELTA I d& ap ding hinh tiirc ké toan cling tr ghi $
nén cac & sach K toan 6ng hop lién quanién vay ngin han bao gm:

Chieng tir ghi S5 vay ngin han:

- Co s phuong phap4p ching tir ghi $ vay ndin han:

+ Hang ngay hix dinh ky (3-5 ngay) 8n ar vao cac chng tr gbc hop
ly hop 18 cling lai (d& dugc phan lai ) d& ghi vao cling tr ghi $ theo @i dung
nghiép wu kinh £ phat sinhdinh khain ké toan va é tién phat sinh ghi trén &
chang tir.

+ Sau khida liet ké Kt cac ching tr gc cing lai vao ching tr ghi
so, ké toan tén hanh éng Hng $ tién & oot SH tién.

+Pé c6 $ lieu oaa ching tr ghi 9, ké toan ptn anh vao & dang ky
chang tir ghi 9.
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Sé ding ky ching tir ghi 9 vay ngin han:
- Cin ar vao cac ching tr ghi $ & tréndé ghi vao $ diang ky ching tir ghi

2.

- Phrong phéap ghi:

+ Hang ngay hix dinh ky, sau khi 4p ching tir ghi 9, cin ar céc
chang tir ghi $ da lap dé ké toan ghi vao chng tir ghi 9, 1dy sd liéu cho ting
chiing tr ghi $. Mai chang tr ghi $ ghi trén 1 dong theo cadtcsd hiéu aia
chiing tr ghi 9, ngay, thang Ab cia ching tir, ghi $ tién aia ching tr ghi 9.

+ CuWi trang $ phai cong $ luy ké d&é chuyén sang trang sau.

+ DAu trang & phai ghi s trang trge chuyén sang.

+ CUi thang, cédi nam, k& toan &ng Hng $ tién phat sinh trénds
dang ky ching tr ghi 9, ldy b liéu dé déi chiéu véi bang canddi sé phat sinh.

Trich mau:
SO PANG KY CHUNG TU GHI SO
Nam 2003

Pon Vi tinh : Pong

Chirng tir  ghi O

S6 Ngay S tién
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517 30/11 25.000.00d
518 30/11 20.000.00G

S6 cai TK311:
- Can o vao céc chng tr da lap o trén K toan cdng ty vaodscai TK311.
- Phrong phéap ghi:
+ Can ar vao ching tir ghi $ dé ghi vao 8 dang ky ching tr ghi 9,
saudo ching tir ghi 9 dugc Sr dung ghi vao 6 caidé cac ét phu hop.
+ Cwi mdi trang $ phai cong Hng $ tién theo tng dt va chugn
sang trang sau.
+ CWi ky ( Thang, quy), adi nién do ké toan phi khod $, cong tng
s6 phat sinh 1, tbng $ phat sinh c6, tinh rabslu cwi ky cua trng tai khan dé
lam ain ar 1ap bang canddi sé phéat sinh va cac béo céo tai chinh.

Trich mau:
SO CAl
Tén TK 331 - Vay ngn han
Don Vi tinh
pong
CT GS $ hiéu So tien
S6 | Ngay Dién giai TK ddi &ng No Cé

Du dau thang 11 25.000.000

517 30/11 |Vay ngin han NH céng 111 25.000.000
thuong Tp Ha Ni

518 30/11 | X4t quy tra no NH nha 111 20.000.000
nuoc VN
Cong & phét sinh T11 20.000.000  25.000.000
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5.4. NHan xét $ liéu giira 9 cai TK311 wi bang tong hep chi tiét TK
311

Qua phn lap $ céi TK311 va Bng ng hop chi tét em c6 nhAn xét nhr
sau:

S6 du dau thang 11 & vay ndin han ¢ s6 céi TK311 ta so santbi chiéu voi
tién vay con i dau thang 11 tréndmg 6ng hop chi tiét TK311 la kép ding. $
tién 12:25.000.004.

+ Tong $ phét sinh o [&: 20.000.000

+ Téng $ phat sinh c6 1a: 25.000.080

+ S5 du cudi thang $ tién 1a: 30.000.000

Qua phn nhan xét trén so santbi chiéu  liéu gira $ céi va lang Hng
hop chi tét TK311 em thy s du dau thang, & du cudi thang, $ phat sinhing va
s phét sinh gim gitta 2 lai s6 nay hoan toan ldp ding céc § liéu.
IIl. K E TOAN CAC KHO AN VAY DAI H AN.

1. Vay dai han, noi dung cac khan vay dai lan & céng ty, tinh hinh vaym thanh
todn céc khan vay dai an aia cdng ty va nléim vu ké toan vay dai .

Vay dai len va ngi dung vay dai lan ¢ cong ty.

Vay dai lan la cac khén vay ma céng ty co trach ghn thanh toan &
nguoi vay G goc va lai \6i thoi han thanh toan > tm .

Vay dai han dé trang tai cho viec mua &m céc lai TSCD dau tr xay drng
co ban.

Tinh hinh vay np, thanh toan cac khén ne¢ vay dai len cia cong ty:

Péi véi cac khan vay dai lan ding nhr vay ngin han thi cac ch doanh
nghiép ding phii sir dung ding muc dich, phii c6 tai $n thé chdp dam bao von
vay, réu bén cho vay yéuaa va phii thuc day du luén nhing diéu khain ghi
trong k¢ uéc vay gira doanh ngldp Vi déi tuong cho vay.

Nhiém i ké toan vay dai lan:
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Phai theo dbi chi tt tirng déi twong cho vay, gianddc tinh hinh vay én va
ché d6 tin dung.

2. So d0 ghi 9 ké toan cac khdin vay dai han & cong ty TNHH Selta

Phiéu thu (tién vay dai han)
Phiéu chi (tra no vay dai han)
Giay boo no, hop dong vay
Khé uwéc vay

v

S6 dangky |, Chlng tr ghi sb S6 chi tiét tién
chirng tlr ghi sb vay dai han

A 4

l ﬁ

S6 c6i TK 341 Bang tong hop
chi tiét tién vay
dai han

ﬁ

BAO CAO TAI CHINH

3. Chirng tir ké toan vay dai han.
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Dé hach toan cac khim vay dai lan ngroi ta Sr dung rfat nhidu céc cling tr
khac nhau nin

Hop dong vay, ki¢ uéc vay, gy bao my vé viéc vay dai lan. Cac phiu thu
lién quandén tién vay va cac pBu chi lién quandén tra no tién vay.

Duéi day em xin trinh bay amg tir ké toan lién quantén cac khan tién
vay dai han.

GIAY BAO NQ
S6 310
Ngay 18 thang114m2003
Pon vj tra tién: Céng ty TNHHSelta
Dia cH: S5 15 Al -Cét Linh- Phong Cét Linh - Qan béng ba -Ha Nbi
Pon Vi nhan tién: Ngan hang va phatéri ndng thén Hagi
Pia ch: 214 Ngugn Chi Thanh- Ha Bi
Noi dung thanh toan: Ertién ny mua tai 8n ¢ dinh
S6 tién bang chir:( Ba mwoi tri éu dong chin)
S6 hieu TK ghi  Ny: 5750086
S6 hieu TK ghi  C6: 6537420
S6 tién bing $:  30.000.000

NGUOI NOP THU QUY KE TOAN VIEN KE TOAN TRUONG GIAM POC
(Ky $ v tén) (Ky& o tén) (Ky&la tén) (ky&hr tén) (Ky& b tén)

4. Cac nghép vu ké toan cac khan vay dai han
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- NV1: Gidy bao m 310 ngay 18 thang 11im 2003 ¢ viéc vay ¢ia ngan
hang va phat #h néng thon TP Ha & sb tién 1a 30.000.000 Thoi han thanh
to&n la 2 am dé mua TS® dua vao & dung $ tién 1a 30.000.008, Thué GTGT
la 30.00.008. Ké toandinh khaan:

No TK211: 30.000.008
No TK133: 3.000.000
C6 TK341: 33.000.0@D(Ngan hang PT nbng thén TP HaiN
5. $ ké toan cac khdin vay dai han
5.1. $ ké todn chi tiét vay dai han
- Can or dé ghi $ nay 1a cac ding tr ké toan lién quarén viéc di vay va
tra no tién vay
- Phrong phéap ghi&ké toan chi tét tien vay dai lan:

Hang ngay chng tr gbc (Phéu thu, Phiu chi, Ghy b&o @) Sau khi lam
can ar dé lap ching tir ghi $ duoc dungdé ghi vao $ ké toan chi tét tién vay dai
han.

Trich mhu &:

SO CHI TI ET CAC TAI KHO AN
NAM 2003
Tén tai khan : 341 - Vay dai in
Déi tong : Ngan hang ndng ngipi va phat tdn néng thdon Ha bi
Pon Vi tinh : Hong

s Ao a Ngay
NT | Ching tir TK So phat sinh dén
ghi Dién giai doi han
SO | Sb Ngay wng| Ne¢ Cé thanh
toan
DU PAU THANG 11 0
30/11 ) PHAT SINH TRONG THANG
GIAY BAO NO CUA NH NONG
310 | 18/11 [NGHIEP VA PT NONG THON 211 30,000,000
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133 3,000,000
CONG SO PHAT SINH 0 33,000,000
SO DU CUOI THANG 11 33,000,000

5.2. Bang tong hop chi tiét tién vay dai han

Dé kiém tra viéc ghi chép trén cad<hi tiét ding hay sai, hang thang céng
ty phai 1ap bang ©ng hop chi tiét tién vay dai fan.

- Can or dé 1ap bang nay 1a : Cacdschi tiét tién vay dai lan, c6 bao nhiéu
so chi tiét tién vay dam hn thi phii vao king ©ng hyp chi tiét bdy nhiéu dong va
sb liéu tbng dng & bang Hng hop chi tét vay dai lan $ dugc déi chiéu vai sb cai
TK341 .

- Phrong phéap ghi &ng Hng hop chi tiét tién vay dai lan :

Cudi thang (Quy) phi tong hop  liéu, khod & thé chi tiét rdi 1ap bang
tébng hop chi tiét tién vay dai bn. Saudo dbi chiéu khép ding $ liéu ghi trén é
céi va lang ng hop chi tét TK341 .

Do di tuwong cho vay 1a ndu don vi, nhéu ngan hang khac nhau va hinh
thirc cho vay 1a daidn. Vi vay dé tong hop céc khén tién vay dai lan aia cacdéi
tugng, K toan phi l1ap bang ©ng hop chi tiét tién vay dai n theo niu sau:

BANG TONG HQP CHI TIET
Tai khan 341 - Vay dai in
Thang 11 vim 2003
‘ Pon Vi tinh : Pong
Tién vay Tien vay phat sinh trong| Tjan vay

S | Tén den vi cho vay | cOn dr thang con ny dén
TT ° A , , O
dau thang No Co cuoi thang
NGAN HANG NONG NGHEP
1 \VAPT NONG THON 0 33,000,000 33,000,000
CONG 33,000,000
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5.3. $ ké toan tong hop vay dai hn.

Tuy theo trng hinh tiirc ké tdan ma & ké toan tng hop c6 sr khac bét nhit
dinh. Béi véi cong ty TNHH SELTA kb da 4p ding hinh thirc ké toan cling tir
ghi $ nén cac & sach k toan bng top lién quanién vay dai lan bao gm:

Chirng tir ghi & vay dai fun

Co sd, phrong phap4p ching tr ghi $ vay dai fn

- Hang ngay hic dinh ky (3- 5 ngay)dé ghi vao cling tir ghi $ theo i
dung nghép wu kinh # phét sinhdinh khan ké toan va é tién phat sinh ghi trén
moi ching tir.

- Sau khida liét ké cac ching tr tir gbc cung lai vao ching tr ghi 9, ké
to&n tén hanh éng Hng $ tién tir cot $H tién .

- Pé c6 $ hiéu aza ching tir ghi 9, ké toan phi phan anh @ang ky) vao 8
dang ky chirng tir ghi 9.

CHUNG TU GHI SO
S6 518
Ngay 30 thang 1lim 2003
DPon Vi tinh : Pong

s S6 hiéu TK S6 tién
Trich yeu . 2
No | CO Nor Co
GIAY BAO NO NH NONG NGHEP
VA PT NONG THON 211 | 341 30,000,000 33,000,000
133 3,000,000
CONG 33,000,000 33,000,000
Kém theo 01 chng tr gbc
NGUOI L AP KE TOAN TRUONG
(Ky, ghi rd hv tén) (Ky, ghi rd v tén)

54



Lién hé emaildttadiepthu@gmail.cordé nhan file word

Sé diang ky ching tir ghi s vay dai fun
- Co ¢ : Can ar vao céac chng tir ghi $ ¢ tréndé ghi vao $é diang ky ching
tir ghi 9.
- Phrong phap ghi
+ Hang ngay hax dinh ky, sau khi 4p ching tr ghi 9, cin or cac
chiing tir ghi $ da lap ké toan ghi vao & diang ky ching tr ghi 9, dé 1ap $ liéu
chi ching tir ghi $. Mai chang tir ghi £, ghi trén ndt dong theo cacdat s hiéu
cia ching tr ghi 9.
+ CuWi trang $ phai cong $ luy ké d&é chuyén sang trang sau.
+ Pau trang & phai ghi s trang trge chuyén sang.

+ CWi thang, cdi nam ké toan éng ng $ tién phat sinh trénds
dang ky ching tir ghi 9, 1ay s5 liéu dé déi chiéu voi bang canddi sé phat sinh.

SO PANG KY CHUNG TU GHI SO

NAM 2003
Chikng tir ghi $ S6 tién
S6 Ngay
519 30/11 33,000,000

Sh cai TK 341

- Can ar vao cac chng tir da lap o trén K toan cong tydd vao 8 cai TK
341

- Phrong phap ghi
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+ Can or vao ching tir ghi $ dé ghi voa $ diang ky ching tir ghi 9.
Saudo chrng tr ghi $ duoc ar dung ghi vao 8 cai tr cac 6t phu hop.

+ Cwi mdi trang $ phai cong Hng $ tién theo tng dt va chugn

sangdau trang

sau.

+ CWi ky (thang, quy) cbi niéndo ké toan plai khoa $, cong Hng $

phéat sinh N, tong $ phét sinh Co, tinh rasiu cuwi ky caa ting tai khan dé lam
can ar lap bang can 8 sb phét sinh va B&o céo tai chinh.

Trich miu:
SO CAl
Tén TK : 331 - Vay dai an
CTGS 0 S4 tidn
i hiéu
, Dien giai TK
S | Ngay ddi Nog Co
ung
D diu thangl1 0
GIAY BAO NO CUA NH NONG NGHIEP
519 30/11 VA PHAT TRIEN NONG THON 211 30000040
133 3,000,000
TONG CONG Qg 33,000,000
Du cudi thang 11 33,000,000

5.4. NHan xét giira 9 cai TK 341 va bing téng hep chi tiét TK 341
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Qua phn lap $ cai TK 341 va bng Hng hop chi tiét TK 341 em cé nin
xét nhr sau:

S6 du dau thang ¢ vay dai hin & sb ca TK 341ddi chiéu véi s tién vay
con ry dau thang trén dng Hng hop chi tét TK 341 Ia tring nhaudsliéu cu thé
la bing O

Toéng $ phat sinh N 1a king O

Téng $ phat sinh C6 laing 33.000.00@ng

S6 du cubi thang $ tién la 33.000.00@6ng

Qua pln nhin xét trén so santbi chiéu  liéu gitta $ céi va lng Hng
hop chi tét TK 341 em thy s5 du dau thang, & du cudi thang,  phét sinhing
va $ phat sinh gim giita 2 lai s6 nay hoan toan kip ding $ liéu.

IV. KE TOAN CAC KHO AN NHAN KY CUQC, KY QUY DAI HAN

Do cong ty TNHH SELTA khongusdung tai khan nhan ky argc ky quy
dai han cho nén em khondg cap dén trong bai bao céo nay.

1. Ngi dung nhan ky cwoc ky quy dai han va tinh hinh thanh toan cac kimony
ky cuoc ky qu dai han caa doanh nglép va nhém wvu ké toan cac kkon ntin ky
cuoc ky guy dai han

- No6i dung nhin ky argc ky quy dai han

- Tinh hinh thanh toan cac4dn nkin ky argc ky quy dai han

- Nhiém wu ké toan céc khan nhin ky argc ky quy dai han.
2. So d6 ghi 9 ké toan cac khdin nhan ky cugc ky quy dai han
3. Chirng tir ké toan nhan ky cwgc ky quy dai han
4. Cac nghép vu ké toan nhan ky cwoc ky quy dai han
5. S ké toan chi tiét nhan ky cwec ky quy dai han

- S5 ké toan chi tét nhan ky aroc ky quy dai han

- Bang ©ng hop chi tiét tai khain 344

- S5 ké toan bng hop nhan ky aroc ky quy dai han

- Nhan xét $ liéu giira bing ©ng hop chi tiét TK 344 va é cai TK 344
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PHAN 3:
NHAN XET, PANH GIA VA K ET LUAN.
l. NHAN XET CHUNG VE CONG TY TNHH SELTA .

\6i thoi gian thrc tap 2 thangy céng ty TNHH SELTA em c6 1 vai ah xét
chung nlr sau:

1. Vé bd may gin xuat kinh doanh va tinh hinh haat déng cia céng ty TNHH
SELTA.

Qua 1thi gian thrc tp ngin ngii, nhung V6i su gilp do tan tinh ¢ia phong
ké toan cong ty em tkc tip, d& ko diéu kién cho em tim Kiu vé céng tacd chic
san xuit kinh doanh va tinh hinh hbdong & céng ty TNHH SELTA. Théng qua
viéc thu thip tai liéu, phan tich&liéu em thiy ring clng i su chuyén doi co ché
kinh ¥ thi truong dang trénda phat trén. Cong ty TNHH SELTAdA c6 nliing
budc chuyén bién thich lop, nhit 1a trong niing rim gan day hait dong sin xuat
kinh doanh c6 Bu gqu lam doanh thuoli nhuan ting 1€n vi cong tydd khbng
ngirng nang cao dh luong sin phim, déi méi va cii tién quy trinh céng ngh dé
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cong ty TNHH Seltadn tai va phat trén ¢én hém nay thi cong t§a thec hién day
du nghia w ddi véi nha nrge do 1a nhy vao s 16 luc khdng ngng aia @p thé can
bo cbng nhan vién trong toan cong tyj Wrc lvong laodong di dao vaday nhiét
huyét nhu vay thi da diy manh gin xuit, nang cao thu rilp cho ngroi lao dong.

Trong qua trinh phéat #m cong tydd tio radugc b may qun 1y diéu hanh
gon nte, thong nHit tir trén xwng, mdi mot bé phan quan ly haat dong cho ting
khau riéng @a qua trinh & xuit kinh doanh, rét b phan phu trach én xuat |
mot bd phan phu trach laodong tién lwong, an ninh #@t tu, mot bo phan phu trach
khau tiéu th san phim, cac b phan chiu sr quan Iy chung éa giamdéc, n6 gop
phan ra quygt dinh khéng b ching chéo gia cac b phan véi nhau. Nhr vay 3
phat huy va b dudng chuyén ménia ndi nguoi trong trng b phan dat duoc
hiéu qua kinh # cao.

Coéng ty TNHH SELTAdJA quyét dinh chuyén #n xut, lap giap , budn ban
do dién gia ding, d6 trang tri i ngoai that va trang thit bi vé sinh 1a 1 qu$t dinh
dangdén kip thoi va rat hop 1y, vi sin phim radoi phuc wu nhu du tiéu ding ta
nguoi tiéu dingd pham vi rat rong trong va ngoai khuwe. Pac biét 1a nhing
ngudi dan cé thu nip binh throng khéng ca@d pHin nao thé man nhu éu cia
mdi gia dinh dé co6 day du trang thét bi vé sinh trong giatinh, ndda gidp cdng ty
ngay ndt dung viing trén o ché thi truong va con dii quyét congan viéc lam, ko
thu nkap cho 120 la@dng.

Trong thvi gian qua cdng ty@é khéng ngng sra doi cach thirc sin, thaido
phuc wu tan tinh chud&o. Cong tydd my caa hang gii thiéu sin pham tai trung
tam $ 15 Al Cét Linh, Phong Cét Linh, Qan béng ba, Ha Ni vaéi dia hinh ét
thuan loi tai mat phd Cét Linh & dang cho \dc luvu théng én phim va cé nhiu
ctira hangdai Iy ndm rai rac trong inh va ngoaiihh, nlim dua ra 4n phim dé tan
tay ngroi tiéu ding i chit luong dam bao, gia ban phu dp véi thu nhip cia
ngudi tiéu dung. Chinh vi & ma $n phim cia cong ty luén clim duoc i tri
vitng cHic trén th truong.

2. Veé t6 chirc cong tac K toan aia cong ty TNHH SELTA.

Hinh thic ké toan &p chung la phu ép v6i dac diém t chic sin xuit kinh
doanh @a cong ty TNHH SELTA i diéu kién tit ca cac phan xéng @p trungd
mot dia diém bén trong cong ty,dbmay qun ly ciing rim trong cong ty. Vi &y
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ma B may 6 chac ké toan fip chungda o diéu kién cho cdng ty,it d6 phan anh
t6t hon két qua san xuét kinh doanh.

Véi td chac b may I toan @n nhe, hop 1y, doi ngi ké toan duoc phan
cong laodong chuy@n mén hoéa cao, nékaskiém tra xx ly thong tin K toanduogc
tién hanh kp thoi, chit chs, cung ép kip thoi nhanh chong toanabthdng tin
cobng tac k toan @a coéng ty cho lankao va ko diéu kién cho cac ép l1anhdao ra
quyét dinh kiém tra va chdao xat xao cho céc hbdong aia cdng ty minh.

Céng tac & chac ching tr va luan chugn ching tir ¢ cong ty, tr nhiing
ching tr bandau dé nhiitng ching tr hach toan trong ddi khoa hoc tao diéu kién
cho gun ly tai ©in aia don vi, tap hop chinh xac cac chi phi phat sinh trong cong
ty.

Tom lai

Céng tyda it quan tamdén viéc sip xép b may K toan hp Iy c6 heu
qua, phong K toan @a cong tyduoc 6 chac hop 1y, phan céng ladong trong dbi
6n dinh, khai thaeluoc cac nguy@nit co ban aia © chac hach toan K toan, cong
tac hach toan K toan noi chung va cdng taadh toan o phai tra nguoi ban ¢
cong tyda di vao ré nép twong déi 6n dinh va khoa bc, © chic céng tac hch
toan K toan phu bp Vi dic diém tinh hinh 8n xuit kinh doanh aa cong tydam
bao cung ép kip thoi chinh xac thdng tin cho yédw quan ly cia cong ty.

3.Panh gia & chuyéndé thuc tap .

Chuyéndé ké toan cac khin no phai tra nguoi ban, vay ngn han, vay dai
hanva nHin ky aroc ky quy dai han 1a mdt van dé rat quan tong trong Inh wc sin
xuat kinh doanh, n6 pim anh chung rit két qua chit luong sin xuat kinh doanh
cia cac doanh ngép néi chungva cong ty TNHH SELTA noi riéngdi voi tat ca
cac doanh ngBp khéng ch cir cong ty TNHH SELTAdéu cin phai c6 loi nhuan
dé tai dau tr va phat tdn sin xuit, nhung viéc ¢6 bi nhuan hay khong, niéu hay
it con phu thuoc vao vic tinh toan cac khm no phai tra nguoi ban, vay ngn han,
vay dai lan. Céng tyTNHH SELTA trén € sd dam bao khéng ngng nang cao
chét luong sin plim caa doanh nglép minh, mén dat duoc nhr vay cong ty phi
thuc hién diéu trude tiéndé 1a phin anhday du chinh xac cac kkm no phai tra
ngudi ban, vay ngn han, vay dai kan, tinhding tr d6 phan tichdng hop vadé ra
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bién phap h gia thanh rat cach lop ly c6 hu qua, dé gitip cho giamidc doanh
nghiép c6 ntiing quyét dinh chinh xac , ip thoi trong quyét dinh quan ly doanh
nghiép cia minh ngdy cangat hiéu qua cao fn trong qua trinh & xuat san
pham.

Sau nat thoi gian thre tip & cong ty TNHH SELTA endd vaduoc tiép xdc
véi thuc t& cong tac k& toans cong ty minh, cungdi nhitng kién thic emduoc
trang b & truong, nheng kha nang VAn con fan ché, em xinduoc néu ngt s nhan
xét aia minh & cong tac k& toan noi chung va cong taé toan cac khan ny phai
tra nguoi ban, vay ngn han, vay dai hn néi riéng 4i cong ty.

- M&i mot bd phan dugc ms 1 trang riéng ghi chidt cho trng don vi theo
cac phéu thu, phéu chi, gy bao v, hoadon GTGT cho cadbi tuong s dung.

- Phan tichidy du chinh x&c cac khm no phai tra ma cong ty & dung.

- Cong tyda my cac hinh thic ghi $ rat rd rang a thé va chi tét cho ting
loai san phim theo cac pku thu phéu chi ghy bao w, hoddon GTGT cho céac
déi twong sr dung.

- Ké toan cong tydd vao céac lai s6 ké toan theo trinhut ma cong ty &
dung céac lai sb do.

Vi vay ma cong ty TNHH SELTAdN tai va phét trén lubn luéndic Kt
nhitng khoa loc, ar tién bo dé hoan thén hon véi tat ca bo may @ia doanh nglép
minh. B&n anh d6 van con ndt s nhuoc diém céng tydang kHic phuc dé dua
doanh nghip ngay cang hoan #én hon.

Il. TU NHAN XET TRONG QUA TRINH TH UC TAP O CONG TY TNHH SELTA
1. V@ y thirc t6 chirc ky luat

Cau: “ ly thuyét di dbi vé6i thuc hanh” qa la khdng sai @t chit nao, i
thoi gian hpc Bp ¢ trén gié nha torong d& gidp em &m viing 1y ludn V@ chuyén
mon. Song qua tic ¥ thuc tp tai cong ty TNHH SELTAJA gillp em rd mang
duoc nhitng kién thic ma emda duoc hoc, boi vi trong thre tign cé nhiing cai ma
ly thuyét khdng c6. Chinh vi thmaduoc xuéng @ sd thuc tp gilp cho em éc
hoi kién thirc tir thuc € da b5 xung cho Iy thust, nd con gitp cho emédiéu,
nhé, gitp em Am vitng chuy@n mén ngép vu cia minhdé sau nay khi ra céng
tac gip nhiéu thuan loi hon.
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Trong qué trinh thc tip emda & gang loc hoi tir cac thy cb gido va cac
c6 trong phong &toandé sau nay khi ra tisng em kldi bi by ngs vé chuy@&n mén
nghiép wu, ¥ thirc 1am vic khi dé cam thay tu tin hon vi d8 duoc tiép xac i thuc
té cua cdng ty.

Sau khi thrc tip tai cdng ty TNHH SELTA, em thy du kha ning, trinhdo
dé 1am 1 K toan 6t.
2. Vé chuyén mén nghép vu:

Vi thoi gian thrc tap tai cong ty TNHH Selta tuy khéng dai, icbd 2 thang
tim hiéu em thy chuyéndé ké toan cac khin ny phai tra nguoi ban, vay ngn
han, vay dai lan va nfan ky aroc ky quy dai han that khong @ chit naodoi hoi
su kién chi, t mi khong phi dé dangdat dugc hiéu qua cao tronginh wec kinh
doanh. Vi vy mdi ké toan plai c6 ar kién tri Bn bi, hang say wi cong vic,
nhanh nhy trong giao #p tng xi , xung hé trong khi lam ¥c phai chirng muc,
1& phép, quan &vési cac B phan phong ban ludn ludn dnthiét va tin @y 1an
nhau, thi 8 lam cho h¢u qua cong véc cao lon.

lIl. K ET LUAN CHUNG

Sau qué trinh tkc tp tai cdng ty TNHH SELTA em tfy ké todn céc khén
no phai tra nguoi ban, vay ngn han, vay dai bn va ntin ky argc ky quy dai han
c6 ngha rt quan tong trong cdng tacétoan @a cong ty, cac khkm no phai tra
ngudi ban, vay ngn han ,vay dai bn ... 1a ¥u t6 co ban tao nén héu qua kinh
doanh cao lam cho céng ty thiurgc loi nhuan cao va né kich thich cacdimuan
hé dau tr, gop & phan caadon vi, cd nhan choyston tai va phat trén cia cong ty.

Néu no phai tra qua nhéu va cac khan vay quéa nku thi cong ty kinh
doanh khong co6 14i k&o theo bdidu khéng bi cho hat dong s$in xuit kinh
doanh éa doanh nglép , ran thit nghiép 1 $ lao dong khong it ..., ddo dé tién
hanh &n xuit kinh doanh cdng tyT NHH SELTA ghtinh toan sao cho phioh
véi tinh hinh én xut kinh doanh éa doanh nglép minh.

Do thoi gian va trinhdo c¢6 nhéu han cké, nhit 14 emdangé trong giaidoan
di tim hiéu thuc # cong Wi su han ché Vvé tai liéu tham klao, nén chuyéré moi
chi duoc dé cap dén nhirng Vin dé co ban nhit dé viéc no phai tra nguoi ban, phai
tra vay ngin han, vay dai bn va nkin ky aroc ky qu dai lan msi chi dua ra
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nhitng y kién bandau, chic chin khong tranh kbi nhitng thiéu sét, em & mong
nhan duoc y kién bd sung @a cac thy cd gido va cac co phongd koan hi cong ty
TNHH Seltadé chuyéndé caa emduoc hoan thin hon.

Em xin chan thanhamn on ban lanhiao aing nhr toan tkk cac c¢é chd, anh
chi nhan vién trong cong ty TNHH SELT#& tao diéu kién thuan loi gilp d& va
cung dép nhing thdng tin & liéu gilp em hoan thanhab bdo cdo nay 1 céch
nhanh chong.

Mét 1an nira em xin chan thanhim on céc thy c6 gido b mon K€ toanda
truyén dat nhitng kién thic kinh nghém that chuyén saud/nghip vy, da gitp em
rat nhiéu trong sét qua trinh tiee tap dudi co s cdng ty TNHH SELTA va mai
nay ra trong thy tu tin vao ring ec chuy@n mén ngBp vu caa minh.

Em xin chan thanh am on!

NQ@UOl VI ET BAO CAO
Duy Thi Hoai Anh
Nhan xét @iadon vi thuc tap
Noi dung Qung cao
Noi dung chrong trinh dy ké toan thrc hanh éa Tadiepthu

STT Tén khoa hc Noi dung | Hoc Phi Ket qua
Hoc Ké toan online —
Tong hop cac lai hinh | Bo ching
ké toan tir 1 thang

(TM, DV, DL)
CAc \ tri ké toan thic
02 | ké thdng ké toan (tr

ké toan qun tri )
Ké toan doanh ngbp | Bo chang | 250.000

01 Mién phi

Bo ching | 100.000 | Thanh tho cac congioan ké
tir 1 thang| Dong | toan .ng hyp ching tir, dinh
khoan, 1én b&o céo tai chinh
Thanh tho phin mén ké toan

03

Thuong mi tir 3 thang| Ddng I '
Tz : . - cho lai hinh doanh nglép,
Keé toan doanh ngbp | B6 chang | 250.000 A A Sl
04 dich w tir 3 thang|  Dng thong thao ké khai tha
Ké toan doanh nghp | Bo ching | 250.000
05 \ £ . . A
san xuat tr 3thangl bong
06 Tong hyp cabalai | Bo ching | 500.000
hinh trén tr 3thang| Dong
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1.2 Ngi dung khoa hgc
Lap chirng tir va quin ly chirng tir:

- Lap ching tir ké toan

- Phan lai chang ching tr ké toan

- Luu ching tir ké toan

- Thyc hién cac nghip wu phiéu ké toan cii ky

- Cac nghip vu hanh chinh it budc vi du : Bao hiém, van th ..
Thuc hanh ghi $ ké toan:

S6 tong hop:

- S5 nhat ky (Nhat ky chung)

- Sb céi (cac tai khan)

S6 chi tiét:

- S6 quy tién mit tién g (111; 112)

- S5 chi tiét cong v va Hng hop cong v (TK131;331...)

- S5 chi tiét hang én kho, bng hop N - X — T(TK152;156)

- SH chi tiét doanh thu ban handirtg hop doanh thu ban hang (TK 511...).
- Bang t@p hop chi phi va tinh gi4 thanh (TK154,;621;622;627)
- Bang theo d&i phandcdng @ dung a1 (TK 153; 242...)

- Bang theo d&i kAu hao tai 8n ¢ dinh (TK 211;214...)

L én Bang cAndsi phat sinh

- Tir s liéu ora $ chi tiét tong hop va 1én ling candi phat sinh
Lén B4o Céo Tai Chinh
- Lén king feu chuyén tién ©

- Bang canddi ké toan
- Thuyét minh tai chinh

Lién ¢ sdt 0936838448

hoac mail dttadiepthu@gmail.com
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