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Chwong 1

Téng quan vé ké todn

1.1. Qué trinh hinh thanh va pht trién ciia ké to4n.

San xuét ra ciia cai vat chat 13 co sé dé xa hoi loai nguoi ton tai va phit trién.
Trong moi hinh thdi kinh té xd hoi, con ngudi déu phai tién hanh cdc hoat dong san
xuét. Khi tién hanh cdc hoat dong san xuit, con ngudi ludn c6 ¥ thirc quan tim dén
nhitng hao phi cin thiét cho san xut, két qua san xuat va cich thic t6 chirc quan ly
nhdm thyc hién hoat dong san xuit ngiy cang c¢6 hiéu qua cao hon. Sy quan tim cua
con nguoi dén san xuét duoc biéu hién théng qua viéc thuc hién cac hoat dong quan sat,
do lrong, tinh toén, ghi chép céc hoat dong kinh té xay ra trong qua trinh san xuét va téi
san xuat.

Hoat dong quan sat, do ludng, tinh toan, ghi chép céc hoat dong kinh té xay ra
trong qué trinh san xuét, tai san xuit ciia con ngudi nhim cung cip nhing théng tin
kinh t&, tai chinh can thiét cho viéc kiém tra, didu hanh cdc hoat dong kinh t& nhim
khong ngirng ning cao hi€u qua cua qua trinh tdi san xuit, dugc goi la ké toan.

K& toan ra doi, ton tai va phét trién gin lién v6i qua trinh tdi san xuat xa hoi va
ton tai, phat trién mét cach tit yét khach quan trong moi hinh thai kinh té-xa hoi. San
xuit cia xa hoi ngay cang phit trién, trinh d ctia khoa hoc k¥ thuat ngay cang cao, doi
hoi yéu ciu vé té chirc va quan ly cac hoat dong kinh té ngay cang cao, cang hoan thién
hon. Do vy, ké toan ngay cang khéng ngimg phat trién ca vé& phwong phap va hinh thirc
t6 chirc dé dép tmg yéu cau quan Iy kinh té ciia xa hoi.

Sy ra doi ciia ké toan gin lién v6i qua trinh hinh thanh va phit trién ciia doi séng
kinh té-x3 hoi. Nhidu tai lidu da cho biét, ké toan da xuat hién tir hang trim nim trudc
cong nguyén. Qua céc thoi dai ciing v6i sy phat trién kinh té va nhu cdu quén Iy kinh té,

ké toan khong nging phét trién. Ngay nay, ké toan dugc 4p dung rong rii trong doi



song kinh té-xa hoi phit hop v6i sy phat trién cua khoa hoc ki thuat va ngly cang tré
nén can thiét d6i voi yéu ciu ting cuong quan Iy kinh té- tai chinh.

Nhur vay, ké toan la tét yéu khach quan d6i v6i moi hinh thdi kinh té xa hoi. N6
ra doi tir khi c6 hoat ddng san xuét ciia con ngudi, nd tdn tai va phat trién cling voi sy

phét trién ciia nén kinh té.

1.2. Khdi niém vé ké todn

Ké toan duoc coi 1a mét phan hé thong tin thyc hién nhim phan anh va gidm déc
moi nghiép vu kinh té-tai chinh phat sinh trong qua trinh hoat dong cua cac don vi
théng qua viéc sir dung mot hé théng cac phuong phap khoa hoc nhu: phuong phép
chitng tir, phuong phap tai khoan ké toan, phuong phap tinh gia, phwong phép téng hgp
- cn d6i ké toan.

- Theo Lién doan ké toin qudc té:

K& toan 12 mot nghé thudt vé ghi chép, phan loai, tong hop theo mét cach riéng
nhitng nghiép vu va cdc su kién kinh té, tai chinh, qua d6 trinh bay téng quat két qua
hoat déng kinh té. K& to4n mang tinh nghé thuét nhiéu hon khoa hoc théng qua viéc ghi
chép, xir Iy, tong hop va phan tich céc dit lidu, cac thong tin kinh t&. Tuy nhién, ké toan
mang tinh chit khoa hoc thé hién qua kha ning thu thap, xir Iy va cung cép thong tin,
trinh d6 khai quat hoa; thé hién mbi lién hé giita cac hoat dong kinh té, cac sy viée dién
ra trong doi song kinh té ctia cac don vi; thé hién nguyén tic chung nhét, chit chd ma
ngudi lam cong tic ké toan bude phai tuan thu.

Tinh khoa hoc va nghé thuat cia ké toan Ia sy két hop c6 tinh logic. Khoa hoc
cling 1a ngh¢ thuat, ma ngh¢ thuét lai phu thudc vao khoa hoc va con ngudi. Cac nghiép
vu kinh t& phat sinh dwgc phan anh, dugc ghi chép chimg tir, trén ching tir gbe, dugc
phan loai va hé théng hoa theo tinh chit, ndi dung kinh té ctia nghiép vy phat sinh.

-Theo quan diém hién dai:



Ké toan 1a ngdn ngit cia kinh doanh; K& toan Ia hoat dong phyc vu véi chirc
ning cung cap théng tin hiru ich, tin cdy cho viéc ra cac quyét dinh kinh doanh, quyét
dinh kinh té, tai chinh.

Téng quat lai, ké toan 1a nghé thuit quan sat, ghi chép, phén loai, téng hgp cac
hoat dong kinh té-tai chinh va trinh bay céc két qua xir Iy, tong hop nhim cung cip
nhirng thong tin tin cay, hiru ich cho viéc ra quyét dinh vé kinh té, tai chinh va d4nh gia
thuc trang, Kkét qua hoat déng cua mot td chirc.

-Theo quy dinh ciia Luét ké toin:

Ké toan 12 viéc thu thap, xir 1y, kiém tra, phan tich va cung cép thong tin kinh té,

tai chinh dudi hinh thirc gia tri, hién vat va thoi gian lao ddng.

1.3 - Vai trd va chitc niing ciia ké todn

1.3.1. Co ché quin Iy kinh té va vai tro ciia ké toan

Co ché kinh té 12 mét yéu t6 quan trong nhit ctia viéc quan Iy nén kinh té qudc
dén. Co ché kinh t& 1a hé théng nhirng nguyén tic, hinh thitc va phuong phap quan Iy
trong timg giai doan phat trién khic nhau ctia nén san xuét xi hdi. Co ché quéan 1y kinh
té gom ba b6 phan co ban:

- Muc tiéu kinh té

- Chinh séch kinh té

- Hé cong cu quan Iy kinh té.

Muc tiéu kinh té thé hién dong 16i chién lugc phat trién cia mdi quéc gia trong
ting giai doan nhét dinh. Muyc tiéu kinh t 13 bd phén quan trong nhit cia co ché quan
Iy kinh té, quyét dinh con duong phat trién kinh té ciia mdi qudc gia.

Chinh séch kinh té 13 nhitng chi truong, giai phap phat trién kinh té dat cho
duoc
nhitng myc tiéu kinh t& da dugc hoach dinh. Chinh sich kinh té ciia mdi qudc gia thé
hién nghé thuat va ning hyc lanh dao, diéu hanh kinh té.



Hé cong cu quan 1y kinh té 12 nhitng phuong tién thyc thi cic chinh sach kinh té
va ning cao ning lhyc quan 1y kinh té.

D6i méi co ché quan Iy kinh t& doi hoi phai c6 déi méi ddng thoi ca ba bd phin
ciia co ché kinh t&. Chi c6 nhu vAy, méi c6 thé thanh dat trong sy nghiép cai cach kinh
té. K& toan 12 mot b phén céu thanh quan trong ctia hé théng céng cu quan Iy kinh té
ciing can dugc d6i méi phit hgp v6i muc tiéu kinh té, chinh sach kinh té cia mdi quéc
gia.

1.3.2. Ké to4n - Cong cu quén Iy kinh té, tai chinh.

Trong co ché quan Iy kinh té, tai chinh ludn 12 tong hda cic mbi quan hé kinh té,
tong thé cac noi dung va giai phap tai chinh, tién t&. Tai chinh khoéng chi c¢6 nhiém vy
khai thic cdc ngudn lyc, ting thu nhdp, ting truéng kinh t&, ma con sir dung va quan Iy
¢6 hiéu qua moi nguén Iuc kinh té cta dét nudc. Ké toan 12 mot bd phin cAu thanh quan
trong ctia cdng cu quan 1y kinh té, ti chinh, c6 vai trd tich cuc trong viéc quan Iy, diéu
hanh va kiém soat cac hoat dong kinh t&. V&i tu cach 1a céng cu quan Iy kinh té tai
chinh, ké todn khéng chi cin thiét cho hoat dong tai chinh Nha nu6c, ma con vo ciing
can thiét v&i hoat dong tai chinh doanh nghiép.

1.3.3. Ké toan véi viéc té chirc va cung cip thong tin kinh té, tai chinh.

Cic t6 chirc kinh té hoat dong trong céc linh virc khac nhau déu c6 6 chiic ning
co ban:

- Chirc nang hanh chinh, quan tri

- Churc nang thuong mai

- Chtric nang k¥ thuét

- Chirc néing tai chinh

- Chirc ning t6 tung, an ninh (trach nhiém phdp 1y)

- Chrc ning ké toan

Chirc nang hanh chinh, quan tri 1a chitc ning cua bg tham muu, b§ niio mbi co
thé séng. B6n chirc ning gifra 14 co quan hanh déng ciia cac t6 chirc kinh té. Chic ning

ké toan la hé than kinh ctia don vi kinh t&, vi né cé mit ¢ khap noi, & moi bd phéin dé



bdo vé cho bd ndo su van ddng cua cac co quan va hoat dong cua tht ca cdc bd phin
nay. Trén co s& nhiing thong tin 3 thu nhin dugc bd ndo dwa ra quyét dinh vi ménh
Iénh cho cac hoat ddng ctia don vi.

K& toan quan sat hoat dong kinh té, ghi chép, phén loai, phan tich va tdng hop
céc nghiép vu kinh té bing cac bao cdo biéu dé béo cdo linh dao va théng tin cho dbi
twong cin dén thong tin. Vi vay, c6 thé cho ring cong viéc ciia ké todn 1a quan sdt, ghi
chép, phan logi, hé thong héa, phan tich va tong hop cdc nghiép vu kinh té phat sinh.

C6 quan niém cho ring, ké toan nhiéu khi chi 1a céng viéc thuan tiy ghi sé va
giir s6. Viéc ghi s6 ciia ké toan mang tinh thy dong va dbi pho. Quan niém d6 da khong
chi ciia nhirng nha quan 1y, nguoi sir dung ké toan, ma né tdn tai ngay ca trong d6i ngi
nhirng nguoi 1am ké toan. Trong nén kinh t& quan 1y theo co ché ké hoach hoéa tap trung,
ké toan khong dugc thuc su ton trong ciing chinh chi vi don thudn ghi chép, giit sb ké
todn mét cach thy dong cia nhan vién ké todn. Trong co ché quan 1y kinh t& méi, Nha
nudc lanh dao va quan Iy nén kinh té bing luat phap va céc bién phap kinh té, khong sir
dung bién phap hanh chinh dé can thiép vio céc hoat dong kinh doanh, doi hoi phai déi
méi nhan thirc v& ban chit v chirc ning cta ké toan. Vi tu cach 1a céng cu quan Iy
kinh té va tai chinh, k& toan khong chi cé chirc ning phan anh va kiém soat, ma con
phai thoa man ddi héi nhitng d6i tugng sir dung thong tin ké toan ca trong va ngoai don
vi. Ngay nay, ké toan hoan toan khong thuin tiy 1 céng viéc giit sb, ghi chép, kiém
sodt..., ma quan trong hon 13 viéc té chirc hé théng théng tin, do ludng, xir Iy va truyén
dat nhitng théng tin c6 ich cho cic quyét dinh kinh té. Ké toan 12 mdt khoa hoc hodc
nghé thuét cia viéc ghi chép, phan loai, tng hop va giai thich cic nghiép vu tai chinh
ctia mot t6 chirc, 1am cin ¢t cho cic quyét dinh kinh té. K& toan ciing di trd thanh mot
linh vic, mot nganh thwong mai dich vu quan trong co vi thé trong kinh té thi trudng.

Chirc ning ciia ké toan 12 cung cép thong tin, nhat 12 théng tin c6 loi ich vé hoat
dong dé cac dbi tuong c6 nhu cu can thong tin ké toan c6 cin cir dé ra cac quyét dinh
kinh té. Nhitng thong tin ciia ké toan cho phép cic nha kinh té (doanh nghiép, nha dau
tw, nha quan Iy kinh té, tai chinh...) d& ra va lya chon quyét dinh hop Iy dé dinh huéng
hoat dong kinh té, tai chinh hoic dau tu.
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Mt khac, théng qua viéc cung cép thong tin, k& toan con thyc hién chiic ning
gidm sét, kiém tra tinh hinh thu, chi, tinh hinh san xuét kinh doanh, tinh hinh thyc hién
céc ché d, thé 18, qui dinh cta Nha nude. Ké toan 1a mot hoat dong ndi lién nguoi ra
quyét dinh v&i ngudi kinh doanh, ngudi thuc hién hoat déng kinh té (so db 1.1.)

Trurde hét, ké toan do hrong cac hoat déng kinh té bing viéc ghi chép, phan 4nh
trung thuc céc dir liéu théng tin kinh té. Viéc ghi chép dugc tién hanh theo phuong phép
riéng ctia ké toan, vira ton trong tinh khach quan va bao dam tinh phép 1y cia thong tin.

- Thir hai: Qud trinh xit Iy dit lidu thanh nhitng thong tin c6 ich, theo yéu cau clia
nguoi st dung, nguoi quyét dinh. Qua trinh xir Iy thong tin dugc tién hanh bang phuong
phép phan loai, sip xép, hé théng hoa va tdng hop céc dit liéu. Ké toan sit dung nhiing
phuong phap riéng ciia minh dé phan loai, hé thong héa va téng hop thong tin, nhu
phuong phap chimg tir, phuong phap tai khoan, ghi s6 kép, sb cai, s6 nhat ky ..

- Thir ba: Qué trinh truyén dat thong tin dd xi Iy dugc cung cp cho ngudi sit dung
thong tin qua hé théng thong tin cho cong quan 1y, diéu hanh, cho ngudi ta quyét dinh. Muc
dich quan trong ciia k& toan I3 phén tich, giai thich vi dung théng tin cho hoat dong kinh té tai
chinh. K& toan 1a trung tim hoat dong tai chinh ciia hé thong théng tin quan 1. K& toan gitip
cho cdc nha quan 1y, cac nha kinh doanh c6 cdi nhin toan dién vé hoat dong kinh té, tai chinh

cuatd chirc, don vi.

So do 1.1
Ch cn ngc ak
HO‘ t ng < toan Quy t nh
kinh t kinh t
D Iliu

ol ng thung tin X Iy thung tin Truy n t Th.tin
- ngky , > | -Phon lo i | > - B&o c4o nhanh
-L pch ngt ' -H th ng hda | BEG e Shkd

-Tngh p




Hé thong ké toan

¢ Viét nam, trong nhiéu nidm, ké toan duoc coi la cOng cu quan ly va kiém soat
ciia Nha nuéc dbi veéi hoat ddng kinh doanh & cac doanh nghiép va hoat dong str dung
kinh phi & cac don vi hanh chinh, sy nghiép. Vi thé, viéc ghi chép ké toan con mang
ning tinh hinh thirc va d6i phé. S6 liéu va tai liéu ké toan chua thyc sw tré thanh nhu
cau va chua du d6 tin ciy cho nhimg dbi tuong cin dén né. Trong co ché thi truong, bén
canh viéc diéu hanh, quan 1y nén kinh té bing luat phap va cdc bién phap kinh té, Nha
nuéce ciing 1a mot chi ¢ hira vé kinh té, binh déng nhu cdc chu sé hiru khac trong hoat
ddng kinh doanh. Tru6c yéu ciu khic nghiét cua kinh té thi truong, nhiéu dbi twong
trong xa hdi quan tim dén sb liéu, tai liéu ké toan. Nhitng nguoi st dung théng tin ké
todn [a nhirng nguoi c6 loi ich kinh t& (truc tiép hodc gian tiép) & don vi, trude hét 1a
nhitng ngudi c6 trach nhiém dé ra cic quyét dinh kinh té (So db s6 1.2)

So db s61.2

Doi twgng sir dung thong tin ké toan

H. ngkt ,

tai chinh

H th ng
k toon
A 4
Nha qu nly Ng icil idgchtti p Ng icil igchgti p
- Ch doanh nghi p -Nha ut -C quanch cn ng
B . -Ch n - Thu
B o (c hi ntivat nglai) - N b did
sch




C6 thé chia nhimg nguoi sir dung théng tin ké todn 1am ba nhém:

- Nhitng nha quén Iy kinh té -tai chinh, diéu hanh don vi, cac chii s& hiru,

- Nhirng ngudi bén ngoai don vi nhung c6 loi ich tryc tiép.

- Nhitng d6i tugng c6 loi ich gian tiép & don vi.

Thir nhdt, cdc nha quan ly 1a nhitng nguoi co trach nhiém diéu hanh hoat dong
kinh té tai chinh, hoat ddng kinh doanh. Ho c6 thé 1a mdgt nhom ngudi thudc Ban Giam
dbc, Hoi ddng quan tri, Hoi ddng quan 1. Ho c6 thé 1a Thu truong don vi, 1a chit doanh
nghiép, ciing c6 thé [a nhitng nha quan 1y dugc thué, dugc cir. Muc tiéu téng quat cia
doanh nghiép Ia phai kinh doanh thu lgi nhuén t6i wu, nghia la véi mot chi phi thép nhat
phai dat dugc mét khoan thu nhip I6n nhét co thé. Dé thanh cong trong nén kinh té canh
tranh, cdc nha quan Iy phai tip trung ning lyc dé kinh doanh c6 I3i va dam béao kha ning
thanh todn t6t. Cdc nha quan Iy phai quyét dinh muc tiéu, lya chon phuong thic tién
hanh va tri liéu nhimg kha ning, két qua dién ra. Nha quan Iy thanh dat phai c6 quyét
dinh chinh xac, hiéu qua, dya trén nhiing thong tin kip thoi va chic chin. S6 liéu cia ké
toan, phan tich d4nh gi4 nhirng thong tin 6 1a chd dwa quan trong trong nhiéu quyét
dinh kinh t& ciia cic nha quan Iy. Vi viy, cdc nha quan 1y luén cin dén nhirng théng tin
ké todn vé toan bo hoat dong ctia doanh nghiép. Khong chi théng tin vé san nghiép,
ngudn von kinh doanh, co céu va tinh trang von ciing nhu thong tin vé tinh hinh két qua
kinh doanh. Trong d6, c6 nhitng théng tin chi tiét vé kha ning sinh 1&i cia timg san
phém, lao vu, co cau va kha ning giam chi phi, tinh trang tai chinh va cong ng...

Thir hai: La nhitng nguoi co 1gi ich truc tiép & don vi, nhu cac nha déau tu, nhiing
chi ng hién tai va tuong lai.

Nhitng nha dau tu khi da, hodc s& diu tu luén quan tim dén két qua hoat dong
ctia don vi va cdc thu nhép tiém ning trong twong lai. Cic bdo cdo tai chinh dinh ki cia

don vi cung cip nhitng chi tiéu chung, trong d6 phan 4nh thanh tyu cia don vi trén ph-
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uong dién lgi nhudn va tinh trang tai chinh (kha nang thanh toan). Bao cédo tai chinh
trinh bay day du qua trinh hoat dong da qua va d& ra nhitng phuong huéng cho twong
lai. Trong kinh té thi truong, nhidu nguoi & bén ngoai don vi ciing nghién ciru rat ki bao
céo tai chinh cia don vi. Viéc nghi€n ctru ti mi toan bd bao cdo tai chinh phuc vu cho
céc quyét dinh vé quy md va trién vong dau tu. Trong qud trinh dau tu phai thuong
xuyén xem xét lai viéc tham gia du tu thong qua cac thong tin ké toan.

Twong tu nhu vy, cdc chi ng cho vay muon tién hodc ban chiu hang hda, lao
vu, ciing rdt quan tim dén kha ning thanh toan tién gbc va ldi. Cic chi ng cin dén
nhirng théng tin vé tinh hinh tai chinh, kha ning thanh toan, lwu chuyén tién té ciia don
vi. Céc td chirc ngan hang, tin dung, Céng ty tai chinh, nhitng nha cung cip hang héa
lao vy, c4 nhén... can phai nim va phan tich thong tin vé tinh trang tai chinh cia don vi
trude khi quyét dinh cho vay, ban chiu hodc mua cb phén, trai phiéu, ..

Thir ba: Nhitng nguoi ¢6 lgi ich gian tiép 1a nhitng ngudi can théng tin ké toan
dé ra nhitng quyét dinh cho nhitng van dé xa hoi nhu co quan thué, co quan chirc ning,
céc td chirc khac.

Co quan thué cin nhirng thong tin ké toan xac dinh va kiém tra s6 thué phai thu
cua don vi.

Cac co quan chirc ning can nhitng thong tin ké toan dé téng hop tinh hinh kinh
té xa hoi dé 1am cin cir hoach dinh cac chinh sach hoac soan thao cic chinh sach, cac

quy dinh luat phép nhu Co quan Théng k&, ké hoach, quan 1y gi4 ...

1.4. Poi twgng nghién ciru ciia ké toan

Tai san va sy vin ddng cua tai san trong qua trinh hoat dong cla cac don vi la
d6i twong nghién ctu cia ké toan.

Dbi tugng ké toan cu thé thudc hoat dong thu chi ngén sach, hanh chinh, sy
nghiép ctia cac don vi c6 sir dung kinh phi nha nudce la tién, tai san; thu, chi ngin sach
nhd nuéc; thu chi hoat dong sw nghiép ; ngudn kinh phi, qu¥; cac khoan trong thanh

todn...
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Déi tugng ké toan thudc hoat dong ciia cac don vi khong sir dung kinh phi ngén
sach nha nudc 1 tai san, ngudn hinh thanh tai san; cic khoan thu chi hoat dong, dau tu
tai chinh, tin dyng nha nudc va cic khoan trong thanh toan.

DPbi tugng ké toan thudc hoat dong kinh doanh g(}jm:

- Toan b tai san ctiia don vi, gém Tai san lvu dong va tai sdn ) dinh.

Theo linh vuc tham gia luin c]:ruyén, toan bd tai san hru dong chia don vi chia
thanh:

Tai san hru déng trong linh vire san xuit
Tai san huu dong trong linh vuc luu thong
Theo hinh thi biéu hién két hop véi tinh chit dau tu, toan bd tai san ¢b dinh dugc chia
lam 4 loai:
Tai san c¢b dinh hitu hinh
Tai san c¢b dinh v6 hinh
Tai san cb dinh thug€ mua tai chinh (thué dai han)
Tai san ¢ dinh tai chinh
- Ngudn hinh thanh tai san, gdm ngudn v6n chii s& hiru va cdc khoan ng phai tra.
+ Déi voi nguén von cha s& hitu,t heo muc dich st dung, co thé chia ra thanh
cic loai:
Ngudn vén kinh doanh
Loi nhuén chwra phan phdi
Nguén von chii s¢ hitu khac
+ Pbi v6i No phai tra, theo tinh chit va thoi gian thanh todn c6 thé chia thanh
ng ngén han va ng dai han.
Theo tinh chit ng, c6 thé chia ra Ng tin dung, ng trong thanh toan.

Nhu vay, gia tri tai san va ngut"in hinh thanh tai san chi la 2 mat khac nhau ctia

mot tai san chir khéng phai 14 2 tai san riéng biét. Gia tri tai san biéu hién trang thai cu

thé cia tai san, phan 4nh cAi dang c6, dang ton tai trong don vi. Ngudn hinh thanh tai
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san (goi 1a ngudn vén) bidu hién mét triru twong, né cho biét tai san dwoc hinh thanh tir
dau, tir nguf”)n von nao. MOt tai san co thé dugc tai tro tir mdt hay nhiéu nguf”m khac
nhau. Nguoc lai, mt ngudn c6 thé tham gia viao mét hay nhidu tai san. V& mat gia tri,
tong gia tri tai san bao gidr cling bang tong ngudn hinh thanh tai san.

Tong Gia tri tai sain = Ngudn vn chii sé hiru + No phai tra

Ngudn von chii s¢ hiru = Téng Tai sian - No phai tra

Trong qud trinh tai san xuét, tai san cia doanh nghiép vin déng khong ngimg
qua céc giai doan khac nhau. Trong mdi giai doan ctia qua trinh tdi san xuft, tai san
khong chi ngimg bién d6i vé mit hinh thirc tdn tai, vé hinh thai vat chit ma con bién dbi
ca vé mit gia tri. Tuy thudc céc linh vuc hoat dong kinh doanh nhu san xuét, phan phéi,
lru théng, tai san va co céu tai san cia doanh nghiép vin dong qua céc giai doan s&
khdc nhau. Theo muc tiéu ctia hoat dong kinh doanh la hoat dong kiém 161 thi sb tai san
thu dugc sau qua trinh vin dong thudng 16n hon sé tai san dAu tu ban dau.

Trong cic doanh nghi¢p san xudt vat chét_, tai san cia don vi thudng vin dong
qua 3 giai doan: giai doan mua hang, giai doan san xuét va giai doan tiéu thu(hay con
goi la giai doan ban hang)

- Giai doan mua hang

- Giai doan san xuét

- Giai doan tiéu thu ( ban hang )

Nhu viy, trong qué trinh san xuit-kinh doanh, tai san ctia doanh nghiép van
dong khéng nging va thuong xuyén bién ddi ca vé hinh thdi hién vat va gié tri. Dé dat
dugc muyc ti€u 1a 1gi nhuin, ning cao hiéu qua kinh té cua qua trinh tdi san xuét, can
thiét phai c6 thong tin va kiém tra kip thoi, ddy du vé qua trinh vin dong cta tii san.
Pay chinh 12 mét phin ndi dung cong viéc ctia ké toan. Hay néi cach khac qué trinh vén
dong cua tai san trong qua trinh hoat dong san xuét, kinh doanh cta cac don vi la dbi

twong ctia ké toan.
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Tir dbi twong nghién ciru cua ké toan trong cac don vi san xuét, kinh doanh c6
thé suy rong cho mdt s6 loai hinh hoat dong khac nhu: don vi kinh doanh thuwong mai,
dich vu, don vi hanh chinh, don vi hanh chinh- su nghiép, don vi su nghiép..

1.5. Nhiém vu va yéu ciu ciia ké toin

1.5.1. Nhiém vu ciia ké toan: Dé thyc hién dugc chirc ning ctia minh, ké toan
¢ cdc nhiém vu co ban sau day:

- Thu thap, xir Iy théng tin, sb lidu ké toan theo dbi trong va ndi dung cong viée
ké toan, theo chuin muc va ché d6 ké toan.

- Kiém tra, gidm sat cic khoan thu chi tai chinh, cic nghia vu thu, ndp, thanh
todn ng, kiém tra viéc quan 1y, sir dung tai san, ngudn hinh thanh i san, phat hién va
ngin ngira cac hanh vi vi pham phéap luat vé tai chinh, ké toan.

- Phan tich thong tin, s6 lidu ké toan, tham muu dé xuét cac giai phap phuc vu
yéu cau quan tri va quyét dinh kinh té, tai chinh ctia don vi ké toan.

- Cung cép thong tin tir sb liéu ké toan theo quy dinh ciia phéap luat.

1.5.2. Yéu céu ciia ké toan: Dé thyc hién cac nhiém vu cong tic ké toan phai
dam bao cac yéu ciu co ban sau:

- Phan 4nh ddy da nghiép vu kinh €, tai chinh d3 phit sinh vao chimg tir ké toan,
s6 ké toan va bdo cdo tai chinh.

- Phan anh kip thoi, ding thoi han quy dinh théng tin, s6 liéu ké toan.

- Phan 4nh rd rang, d& hiéu va chinh x4c thong tin, s6 liéu ké toan.

- Phan dnh trung thuc hién trang bén chét su viéc, noi dung va gia tri cia nghiép
vu kinh té, tai chinh.

- Théng tin, s6 liéu ké toan phai dwgc phan anh lién tuc tir khi phat sinh dén khi
két thiic hoat dong kinh té, tai chinh, tir khi thanh 1ap cho dén khi chim dut hoat dong
ctia don vi ké toan; s6 lidu ké toan phan anh ky nay phai ké tiép sb liéu ké toan cua ky

trudc.
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- Phén loai sdp xép thong tin, s6 liéu ké toan theo trinh ty, c6 hé thong va c6 thé

so sanh dugc.

1.6. Céc khai niém va nguyén tic co bin ciia ké toan

Céc kh4i niém va nguyén tic cia ké toan la cin cir d& dinh ra ché d6 ké toan cy
thé, gitip cho don vi ghi chép ké toan va ldp bao céo tai chinh tuéin theo cic chuin muc,
ché d6 thong nhat, xi I cac vin d& méi nay sinh chua dwoc quy dinh, dam béo tinh
chinh xéc, kip thoi ciia théng tin ké toan.

1.6.1. Céc kh4i ni¢m co bin ciia ké to4n.

Ké toan c6 cac khai niém co ban nhu sau:

* Mt la: Pon vi ké todn: Pon vi ké toan 1a déi twong ap dung Luat ké toan, c6
1dp béo cao tai chinh, nhir co quan Nha nudc, don vi sy nghiép sir dung kinh phi ngin
sach Nha nudc, cac doanh nghiép, hop téc x4, td san xuét, ho kinh doanh ca thé.

Nhur vay, don vi k& toan 13 noi dién ra cac hoat dong kiém soat va tién hanh céc
hoat ddng sin xuit, kinh doanh, phai thuc hién viéc phan anh, ghi chép, thu nhén, xr Iy
va cung cép thong tin, tdng hop, l4p béo cdo tai chinh va cung cép thong tin.

* Hai la: Pon vi tién té: don vi tién té 1a don vi duoc sir dung chinh thirc ghi
trong sb k& toan va trong bdo cdo tai chinh:

- Thuéc do tién té& (gia tri) 1a loai thuéc do chi yéu dugc sit dung dé biéu thi
gid tri cac loai tai san.

- Ngoai té 14 don vi tién t& khac véi don vi tién t& ké toan ciia mot doanh nghiép.

Theo Luat ké toan hién hanh, don vi tién & ké toan 1a dong Viét Nam (DVN).

Néu nghiép vu kinh t& phét sinh 13 ngoai té thi phai quy d6i ra ddng Viét Nam
theo ty gia quy d6i do Ngin hang Nha nudc cong bb tai thoi diém quy d6i. Néu ngoai té
ndo d6 chura c6 ty gia quy ddi ra ddng Viét Nam thi phai quy d6i qua ngoai té khac da
¢6 ty gia rdi méi quy ddi tiép ra ddng Viét Nam.

* Ba la: Ky ké todn: ky ké toan la thoi gian quy dinh ma don vi ké toan phai

béo cdo, gom: ky ké toan nam, qui, thang.
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- Véi don vi méi duge thanh 1ap, ky ké toan duge tinh tir ngdy don vi dugc cip
gidy phép kinh doanh c6 hidu lyc dén hét ngay cudi ciing ciia ky ké toan theo quy dinh.

- Trudmg hop ky ké todn nim dAu tién hoic nim cudi ciing ¢6 thoi gian dudi 90
ngay thi dwoc phép cong véi ky ké toan ctia ndm ké tiép hodc cuia nim trivoc dé tinh
thanh mot ky ké toan va phai ngin hon 15 thang,

- Trudng hop don vi chia, tich, sap nhp, giai thé... thi ky ké toan nim cudi
cling tinh tir dau ngay ky ké toan theo quy dinh dén hét ngay trudc khi chia, tich, giai
thé....

* Bon la: Ttai san: Tai san 1a ngudn lyc do don vi quan Iy, st dung dé thu duoc
loi ich, bao gf”}m: tai san hitu hinh, tii san v6 hinh thudc quyén s¢ hiru hodc khoéng thude
quyén s& hitu cia don vi.

Tai san dugc ghi nhan khi chic chin don vi thu dugc loi ich va gid tri cia n6
duoc xac dinh tin ciy.

* Nam la: Doanh thu va thu nhdp khac: do la téng loi ich kinh té ma don vi thu
dugc trong ky ké toan tir hoat dong san xuét kinh doanh, hoat dong tai chinh va hoat
dong khac.

* Sdu la: Chi phi: chi phi 1 téng gi4 tri cdc khoan 1am giam loi ich cia don vi,
khéng ké phin phan chia cho cac c6 dong, chii so hiru. Chi phi san xuét kinh doanh va
chi phi khac dugc ghi nhdn dé xac dinh L3, Lii khi n6 lam gidm lgi ich kinh té va duoc
xac dinh hop 1y, tin cay.

* Bdy la: No phai tra: No phai trd 1a nghia vu ma don vi phai thanh toan tir cac
giao dich da xay ra va dugc ghi nhan khi don vi phai dung tién dé thanh toan theo nghia
vu va cdc khoan No phai tra duge xac dinh dang tin ciy.

* Tdm la: Von chii s¢ hitu: Von chi so hitu 13 gid tri cia don vi dugc tinh bang
s6 chénh 1&ch giita gi tri tai san v6i tong s6 No phai tra.

1.6.2. Céc nguyén tic co ban ciia ké todn.

Nhitng nguyén tic cia ké toan dugc Lién doan ké toan qubc té (IFAC) thira

nhén 12 nhitng chuén myc, nhimg qui tic v nhing huéng din lam cin ¢ cho viéce tién
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hanh cong tac ké toan va lap bdo cdo tai chinh. C4c nguyén tic ké toan dugc thiét lap dé
gitip cho nguoi st dung nhitng thong tin kinh té tai chinh do ké toan cung cép c6 thé
hiéu dugc bao cdo tai chinh va thira nhan trong mét chirng muc nhét dinh ma khéng loai
b6 cac qui dinh c6 tinh dia phwong, khu vyc. Nhirng nguyén tic co ban cia ké toan bao

A
A

gom:

1.6.2.1. Nguyén tic co sé don tich:

Nbi dung cin ban ciia nguyén tic nay doi hoi cac nghiép vu kinh té, tai chinh
phét sinh c6 lién quan dén tai san, N phai tra, von chii so hiru, doanh thu, chi phi phai
dugc ghi sb ¢ thoi diém phat sinh, khong dwa vao thoi diém thyc t& thu chi tién hoic
twong dwong tién, do d6 n6 cho phép xac dinh dugc két qua hoat dong kinh doanh cuia
ky két toan khong can chd dén thoi diém két thic dau tu.

1.6.2.2 Nguyén tic hoat dgng lién tuc:

No6i dung ciia nguyén tic nay chi rd, don vi ké toan khéng c6 ¥ dinh giai thé
hodc thu hep quy mé hoat déng trong ky ké toan. Truong hop don vi sap nhap, giai
thé... thi phai tién hanh kiém k& tai san, xdc nhan céng no va lap bio cdo tai chinh theo
ché d6 quy dinh khéc.

1.6.2.3.Nguyén tic gid goc (hay con goi la nguyén tic gid phi lich sit)

Néi dung ciia nguyén tdc nay doi hoi ké toan phdi phan dnh tri gid tai san, vt
tw, hang hod theo gid goc, tirc la gid duoc hinh thanh khi don vi gianh dwoc quyén sé
hitu vé tai san (do mua hodc do tw ché tgo, xdy ldp). Néi cdch khdc, gid phi hitu ich
cia cdc yéu to trong viée ghi nhdn ban dau trén cdc tai khodn ké todn va trén cdc bdo
cdo tai chinh la gid phi lich st.

Tuy nhién, khi van dung nguyén tic nay cin hru ¥ rang, gid gbc (gi phi lich sir)
thuong duge diéu chinh va trong mét sb truong hop ciing can cé nhimg dinh gia khéc.
Vi vay, trong viéc tudn thi nguyén tic gid gdc (gid phi lich sir) cdn quan tim dén 4 loai
gid tham khao khac ngoai gid gbc (gid phi lich sir) trong viéc dinh gia tai sin va ng phai
tra. Do la:

- Gid phi hién tai
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- Gid thi truong

- Gid tri thuin c6 thé thyc hién

- Gid tri hién tai cua dong ludn chuyén tuong lai

Nhin chung 4 loai gia nay lién quan dén nhitng gia tri cua tai san va ng phai tra
sau nhitng ghi nhin ban dau cia ching.

Khi mdt nghiép vu phi tién té xay ra, gid phi hay cac loai dinh gia khac duoc do
hrong tuy thude vao gid nio c6 thé xac dinh trung thyc hon.

1.6.2.4.Nguyén tic twong xirng (phit hop)

Két hop gitra nguyén tic doanh thu va nguyén tic twong xting dugc dé xuat
chung trong nguyén téc tuwong xing:

“Nguyén tdc twong ximg yéu cau doanh thu trong ky phdi dwoc ghi nhdn trong
cdc tai khodn va trén cdc bdo cdo tai chinh khi:

- Nghiép vu da hoan tdt, va
- tién trinh dat duwgc doanh thu phai duoc hoan tat vé thue chat.

Va chi phi duoc ghi nhdn Ia chi phi phdi bé ra dé dat dwgc doanh thu twong
xung trong ky,”

Néu doanh thu dugc thyc hién vao thoi ky trude va lién quan dén nhiéu ky sau
thi phai thuc hién phan bd cho cic ky tuong lai dé phit hgp v6i nguyén tic ghi nhin
doanh thu. Bén canh d6, tit ca cac yéu t6 xic dinh cia chi phi lién quan dén doanh thu
ciing phai dwgc ghi nhan cho phit hgp. Nguyén tic twong ximg ciing ddi hoi doanh thu
dat duogc khi tai san duge ban hay tiéu thy cin phai duge ghi nhdn va bao cao tuong
xtng voi nhitng chi phi cia thdi ky c6 lién quan dén doanh thu dugc ghi nhén.

C6 nhiéu loai ghi nhan chi phi khac nhau. Mot vai chi phi phan 4nh méi quan hé
tryc tiép nguyén nhén - két qua v6i doanh thu. D6 13 khi doanh thu va chi phi xay ra
ddng thoi, vi du nhu gia v6n ciia hang ban ra, chi phi hoa hdng ban hang va chi phi vin
chuyén. Nhirng chi phi khac dugc ghi nhin theo thoi gian, vi phfin ndi dung bao ham
trong chi phi nay c6 thoi han 1au hon so véi thdi han trye tiép phét sinh doanh thu, vi du
nhu chi phi khéu hao vin phong, chi phi li tién vay, chi phi thué bat dong san. Dbi véi
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nhitng chi phi khéc, khéng c6 mbi quan hé truc tiép d6i véi doanh thu ciing nhu d6i véi
thoi gian phat sinh doanh thu, vi thé, nhimng chi phi niy cin duoc trinh bay trong béo
c4o tai chinh nhu chi phi ctia ky ké toan c6 thé xac dinh. Vi dy, chi phi quang céo, gi6i
thiéu san pham, chi phi nghién ctru va phit trién. Mot hé thong thong thuong ctia viée
phan bé 12 ghi nhan nhimg chi phi nay nhu nhirng chi phi trong thdi ky ma chiing xay
ra.

1.6.2.5.Nguyén tic nhiit qudn va cé thé so sinh dwgc

“Viéc dp dung cdc chinh sdch va thii tuc ké todn cdn phai nhdt qudan tir théi ky
nay sang thoi ky khdc nham:

- C6 thé so sanh dwoc cdc théng tin ké todn cia mét doanh nghiép véi
nhitng théng tin twong tir clia cdac doanh nghiép khdc trong mét thoi ky va

- C6 thé so sanh dugc nhitng théng tin tuong tw ciia doanh nghiép trong cdc
thoi ky khdc nhau.

Péng thoi tranh su hiéu lam ciia nhitng sit dung thong tin ké todn vé nhitng sé
liéu duwgc cung cdp.”

Tinh c6 thé so sanh dugc giita cic doanh nghiép, céc to chirc va sy nhit quan
trong viéc p dung cac phuong phap s& lam gia ting chat lugng théng tin trong viéc so
sanh mbi quan hé giita tiém ning kinh té va qua trinh thyc hién giita cdc doanh nghiép,
giita céc td chirc.

Tuy nhién, khi tuin thi nguyén tic ndy, ciing cin hru ¥ rang néu tinh nhat quan
dugc thyc hién trong mot thoi gian qua lau, thi tinh phit hop c¢6 thé chiu anh huwéng
ngugc lai. Vi vay, su thay dbi mot phuong phap ké toan phi hop hon dugc cho phep,
mic du didu nay vi pham tinh nhit quan. Mau thuin nay dugc giai quyét bing cach
cong khai nhitng théng tin din giai bé sung nhim gifr dwoc tinh nhit quan (va c6 thé so
sanh dugc) giira bédo cdo tai chinh trudc va sau khi thay di cac chinh sach thia tuc ké
todn.

1.6.2.6.Nguyén tic thin trong



“Khi c6 2 cdch lira chon khdc nhau thod man nhitng nguyén tic co ban va img
dung cho m@t nghiép vy, thi sw lua chon c6 dnh hudng tot nhét dén 1di rong hay tong tai
sdn can phdi duoc sir dung.” C6 thé cu thé nhu sau:

- Trong viéc ghi nhan nhitng tai san c6 2 sy danh gia nhu nhau dwogc chép
nhdn, sy danh gia tai sdn voi gia tri thé'ip hon s& dugc chon lya.

- Trong viéc ghi nhén ng phai tra, $6 liéu ng phai trd nao cao hon trong 2 cach
dénh gia nhu nhau sé dugce ghi nhan.

- Trong viéc ghi nhan doanh thu, chi phi, 14i hay 16 khi c6 sy nghi ngd hop 1y
vé su thich hop ciia s lidu thay thé, thi cdch lya chon c6 tac dong it nhét dén 13i rong s&
duoc chon hra.

Theo nguyén tic nay, khi khong x4c dinh duoc chinh xéc sy giai quyét dung dén
hay s6 lidu diing, nhitng ngudi sir dung bio céo tai chinh thudng dugc thoa min hon véi
nhirng s6 lidu béo céo thap hon 14 viéc phong dai sb lidu vé 14i rong va tai san. K& toan
vién can phai dua ra nhiéu quyét dinh ké todn cin cir trén sy danh gia cac thay thé dugc
chon lya, viéc thuc hig¢n nhitng wéc tinh, va dp dung nhitng nguyén tic ké toan. Tuy
nhién, can hru ¥ ring, nhitng chon lya nay thuong anh hwdng dén 14i rong, tai san, von

chit s& hiru va chiing lu6n luén khong c6 ciu tra 16i ding duy nhét.

1.6.2.7 Nguyén tic trong yéu

Tinh trong yéu duoc xac dinh 13 “mitc d§ quan trong cia viéc bé sot hay sai
léch ciia théng tin ké todn dwge xem la trong yéu néu quyét dinh ciia nhitng nguoi dua
vao nhitng théng tin nay sé thay doi hay chiu anh huong khi biét dwoc su sai léch hay
bé sotdo.”

Pinh nghia nay ciing c6 nghia 12 nhitng sai 1éch khong trong yéu s& khong 1am
thay d6i hay anh huong dén quyét dinh cia ngudi sir dung thong tin. Tuy nhién, trong
yéu khéng c6 nghia 12 nhitng khoan hay s6 liéu khong trong yéu thi khong phai giai
thich va bao cdo. Piéu niy ciing khong c6 nghia 12 viéc tudn thi cac nguyén tic ké toan

¢6 lién quan thi khong doi hoi mot cach triét dé.
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Su xét doan tinh trong yéu la mot truong hop dic biét. Vi trong mét vai trudng
hop, sb lidu dugc xem I trong yéu trong truong hop nay thi lai khéng dugc xem 12
trong yéu trong truong hop khac do tim quan trong cua s liéu lién quan nhu loi tic,
téng sb tai san, va téng s6 cong ng. Mat khac, vi tinh chét dédc biét trong viéc xac dinh
tinh trong yéu, do d6 kho c6 thé dua ra nhing huéng dan chung cua tinh trong yéu ép
dung cho tit ca cic truomg hop. Trong thyc té, nhitng huéng din tinh trong yéu nhu
“5% lgi tirc” hay “5% tong tai san” thudng dugc cac cong ty kiém toan sir dung.

Chuong 2:
Phwong phap ké toin

Pé thyc hién duge cac chiic ning va nhiém vy, ké toan phai sir dung mot hé
théng cac phuong phép riéng, bao gdm:

- Phuong phap chirng tir;

- Phuong phap tai khoan;

- Phuong phap tinh gia;
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- Phuong phép tong hop - cin dbi.

2.1. Phwong phap chirng tir

Hoat dong kinh té thuong rit da dang, phurc tap, dién ra & moi lac, moi noi,
trong khi d6 cac don vi lai quan Iy, sir dung mot khdi lwong 16n vé tai san, do d6, dé thu
nhén, phén loai, phan anh, xr 1y, téng hgp dugc toan bd tinh hinh tai san va sy vin dong
clia tai san trong qua trinh hoat déng, thong qua d6 cung cip cho cic nha quan Iy nhitng
théng tin can thiét dé kiém tra, giam sat thudng xuyén, c6 hiéu qua moi hoat dong cua
don vi, ké toén phai st dung mét hé théng cac phuong phap, trong d6 phuong phap dau
tién ma ké to4n phai sit dung 14 phuong phdp chimg tir.

2.1.1. N¢i dung va ¥ nghia cia phwong phap chirng tir:

Phuong phép chirng tir 13 phuong phap duoc ké toan sir dung dé ghi chép, phan
anh cac nghi¢p vu kinh té, tai chinh da phat sinh va da thuc sy hoan thanh theo dia
diém, theo thdi gian vao cdc ban chimg tir ké toan. Biéu hién cu thé ciia ndi dung
phuong phép chimg tir ké toan 1a céc ban chirng tir va viéc luén chuyén cua chirng tir.

Ban chimg tir ké toan dugc quan niém 13 "véit mang tin" hay 13 "phan ti chita
dung thoéng tin" vé toan bd cac hoat dong kinh té cua don vi, n0 chitng minh (xdc nhan)
cho cdc nghiép vu kinh té, tai chinh da phit sinh va da thuc su hoan thanh.

Viéc ludn chuyén chitng tir ké toan phan anh (chi r6) duong di cia chimg tir ké
todn, bit dau phat sinh & dau, tiép dén n6 duoc chuyén dén dau (tir ddu dén dau) dugc
xir Iy nhur thé nao dé thyc hién chirc ning truyén tin, dap ng quan Iy va sir dung théng
tin.

Chirng tir ké toan c6 thé dugc t6 chirc luan chuyén theo cic dang (md hinh) lién
tiép, song song hoic vira lién tiép, vira song song, tuy theo thoi gian va yéu ciu nhén
théng tin clia quan 1y.

Vi phuong phap chimg tir ké toan 1a phuong phap dugc ké toan sir dung dé ghi
chép, phan anh toan by cac hoat ddng kinh té, tai chinh cta don vi, do vy no cé ¥ nghia

rat quan trong doi voi cdng tac quan 1y noi chung, véi cdng tac ké toan noi riéng.
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Trudc hét, théng qua phuong phép chimg tir, ké toan caa don vi s& thu nhén, ghi
chép, phan anh dugc d é.y du, kip thoi, chinh x4c toan bd cic nghi€p vu kinh té, tai chinh
phit sinh, tir 46 ké toan thyc hién duge nhiém vy kiém tra, gidm st tinh hop phap, hop
Iy, hop 18 ctia cac nghiép vu kinh té, tai chinh, phét hién va ngin ngira cac hién tugng
tiéu cyc lam hu hao, ton thit tai san ctia don vi. Mit khic, théng qua phuong phap

nea

chirng tir ké toan ma biéu hién cy thé ndi dung cua nd 1a "vat mang tin va truyén tin", ké
todn s& cung cp day du, kip thoi cac thong tin cin thiét, phuc vu déc lyc cho yéu cau
ctia quan 1y, gitip cdc nha quan 1y n6i chung, cac dbi tugng sir dung théng tin nbi riéng
6 co so dé phén tich danh gia va nhian biét duoc thuc trang ciia cac hoat dong kinh té,
tai chinh cua don vi, tir d6 ho s€ cac quyét dinh thich hop, kip thoi, phuc vu cho lgi ich
ctia chinh ho. Cudi cting, ¥ nghia ciia phuong phép chimg tir ké toan con dugc thé hién
théng qua tinh phdp 1y ctia chirng tir ké toan.

Nhur ngudi ta biét, cac sb liéu, tai liéu ciia ké toan déu dugc phan anh, ghi chép,
tinh toan trén co s& sb lidu cua chung tir ké toan, ma céc sb lidu dugc ghi trong cac
chirng tir ké toan déu da dugc xac nhén, kiém tra tinh hop 1y, hop phap, hop 18, do vay,
chirng tir ké toan khong chi 13 co s& phap 1j cho moi s6 lidu, tii liéu ciia ké toan, ma con
1a can ctr phap 1y cho viéc kiém tra dénh gia, viéc thyc hién cac chinh sach, ché do, thé
16 ciia Nha nudc hién hanh, cic quyét dinh, quy dinh ciia co quan chi quan. Chimng tir
ké toan ciing cin ctr phap ly dé giai quyét cac tranh chip, cac khiéu kién c6 lién quan

dén cac hoat dong kinh té, tai chinh cia don vi.

2.1.2. Phén loai chirng tir ké toan va cic yéu té ciia chimg tir ké toan.

2.1.2.1.Phén logi chirng tir ké todn

Hoat dong kinh té, tai chinh cia cac don vi rat da dang va phong phi, do vy
chirng tir ké toan ghi chép, phan anh cic hoat dong noi trén ciing rat da dang va phong
phu. Dé st dung c6 hiéu qua chimg tir ké toan cho yéu ciu khéc nhau ciia cong tic quan
1y, cén thiét phai nhan biét dugc cac loai chimg tir ké toan. Pé dat duge muyc dich noi

trén, cAn phai phan loai ching tir ké toan. Khi sir dung céc tiéu thirc phan loai khic
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nhau, chimg tir ké toan s& dugc phan thanh nhiéu loai khic nhau, dap tmg yéu cau khac
nhau cfia quan ly.

* Phdn logi chirng tir ké todn dwa vao mirc dp cua tai liéu trong chung ti:

Tuy thudc vio mirc d§ cia tai lidu trong ching tir, chirng tir ké toan duoc phan
thanh hai loai: chirng tir gc (chimg tir ban du) va chirng tir téng hop.

- Chiing tir goc (chimg tir ban diu) 12 ching tir "sao chup" nguyén gbc cac
nghiép vu kinh té - tai chinh phét sinh, phan anh tryc tiép cac hoat dong kinh té, tai
chinh ciia don vi, do d6 n6 1a co s& dé ghi chép, phan anh, tinh toan s liéu cta ké toan,
vi du phjéu thu, phiéu chi, phiéu xuét kho, phiéu nhap kho v.v...

- Chikng tir téng hgp 1a ching tir dugc ké todn tong hop tir cac ching tir gbc
cung loai, phuc vu thudn lgi cho viéc ghi s6 cua ké toan. Vi né duoc téng hop tir cac
chirng tir gbc ciing loai, do d6 khi sir dung n6 dé ghi s ké toan, phai dinh kém cic
chiung tir géc. Thudc chirng tir téng hop, co6 chirng tir ghi 50, bang téng hop chirng tir, vi
du nhu bang ké mua hang, bién ban giao nhén tai san ¢ dinh v.v...

* Phén logi chirng tir ké todn dua theo quy dinh vé chirng ké todn ciia Nha
nudc.

Theo quy dinh ciia Nha nu6c vé chimg tir ké toan, ching tir dugc phan thanh hai
loai: Chirng tir 4p dung théng nhat mang tinh bit budc va chimg tir mang tinh hwéng
dan (khdng bat budc).

- Chitng tir thong nhit bdit bugc 1a ching tir do Nha nudc (B Tai chinh) ban
hanh va dugc sir dung théng nhit cho tit ca cac don vi, khéng phan biét linh virc hoat
dong, nganh nghé kinh doanh, hinh thirc s¢ hiru. Pay la nhiing chirng tir phan anh cac
hoat dong kinh té, tai chinh c6 yéu cau quan Iy chit ch, mang tinh phd bién va phan
dnh méi quan hé kinh t&, tai chinh gitra cac don vi phap nhén c6 lién quan, vi dy: phiéu
thu, phiéu chi, phiéu nhap kho, phiéu xut kho, hoa don ban hang, thé tai san c¢6 dinh
V.V...

- Chikng tir ké todn hwéng dén 13 chiing tir khong do Nha nuéc (B6 tai chinh)
théng nhit ban hanh ma chi huéng din cic dic trung, cac chi tiéu dé cac nganh, cic don
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vi van dung c6 thé thém, bt chi tiét mot s6 chi tiéu cho phit hop voi dic diém hoat
dong va yéu cau quan Iy riéng ciia nganh, cia don vi. Tuy 1 chimg tir huéng dan,
nhung van la chimg tir ké toan, do vAy van phai dam bao tinh phap 1y va hop 18, hop Iy
ctia chitng tir. Thudc loai chirng tir nay, vi dy nhu bién lai thu tién, phiéu xuét vat tu
theo han mirc, bién ban thanh 1y hgp ddng giao khoan, bang thanh toan hoc béng (sinh
hoat phi)v.v..

Nhu vay chitng tir huéng dan chi phan anh céc hoat dong kinh té, tai chinh it c6
tinh phé bién ma c6 tinh ndi bd riéng biét ctia nganh, cia don vi.

2.1.2.2. Cdc yéu t6 ciia chitng tiv ké todn (chiing tir gic)

Pé thyc hién dugc vai trd 1a "vat mang tin" hay "phé‘in tr chira dung thong tin",
1a co s& dé x4c nhén cho céc nghiép vy kinh té, tai chinh da phit sinh ciing nhu 1 co s&
dé ghi s6 ctia ké toan, chirng tir ké toan phai dugc thiét ké, hodc cu triic v6i nhirng chi
tiéu (yéu t6) dic trung cho cac hoat dong kinh té, tai chinh ctia don vi, ca vé ndi dung,
pham vi, quy mé, thoi gian, dia diém phat sinh ciing nhu yéu té chi r trach nhiém cua
tirng bé phan, ca nhan c6 lién quan dén hoat dong kinh té, tai chinh ciia don vi. D& dam
bao dugc yéu cau néi trén, cdc yéu tb cua chimg tir ké toan thuong bao gdm 2 loai: yéu
t6 co ban va yéu t6 b xung.

* Cdc yéu té co ban ciia chiing tir ké todn:

Yéu t6 co ban 1a yéu t6 bét budc ciia chimg tir ké toan ma néu thiéu n6 thi chimg
tir k& toan s& khong co gia tri phap 1y. Cac yéu té co ban ctia chiing tir ké toan bao gom:
Tén goi cuia chitng tir; ngay thang lap va sé hiéu chimg tir; tén, dia chi, chit ky va déu
(néu c6) ctia don vi, bo phén ca nhan c6 lién quan; ndi dung t6m tit hoat dong kinh té,
tai chinh, don vi do ludng dugc str dung.

Vé tén goi ciia chitng tir: tén goi cia chimg tir phai phan 4nh dugc khai quat ndi
dung cia nghiép vu kinh té, tai chinh néi riéng, ndi dung cia hoat dong kinh té, tai
chinh n6i chung, théng qua d6 gitp cho viéc phén loai chimg tir va tng hop sb liéu cua
ké toan dugc tién hanh thuan lgi, vi du phiéu thu, phiéu chi, phiéu nhip kho, phiéu xut

kho, hoa don, bién lai, kiem k& v.v...
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- Vé ngay thdng ldp va s6 hiéu chirg tir: yéu t6 ngay thing lap chirng tir 12 bit
budc dbi voi moi chiing tir ké toan, né phan anh thoi gian phat sinh ciia nghiép vu kinh
té, tai chinh. Thong qua yéu t§ co ban vé ngay thang lap va sb hiéu ching tir, ngudi ta
6 thé d& dang kiém tra, d6i chiéu tinh x4c thyc ciia nghiép vu ctia nghiép vu phat sinh,
tranh dugc cac hién tuong tiéu cyc khi sir dung chimng tir ké toan nhu ghi bd xung, quay
vong chung tir v.v...

- Vé tén, dia chi, chit ky va déu (néu cé) ciia don vi, té chikc va cdc cd nhén cé
lién quan:

V6i yéu t6 co ban néi trén, chirng tir ké toan chi 16 (xdc nhdn) dugc dia diém
phdt sinh cta nghiép vu kinh té, tai chinh, xac dinh duogc trach nhiém vat chét cua don
vi, bd phén va céc ¢4 nhan c6 lién quan dén nghiép vu phét sinh, dam béo tinh phép 1y,
tinh hgp 1€ cua ching fir, tao diéu kién thuén loi cho cong tac kiém tra, thanh tra va d&
dang x4c dinh dugc ché d6 trach nhiém trong cong tic quan Iy néi chung, trong viée sir
dung chimng tir ké todn noi riéng.

- Vé ngi dung tém tiit hoat djng kinh té, tai chinh: Hoat dong kinh té, tai chinh
cua don vi phai dién dat ngfm, gon, rd rang va d& hiéu trén chirng tir ké todn, vi du Iy do
thu thi ghi ro thu tién ban hang, thu hdi tam émg, 1y do chi con ghi rd chi tra lwong , chi
tam g, chi thanh toan cong tac phi....

Yéu t6 co ban néi trén phan anh tinh hop Iy ciia hoat déng kinh té, tai chinh,
théng qua d6 gitip cho viéc phan loai, tong hop va ghi sb clia ké toan va viéc thanh tra,
kiém tra noi dung hoat d6ng kinh té, tai chinh ciia don vi.

- Vé don vi do lwdng: Véi yéu t6 co ban ndy, chimg tir ké toan phan 4nh dugc
pham vi, quy mé cia cic hoat dong kinh té, tai chinh, gitip cho viéc phén loai, tong hop
va ghi s6 ca ké toan ciing nhu kiém tra dugc tinh hop 1& ciia ndi dung hoat déng kinh
té, tai chinh cua don vi.

* Cdc yéu té bé xung ciia chirg tic ké todn:

Yéu t5 b6 xung a yéu t6 khong bét budc clia chimg tir ké toan, n6 dugc xay dung dé dap
{mg yéu ciu quan 1 cu thé va yéu cAu ghi sb cia ké toan (gitip dinh khoan ké todn), vi du hoa don
ban hang c6 thém yéu tb thoi gian thanh toan, hinh thitc thanh toén ghi N, ghi C6 TK.....
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Dé phuc vu cho viéc ghi chép, phan anh chinh xac, ddy du, kip thoi cac hoat
dong kinh té, tai chinh ciia don vi, dam bao thuin tién cho viéc ghi s ké toan, dic biét
trong diéu kién tin hoc ho4 cong tic ké toan, cic yéu t6 duoc ghi trén chiing tir ké toan
can dugc b tri, sip xép hop 1y, vira dap ing dugc yéu cu phan anh va lhru giit théng
tin, vira ddm bao thuén lgi cho viéc str dung cac phuong tién k¥ thuat tin hoc, dap ting
ngy cang cao trong viéc cung cp cic thong tin cin thiét cho céc nha quan 1y.

2.1.3. Trinh tyr xir Ij va ludn chuyén chimg tir.

Nhu ngudi ta biét, hoat dong kinh té, tai chinh ciia don vi thuong réat da dang, phong
ph, phat sinh & nhiéu noi v6i nhitng khoan thoi gian khac nhau. Tét ca cac hoat dong noi trén
déu dugc ghi chép, phan 4nh vio chimng tir ké toan va dugc goi a hach toan ban dau. Hach
toan ban d4u c¢o thé do nhén vién ké toan, ¢6 thé do cac can bd khac thuc hién. P& dam bao
tinh hop phép, hop Iy cia chimg tir, & n6 tré thanh cin cir ghi sb ké toan, dé phan loai va
tong hop cc thong tin can thiét cho cac b phén str dung théng tin, cic chimg tir ké toan dugc
lap & nhiéu noi cin phai duoc tip trung vé b phan ké toan ciia don vi dé xir 1y theo diing quy
dinh, ddng thoi tién hanh luén chuyén chimg tir dén cac bd phén c6 lién quan.

Trinh ty xir I va ludn chuyén chimg tir thudng bao gdm céc cong viée cu thé nhur;
Kiém tra chimg tir; hoan chinh chimg tir, t6 chitc luén chuyén chimg tir va bao quan, hmu trit
chimg tir.

- Vé kiém tra chitng tir: Vi chimg tir ban dau dugc Iap boi nhan vién ké toan hodc do
céc cdn bd khac c6 lién quan, dugc 1p tir céc dia diém va thoi gian phét sinh khac nhau, do vy
khi cdc chimg tir d6 dugc tip trung vé b phan ké toan ctia don vi, trude khi sir dyng né dé ghi
s6 ké toan, céc cén b ké toan duoc phan cong phai tién hanh kiém tra tinh hgp phap, hop Iy cia
chimg tir, tir ndi dung tém tit hoat dong kinh té, tai chinh dén tat ca cic yéu t6 co ban khéc,
ciing nhur yéu t6 bd xung dugc ghi trong chimg tir, néu phét hién c6 sai s6t phai bao cdo véi ké
toan trudng (hodc truong phong ké toan) va thit truéng don vi biét dé xir Iy va ra cdc quyét dinh
cén thiét. T4t ca cac chimg tir ké todn phai qua khau kiém tra, xét duyét, dam bao diing céc yéu
cau méi duge sir dung dé ghi s6 ké toan.

- Vé hoan chinh chirng tir:
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Khi tién hanh kiém tra chimg tir, néu phat hién viéc ghi chép chua day dia (ghi
thiéu), can bd ké toan dugc phén cong phai ghi bd xung day di vao chirng tir, vi du sb
chirng tir, don vi do ludng... sau d6 tién hanh phan loai, tdng hop, lap dinh khoan ké
todn (néu cd) dé phuc vu viéc ghi s6 ké toan.

- Vé t6 chikc luin chuyén chimg tir.

Vi vai trod 1a "vat truyén tin", sau khi chimg tir 43 duoc kiém tra va hoan chinh,
can t6 chirc ludn chuyén ching tir dén céc b phén, don vi va cdc ¢4 nhén c6 lién quan
dé phuc vu cho viéc ghi s6 ké toan. Tuy thuc vao yéu cau nhén dé xir Iy va sit dung
thong tin ciia timg bo phén, don vi, va céc cd nhin c6 lién quan, phy trach ké toan (ké
toan trudng, truéng phong ké todn) s& dua ra cac quyét dinh dé huéng dan viéc luan
chuyén chimg tir, duong di cia ching tir ¢6 thé duoc t6 chiic theo mé hinh lién tiép,
song song hodc vira lién tiép vira song song.

- Vé bdo qudn va luu triv chimg tir: Dy 13 cong viéc cudi cling ctia cong tac xir 1y
va luAn chuyén chimg tir. Véi vai trd 12 "phén tir chira dung théng tin", véi ¥ nghia quan
trong ciia chimg tir ké da dugc dé cap & phin trude, chimg tir ké toan cin dugc bao quan
vao huu trit theo dling quy dinh ciia Nha nuéc vé bao quan va hwu giit chimg tir va ti liéu ké
todn, tranh xAy ra mit mat, hu hong chimg tir. Viéc bao quan va huu trir phai hop 1y, khoa
hoc dé phuc vu cho viéc tra ciru khi can thiét. Khi phat hién chimg tir bi mét mat, hu hong,
can kip thoi bao cdo voi thi trudng, ké toan trudng cia don vi, bdo céo voi cic co quan

chitc niing dé c6 cac quyét dinh xir Iy cén thiét, kip thoi, theo diing ché do quy dinh.

2.2. Phuong phép tai khoin ké todn

2.2.1. Noi dung va § nghia ciia phwong phap tai khoan ké toan.

Nhur ngudi ta biét, hoat dong kinh té, tai chinh ctia cac don vi la da dang, phong
phii v6i nhitng ndi dung tinh chit khac nhau va toan b céc hoat dong d6 da dwoc ghi
chép, phan anh vio céc chimng tir ké toan theo timg dia diém va thoi gian phét sinh. Dé
phén loai, tong hop, hé théng hoa cac sb liéu, tai liéu nhim cung cap day du, kip thoi
céc thong tin vé toan bd cac hoat dong kinh té, tai chinh cua don vi cho yéu clu cia

quén 1y, ké toan sir dung phuong phép tai khoan.
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Phuong phap tai khoan 1a phuong phap dugc ké toan sir dung dé phan loai cac
nghiép vu kinh té phat sinh theo néi dung kinh té , phan loai cac d6i twong ké toan (tir
d6i twong chung cua ké toan thanh cic ddi tugng cu thé), dé ghi chép, phan dnh mot
cach thudng xuyén, lién tuc va cé hé théng vé sb hién c6 va su van dong cua tai san
(ctia timg d6i twong ké toan cu thé) trong qué trinh hoat dong kinh t&, tai chinh cia don
vi, thong qua d6 ma kiém tra, gidm sat tinh hinh quan Iy, sit dung tai san, cung cép
théng tin can thiét, c6 hé théng vé tinh hinh hoat déng kinh té, tai chinh, phuc vu cho
yéu céu lap cic bao cdo tai chinh ciia don vi, tir 46 ma dap tmg dugc cac yéu ciu sir
dung thdéng tin cho cac déi tugng nhan thong tin vi cac lgi ich khac nhau ctia ho.

Nhur vay, phuong phép tai khoan ké toan 1a phwong phap dic trung riéng c¢6 cia
ké toan, theo d6 ngudi ta sir dung céc tai khoan dé ghi chép, phan anh toan bé cac hoat
dong kinh té, tai chinh ctia don vi, dé tong hop, phan loai, hé théng hoa cac théng tin
cin thiét theo ndi dung kinh té , dap Ung céc yéu cau khic nhau ciia quan Iy. Néi cach
khéc, thong qua viéc sir dung phuong phap nay, ké toan s& phén loai, hé théng hod dugc
mot cach chi tiét, cu thé vé tai san va su van dong cua no trong qua trinh hoat dong kinh
té, tai chinh cua don vi, cling nhu phan loai, téng hop va hé théng hoa dugc cac sb lidu,
tai liéu cia ké toan theo cac chi tiéu dé phuc vy yéu cau lap cac bao cdo tai chinh, tir d6
ma cung cip dugc kip thoi, ddy du cac thong tin cho cic yéu ciu quan Iy khic nhau.

2.2.2. Taikhoin ké toan vi két ciu ciia tai khodn ké todn

Tai khoan ké toan 13 hinh thirc biéu hién ciia phuong phap tai khoan, n6 dugc sir
dung dé ghi chép, phan anh thuong xuyén, lién tuc v c6 hé thong vé sb hién c6 va su
van dong cia ting dbi tugng ké toan. Nhu vy, mbi dbi fuong ké toan thudng dugc
phén 4nh vio mot hay mét sb tai khoan ké toan, tuy theo dic trung van dong va yéu ciu
quan 1y d6i véi d6i tuong ké toan. Noi cach khac, mdi tai khoan ké toan duoc xdy dung
(mo ra) dé phén dnh mét dbi tuong cu thé cua ké todn, cd tén goi riéng va t€n goi clia tai
khoan ké toan thuong phan anh ndi dung kinh té ciia d6i twong ma tai khoan dé phan
dnh. Tuy theo mirc d6 phan anh cu thé dbi twong ké toan, tai khoan ké toan dwoc xay
dyng thanh nhiéu cAp khac nhau, tir cip I, cip II, cép I v.v...

* Ve ket cau cua tai khodn ké todn.
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Nhu & phén truéc da dé cap, tai khoan ké toan dugc sit dung dé ghi chép, phan
dnh s hién c6 cua dbi tugng ké toan cu thé va sur van dong cla no trong qua trinh hoat
d6ng kinh té, tai chinh ciia don vi. Phit hop v&i quan diém cua triét hoc, cac d6i tugng
cu thé ctia ké toan luén van dong tir dang nay sang dang khac theo hai mat dbi lap: mat
nay ting thi mdt khic s& giam, nhu thu déi lap v6i chi, nhap déi lap v6i xuét, vay doi
1ap voi tra, tap hop dbi ldp véi phan phdi v.v... Dé ghi chép, phan 4nh dugc sy van dong
cuia d6i tugng ké toan cy thé theo hai mat dbi 1ap no6i trén, tai khoan ké toan dugc xiy
dyng (thiét ké) c6 két chu tuong trng gdm 2 phan (hodc hai ct)

- Cot bén trai (phf:‘m bén trdi) cua tai khoan dung dé ghi cheép, phan anh mdt mat
van ddng cua déi tuong ké todn, theo quy udc dugce goi la bén No cua tai khoan.

- C6t bén phai (phan bén phai) cua tai khoan ké toan ding dé ghi chép phan 4nh
mit van dong déi lap cia dbi tugng ké toan va duge goi 1a bén C6 cua tai khoan.

Thuat ngit No va C6 dugc sir dung ciia ké toan 1a theo quy wdc dé chi 2 phin
riéng biét, phan anh 2 mit vAn dong doi lap cua d6i tuong ké toan, né khéng cé nghia
1 viéc ting hay gidam clia tai san, viéc vay hay viéc tra tién vay v.v...

Tai khoan ké toan dwoc dung dé phan 4nh sé hién c6 cta dbi tuong ké toan cy
thé. S6 hién c6 dau ky dugc goi 1a sé du dau ky, sb hién c¢6 cudi ki duoc goi 1a s6 du
cudi ki, con s6 bién dong trong ki dugc goi la s6 phat sinh trong ki:

Vi du: Két ciu cua tai khoan tong hop dugc trinh bay nhu sau:

Tai khoan..........
Thang.......... nam.........
Chirng tir T Tai khoin So tien
7 Nghy Dien giai abi g No T

S6 du dau ki
S6 phat sinh trong Ki......
Cbng sb phat sinh
S6 du cudi ki




Trong giang day va hoc tép, tai khoan ké toan dugc thiét ké theo dang chit T,
biéu thi cho 2 phén (2 ¢dt) chia tai khoan. Vi du 1: Tai khoan ¢ dang chir T nhur sau:

No Tai khoan........ Co
Ddk. xxxx

PS. xxx PS. xxx

Cong s PS xxx Cong s6 P.S xxx

Dck. xxxxx

hodc mt dang két cAu khac cua tai khoan:

No Tai khoan...... Cé
Ddk xxxx
PS. xxxx
PS: xxxxx
Cong sb PS: xxxx Cong sb PS: xxxx
Dck xxxxx

* Doi vdi tai khodn ké todn néu cuoi ki khong cé sé du, né co dang két cdu

nhuw sau:
No Tai khoan........ Co
PS. xxxx PS. xxxx
PS. xxxx PS. xxxx
Cong s0 PS No xxxx Cong so6 PS C6 xxx

* Péi vdi tai khodn ké todn chi tiét (ding dé ghi cy thé hoa sb da ghi vao tai
khoan téng hop (TK cép 1).

Dé nim dugc s6 du (s6 hién c6) thuong xuyén, lién tuc ctia dbi t wong ké toan
thi két cAu cia tai khoan chi tiét c6 thé duoc xdy dung (thiét k&) gdm 3 cot (3 phan) dé
phén 4nh thudng xuyén sb hién c6 va 2 mit van dong cia déi tugng ké toan. Vi dy, Tai

khoan chi tiét phai tra cho ngudi ban ¢ két ciu nhu sau:



Tai khoan: Phai tra cho nguoi ban (Cong ty A - don vi ban)

Ching tir i . S0 con
. S6 da tra S6 phai tra

- Dién giai phai tra

S6 | Ngay (No) (Co) (s6 du)

2.2.3. Phan loai tai khoan ké toan.

Tai khoan ké toan dugc sir dung dé phan anh sb hién c6 va sy van dong cia dbi
tuong ké toan cu thé, do do s6 lugng tai khoan ké toan tuy thudc vao ) lugng cac déi
twong ké toan cu thé cin phan anh. Dé dép g yéu cau quan Iy va tao diéu kién thuin
lgi cho ngudi lam cdng tac ké toan nim duoc ndi dung, cong dung, két ciu caa timg loai
tai khoan ké toan, thong qua do6 gitp ho c6 thé ghi chép, phan anh cic nghiép vu kinh té,
tai chinh vao tai khoan ké toan ding nhu ché d6 quy dinh, can thiét phai tién hanh phén
loai tai khoan ké toan. Dya vao nhitng tiéu thirc khic nhau, tai khoan ké toan s& dugc
phén thanh nhitng loai khac nhau va dap tmg yéu ciu khac nhau cia quén Iy.

2.2.3.1. Phén logi tai khodn ké todn dwa vao ngi dung kinh té ma tai khodn ké
todn phdan danh.

Theo tiéu thirc phin loai noi trén, tai khoan ké toan duoc phén thanh céc loai sau
day:

- Loai tai khoan phan 4nh v6n - thudng goi tit 1a thi khoan von.

- Loai tai khoan phan 4nh ngudn vén - goi tit la tai khoan ngudn.

- Loai tai khodn phan anh qua trinh kinh doanh, qué trinh str dung kinh phi;

- Loai tai khoan phan anh két qua kinh doanh.

* Logi tai khodn phdn dnh vén (logi TK vén)
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Céc tai khoan thudc loai nay déu phan anh s6 hién c¢6 cia tai san (dugc biéu
hién bﬁng tién) va su van dong cua chiing trong qua trinh hoat dong kinh té, tai chinh
ctia don vi. Thudc loai tai khoan nay, né gdm céc nhom sau diy:

- Nhém tai khoan phan anh von bang tién va dau tw tai chinh ngin han, nhu
TK. Tién mit, TK. Tién giri ngan hang, TK. Tién dang chuyén, TK. Diu tu chimg
khodn ngin han v.v...

- Nhém tai khoan phan énh vén trong thanh todn, nhu TK phai thu cia khich
hang, TK. Tam tmg, TK. Thué gi4 tri gia ting dugc khiu trir v.v.

- Nhém tai khoan phan anh vén trong khdu dw trit, nhu TK. Nguyén ligu,vit
lidu, TK. Cong cu, dung cu, TK. Chi phi SXKD d¢é dang, TK. Thanh phém, TK. Hang
hod v.v..

- Nhém tai khoan phan anh vén ¢é dinh, nhu TK. Tai san ¢b dinh (hitu hinh, vo
hinh, thué tai chinh), TK. B4t dong san dau tu, TK. Xay dung co ban d& dang v.v...

* Logi tai khodn phan dnh nguon von (TK nguén)

Céc tai khoan phan 4nh ngudn von cy thé 1a phan anh s6 hién c6 va tinh hinh
van ddng cua cédc nguf”)n vbn (nguén hinh thanh céc loai tai san cua don vi).

Loai tai khoan nay, dugc phin thanh cidc nhém tai khodn sau day:

- Nhém tai khoan phéan anh cdc khodn ng tin dung, nhu TK. Vay ngén han, TK.
Vay dai han (ngudn von vay).

- Nhém tai khoan phan énh céc nguén vén trong thanh todn, nhu TK. Phai tra
cho nguoi ban, TK. Phai tra cho nguoi lao dong, TK. Thué va cic khoan phai nop Nha
nuée, TK. Phai tra ndi bo, TK. Thanh toan theo tién d6 hop df‘“)ng xay dung, TK. Phai
tra, phai ndp khac v.v...

- Nhém tai khoan phan anh nguén vén chii sé hiru, nhu TK. Ngudn von kinh
doanh, TK. Ngudn von déu tu XDCB, TK. Ngudn kinh phi sy nghiép, TK. Ngudn kinh
phi da hinh thanh TSCD, TK. Cac quy ctua don vi v.v..

* Logi tai khodn phdn dnh qud trinh kinh doanh, qud trinh sir dung kinh phi.
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Loai tai khoan phan anh qud trinh kinh doanh, qud trinh str dung kinh phi la cidc
tai khoan phan 4nh qua trinh vén dong ctia tii san, bao gdm céc nhém sau déy:

- Nhém tai khoan phan anh qud frinh mua vdt tw, hang hod, nhu TK. Mua
hang.

- Nhém tai khoan phan anh qua trinh san xuét, nhuy TK. Chi phi nguyén liéu, vét
liéu tryc tiép, TK. Chi phi nhan céng tryc tiép, TK. Chi phi sir dung méy thi cong, TK.
Chi phi san xuat chung v.v...

- Nhém tai khoan phan anh qud trinh bdn hang, nhu TK. Doanh thu ban hang
va cung cip dich vy, TK. Xac dinh két qua kinh doanh v.v..

- Nhém tai khoan phan anh chi kirh phi, nhu TK. Chi sy nghiép.

Céc nhém tai khoan néi trén phan anh qué trinh kinh doanh, qué rinh str dung
kinh phi, vi thé khi chu ky hoat dong két thiic, nguoi ta phai lap quyét toan (lap béo céo
tai chinh theo dinh k¥) cho nén cén két chuyén céc chi phi di chi ra va két qua la cic tai
khoan thudc nhém qua trinh kinh doanh, qua trinh sir dung kinh phi déu khéng c6 s6 du.

2.2.3.2. Phén logi tai khodn ké todn dwa vao cong dung va két ciu cia tai
khodn.

Theo cong dung va két ciu c6 nghia 13, tai khoan nio c6 cong dung va két céu
gidng nhau thi dugc phan thanh cing nhém. Phén loai theo tidu thirc néi trén, tai khoan
ké toan dugc phan thanh 3 loai: loai tai khoan chu yéu, loai tai khoan diéu chinh va loai
tai khoan nghiép vu.

* Logi tai khodn chii yéu.

Cic tai khoan chii yéu 12 céc tai khoan phan anh tii san cia don vi ma biéu hién
bé’mg tién cua tai san duge goi la vbn, mdi loai vén déu co nguén hinh thanh cua né, do
vay loai tai khoan chii yéu bao gém 3 nhém tai khoan sau day:

- Nhém tai khoan chu yéu phan 4nh vén.

- Nhém tai khoan chu yéu phan anh nguf:‘m von.

- Nhém tai khoan chi yéu phan 4nh ca vén va ngudn vén.

+ Nhom tai khodn chii yéu phan dnh vén.
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Céc tai khoan chii yéu phan dnh von déu c6é cong dung la phan anh s6 hién co
cua von va su van dong cua ting loai von trong qua trinh hoat ddng kinh té, tai chinh
cua don vi. Xét vé mat két cau, cac tai khoan noi trén déu co két cau giong nhau, cu the

.

1a:

- 86 vén hién c6 & thoi didm dau ky dugce goi 1a s6 du dau ky va déu duge phan
4nh & bén No ctia tai khoan, goi tt 1a du No dau k.

- $6 phat sinh 1am ting v6n trong ky dugc ghi vao bén N cia tai khoan, con s6
phit sinh 1am giam vén trong k¥ dugc ghi vao bén C6 clia céc loai tai khoan néi trén.

- 86 vén hién c6 & thoi diém cudi ky duge goi 12 sé du cudi ky va dugc phan anh
& bén No cua tai khoan, goi tit 1a du No cudi ky.

+ Nhom tai khodn chii yéu phin dnh nguén vén.

Cong dung ctia nhom tai khoan néi trén 1a diing dé phan dnh sb hién c6 cia timg
loai ngu{"in va sy van dong cua no trong qua trinh hoat dong kinh té, tai chinh ctia don
vi. Két cAu cia nhom tai khoan cha yéu phan 4nh ngudn von la giéng nhau va 1a nguoc
v6i két cAu ciia nhém tai khoan chii yéu phan énh vén. Cuy thé chiing c6 két ciu nhu sau:

- S6 hién c6 ciia ngudn von & thoi diém dau ky duge phan anh & bén C6 cua tai
khoan, goi tit 1 sé du C6 déau ky.

- S6 phat sinh 1am ting ngudn v6n trong ky duoc ghi vio bén C6 ciia tai khoan,
con sb phat sinh 1am giam ngudn von lai dwgc ghi vao bén No ciia tai khoan.

- 6 ngudn vbn hién c6 ¢ thoi diém cudi ky dugc phan 4nh & bén C6 cia tai
khoan, goi tit 1a du C6 cubi ky.

+ Nhém tai khodn chii yéu phdn dnh cd vén va nguén von:

Cic tai khoan chii yéu phan anh ca vbn va ngudn von dugce sit dung dé phan anh
tinh hinh thanh todn ctia don vi v6i cac té chirc va don vi khac. Két cdu chung ciia nhém
tai khoan noéi trén nhu sau:

- 86 ng con phai thu dau ky 16m hon s6 ng con phai tra ddu ky dugc phan énh &
bén No cia tai khoan, goi tat 1a du No déu ky, néu quan hé cua nd ngugc lai thi )
chénh léch d6 dugc phan anh ¢ bén C6 cia tai khoan, goi tit 1a du C6 déu la.
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- 86 phat sinh 1am ting ng phai thu, 1am giam ng phai tra trong ky duoc ghi vio
bén No cua tai khodn va ngugc lai, s6 phat sinh lam gidam ng phai thu, lam tdng ng phai
trd dugc ghi vao bén C6 cua tai khoan.

- Cubi k¥, s6 ng con phai thu 16n hon sb ng con phai tra thi sb chénh léch dugc
ghi vao bén No cua tai khodan, néu nguoc lai thi ghi vao bén C6 cua tai khoan va duogc
0i 14 du N hoic du C6 cubi ki.

Do két cau ctia nhom tai khoan noi trén cé dic diém riéng, cho nén dé theo doi
dugc tinh hinh thanh todn cong ng, bit budc ké toan phai mé tai khoan chi tiét dé tach
riéng s6 du Ng va s6 du C6 dé 1ap dugc cac chi tiéu twong img trén bang cin dbi ké
toan (khong dugc bl trir gitia von va ngu E‘“)n).

* Logi tai khodn diéu chinh: Mot trong nhitng yéu ciu ciia quan 1y 12 phai xéc
dinh duoc gia tri thyc té cia vn va ngudn von, do viy trong truong hop tai khoan chi
yéu chra phan 4nh dugc von thuc t& va ngudn thuc té thi phai tién hanh diéu chinh. D&
thyc hién dugc yéu cau ndi trén, ké toan sir dung tai khoan diéu chinh. Nhu vay tai
khoan diéu chinh dugc sir dung 1a dé didu chinh s6 liéu da dugc phan anh trong cac tai
khoan chii yéu. Thudc loai tai khoan didu chinh, gdm 3 nhém: nhém tai khoan diéu
chinh ting, nhom tai khoan didu chinh giam va nhém tai khoan diéu chinh vira ting, vira
giam.

- Nhém tai khodn diéu chinh ting: Nhém tai khoan nay duoc dung dé phan 4nh

I3
A

sb ting thém ciia v6n va ngudn von trong trudng hop sb liéu duge ghi vao tai khodn cha
yéu truéc d6 thip hon sb thuc té phai ghi. Do dic diém noi trén, cho nén két chu cia
nhém tai khoan diéu chinh ting c6 két cAu gidng véi két cAu cia tai khoan chi yéu ma
n6 diéu chinh.

- Nhom tai khodn diéu chinh giam: truong hop tai khoan chi yéu phan anh sb
v6n va ngudn von 16n hon sb thyc t& phai ghi thi ké toan str dung tai khoan didu chinh
giam dé xic dinh dung s thyc t& cia vén va ngudn. Véi dic tinh néi trén, két ciu cua
nhém tii khoan nay 1a nguoc véi két ciu cia tai khoan chi yéu ma no6 diéu chinh.

- Nhém tai khodn diéu chinh vira ting, viva gidm.
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Nhém tai khoan diéu chinh néi trén dugc sir dung dé diéu chinh cho tai khoan
chit yéu khi tai khoan chii yéu phan 4nh sy bién déng ciia von va ngudn hic ting, lic
giam so véi s6 thuc té, do vy két cAu ciia nhom tai khoan nay 1a su két hop ctia két ciu
tai khoan diéu chinh ting va két cau cua tai khoan didu chinh giam.

* Loai tai khodn nghiép vu: goi 1a tai khoan nghiép vu vi loai tai khodn nay
duoc sir dung dé phan dnh qua trinh st dung kinh phi, qua trinh hoat déng san xuét kinh
doanh cia don vi. Thudc loai tai khoan nay gom 4 nhom: nhém tai khoan tap hop phén
phdi, nhém tai khoan phén phdi dy toan, nhém tai khoan tinh gia va nhém tai khoan két
qua nghiép vu.

+ Nhom tai khodn tip hgp phin phoi: Nhém tai khoan tap hop phéan phbi dugc
sir dung dé tép hop chi phi phat sinh trong qué trinh st dung kinh phi, qua trinh san xuét
kinh doanh va sau d6 13 phan bd chi phi cho cic dbi tugng chiu chi phi. Cac ti khoan
thudc nhém nay c6 két cu nhu sau:

- Chi phi phit sinh trong ky dugc ghi vao bén No cua tai khoan;

- Chi phi dugc phén bd cho cac dbi tuong chiu chi phi ghi vao bén C6 cuia ti
khoan.

Vi chi phi tap hop dugc bao nhidu s& dugc phan bd bay nhiéu, do viy cudi ky
céc tai khoan thudc nhém nay déu khong c6 sb du.

+ Nhom tai khodn phin phéi dw todn. Trong qué trinh hoat dong kinh té, tai
chinh ctia don vi, néu thoi gian phat sinh chi phi va thoi gian phin bé dé tinh chi phi
cho cac déi tugng chiu chi phi nhim xéc dinh két qua sir dung chi phi khong triing nhau
thi k& todn phai lap du toan (1ap ké hoach) chi phi dé phan bd hop 1y chi phi cho cac k¥
stt dung, dam bao viéc xac dinh két qua st dung chi phi trong ky chinh x4c hon. Thudc
loai tai khoan nay cé hai nhém tai khodn: nhom tai khoan chi phi tra truéc va nhém tai
khoan chi phi phai tra.

+ Nhom tai khodn chi phi trd trudc: Trong thuc té hoat dong cua don vi, co
nhirng chi phi thyc té da phat sinh (da chi ra) & ky nay, nhung chi phi d6 lai phat huy
tac dung dén két qua cho nhiéu ky sau d6, do vay can phai phan bd din chi phi cho cic
ky str dung, nhwr chi phi vé cai tién k¥ thuét, chi v& chi phi in 4n v.v... D& phan 4nh cac
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khoan chi phi néi trén, ké toan sir dung tai khoan chi phi tra trudc. Nhém tai khoan trén
c6 két cdu cu thé nhu sau:

- 86 chi phi tra trudc chua phin bd hét & ky trude duge phan anh & bén No cia
tai khoan, goi 1a du No dau ky.

- 86 chi phi thyc té phat sinh trong ki dugc ghi vao bén Ng, con sb chi phi tra
trurde phan bd theo ké hoach thi ghi vao bén C6 cia tai khoan.

- S6 chi phi tra truée chua phan bd hét trong ky (dé lai phan bé cho ky sau) dugc
phdn anh & bén No cua tai khoan, goi 1a du Ng cubi ky.

+ Nhom tai khodn chi chi phdi tra: Khic voi chi phi tra trudc, chi phi phai tra
1a nhirng chi phi da phat huy tic dung dén két qua hoat déng ctia don vi va da dugc tinh
vao chi phi hoat ddng, nhung don vi chua chi trd vi chua dén ky, vi du chi vé tién lwong
nghi phép, chi vé tién thué nha, céng cy, chi dé stra chita 16n tai san ¢b dinh v.v.... Dé
phan bd ddng déu, hop 1y va khong 1am bién dong dot ngdt cac chi phi néi trén cho céc
d6i tugng chiu chi phi trong ky, ké toan sir dung tai khoan chi phi phai tra. Nhom tai
khoan nay c6 két cau cu thé nhu sau:

- S6 chi phi phai tra thuc té diu ky chwa chi hét (sb hién con) dugc phan anh &
bén C6 cua tai khoan, goi 1a du Co dau ky;

- S6 chi phi phai tra thuc t& phat sinh dugc ghi vao bén Ng, cdn chi phi phai tra
trich truéc theo ké hoach thi ghi vao bén C6 cua tai khoan.

- Sb chi phi cudi ky thuc té phai tra chua chi hét (s6 hién con) duoc phéan anh ¢
bén C6 cua tai khoan, goi 1a du C6 cudi ky.

+ Nhom tai khodn tinh gid: Tai khoan tinh gia duogc ké toan sir dung dé tp hop
yéu td chi phi céu thanh gid va tir d6 tinh dugc gia cia cac dbi twgng can tinh gia. Tai
khoan tinh gia c6 két ciu cu thé nhu sau:

- Toan bé chi phi cdu thanh gid ctia di tuong cin tinh gia phat sinh trong ky (ké
cé chi phi dé dang ky trugc chuyén sang) dugc ghi vao bén Ng ciia tai khoan.

Toan b chi phi thyc t& cia d6i tugng can tinh gia da dugc xac dinh trong ky va

chi phi d& dang chuyén sang ky sau dugc ghi vio bén C6 cua tai khoan.
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- Do dic trung phan 4nh néi trén, tai khoan tinh gia khéng c6 s6 du cudi ky do
viéc tinh gi4 dd hoan thanh.

+ Nhom tai khodn két qud nghigp vu.

Cubi ky hoat dong, dé xac dinh dugc két qua, ké toan phai phan anh dugc tong
thu nhap va chi phi cia don vi. Dé dap g duoc yéu ciu noi trén, ké toan sir dung
nhém tai khoan két qua nghiép vy, gdbm 2 tai khoan: Tai khoan doanh thu ban hang va
cung cap dich vy va tai khoan xéac dinh két qua.

+ Tai khoan doanh thu ban hang va cung cép dich vu c6 két ciu nhu sau:

- Bén No cia tai khoan phan 4nh s6 thué phai ndp vé hang bén ra trong k¥, cac
khoan dugc giam trir doanh thu va doanh thu thuan duoc két chuyén dé xac dinh két qua
cua don vi.

- Bén C6 cua tai khoan phan dnh doanh thu ban hang va cung cap dich vu thyc té
phit sinh trong ky.

Cudi ky, dé xac dinh két qua, ké toan phai két chuyén doanh thu thuin, do vay
tai khoan nay khong c6 sb du.

+ Tai khoan xac dinh két qua kinh doanh c6 két cdu nhu sau:

- Bén No ciia tai khoan phan anh tri gia von thyc té ciia san phim, hang hod, lao
vu d bén va cung cap trong ky va cédc chi phi vé cac hoat déng khac, sb 1ai cia cac hoat
dong san xuit kinh doanh va hoat dong khic cua don vi;

- Bén C6 ctia tai khoan phan anh doanh thu thuin v& ban hang va cung cép dich
vu va thu nhép khac, s 16 cua hoat dong san xuét kinh doanh va hoat dong khac.

- Cubi ky, don vi phai xit Iy két qua Ii, 15 nén tai khoan nay khong c6 s6 du.

2.2.3.3. Phén logi tai khodn theo pham vi, mirc dp ciia chi tiéu biéu thi déi
twgng ké todn cu thé trén tai khoan.

Dua vao tiéu thirc n6i trén, tai khoan ké toan bao gdm 2 loai: tai khoan tong hop

va tai khoan chi tiét.
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* Tai khodn ké todn tong hop (TK cdp I): Tai khoan ké toan tong hop duoc sir
dung dé phan 4nh céc chi tidu kinh té, tai chinh tdng hop, théng qua d6 ma cung cap cac
s6 liéu can thiét dé 1ap cic béo céo tai chinh.

* Tai khodn ké todn chi tiét (TK cip I, cap ITI v.v...)

Dé phan anh cy thé, chi tiét cac sb liéu da dugc ghi vao tai khoan tong hop va dé
dép tmg yéu cau quan Iy cu thé, ké toan sir dung tai khoan chi tiét. Riéng d6i véi vat tu,
hang hod, khi mé tai khoan chi tiét cho timg mit hang, timg loai vt tu thi phai st dung
ca thuée do hién vat va thude do gia tri dé dap tmg yéu cu quan Iy vé vat tu, hang hoa.

2.2.3.4. Phén logi tai khodn ké todn theo quan hé véi cdc chi tiéu trén bang
cin déi ké todn.

Theo tiéu thirc phan loai noi trén, tai khoan ké toan duoc chi thanh 2 loai: Tai
khoan trong bang va tai khoan ngoai bang can d6i ké toan.

* Logi tai khodn trong bing cin dbi ké todn.

Ciéc tai khoan ké toan trong bang cin ddi ké toan dugc sir dung dé 1ap cac chi
tiéu trén bang can d6i ké toan, no phan 4nh toan bj s6 hién c6 cua tai san & mot thoi
diém nhat dinh thuc so hitu, quyén sir dung hop phap ciia don vi va ngudn hinh thanh
cua no.

* Logi tai khodn ngoai bdng: céc ti khoan ngoai bang can ddi dugc ding dé
phén 4nh tai san cia don vi khac ma theo hop ddng thi thudc quyén quéan 1y caa don vi
hoc dé phan 4nh chi tiét cic chi tiéu, kinh té, tai chinh khac do ché d6 quy dinh.

2.2.4. H¢ théng tai khoén ké toan

Hé théng tai khoan ké toan 13 danh muc cac tai khoan ké toan ma cac don vi, tb
chirc phai sir dung dé phan anh tinh hinh tai san va sy van dong cia tai san trong qua
trinh sir dung kinh phi va hoat ddng kinh té, tai chinh cta don vi. Do linh vyc hoat dong
va dic diém hoat dong ctia cac don vi, t6 chirc kinh té va xa héi khac nhau, cho nén phai
x4y dung nhitng hé théng tai khoan ké toan khac nhau nhim dap tmg yéu cau khac nhau
ctia quan 1y. Hién tai & Viét Nam, B Tai chinh da ban hanh bon hé théng tai khoan ké
toan: Hé thong tai khoan ké toan doanh nghiép ban hanh theo QB 15/2006-BTC ngay
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20/03/2006, Hé théng tai khoan ké toin doanh nghiép nhé va vira theo QB 48/2006-
BTC ban hanh ngay 04/09/2006, hé théng tai khoan ké toan don vi chii dau tu theo QD
214/2000-BTC ban hanh ngay 28/12/2000 va hé théng tai khoan ké toan 4p dung cho
don vi hanh chinh sur nghiép theo QD 19/2006-BTC ban hanh ngay 30/03/2006.

Hé théng tai khoan ké toén théng nhét 4p dung cho doanh nghiép dwoc ban hanh
theo quyét dinh s6 15/2006 /QD - BTC ngay 20 thang 3 nim 2006 cia Bj truong Bo
Tai chinh gém 9 loai tai khoan trong bang can dbi ké toan va 1 loai (loai 0) 1a tai khoan
ngoai bang can dbi ké toan. Cac loai tai khoan trong bang bao gom:

Loai TK.1 Tai san ngén han;

Loai TK.2 Tai san dai han;

Loai TK.3 No phai tra.

Loai TK.4 Vén cha s& hitu;

Loai TK. 5 Doanh thu;

Loai TK. 6 Chi phi san xuét kinh doanh;

Loai TK.7 Thu nhip khiac;
Loai TK.8 Chi phi khac

Loai TK.9 Két qua kinh doanh.

Céc tai khoan ngoai bang thudc loai TK. 0 bao gdm 6 tai khoan dé phan 4nh
Tai san thué ngoai, Vit tu, hang hod nhan giir ho, nhin gia cong; Hang hod nhén ban hd,
nhin ky giri, ky cugce; No kho doi da xir Iy; Ngoai t€ cac loai va Dy toan chi sy nghiép,
du an.

Hé théng tai khoan ké toan 4p dung cho cic doanh nghiép nhé va vira bao gém 9
loai tai khoan trong bang véi 51 tai khoan cip 1 va 5 tai khoan ngoai bang. Qui dinh vé
ké toan doanh nghiép vira va nhé 4p dung diy du 7 chuin myc ké toan ( CM sb
01,05,14,16,18,23 va 26), dp dung khong day da 12 chuin muc k& toan ( CM sb
03,04,06,07,08,10,15,17,21,24,29), khéng 4p dung 7 chuin muc ké toan ( CM sb
11,19,22,25,27,28,30 )



Hé thong tai khoan ké toan 4p dung cho cac don vi chi dAu tu bao gom 8 loai
tai khoan trong bang, bao gdm: Loai TK 1- Tai san hru dong v6i 13 tai khoan cép 1;

Loai TK2 - Tai san cb dinh v6i 4 tai khoan cip 1;

Loai TK 3 - No phai tra voi 7 tai khoan cép 1;

Loai TK 4- Ngudn v6n chi s¢ hitu v6i 5 tai khoan cép 1;

Lloai TK 5 - Doanh thu véi 1 tai khoan cép 1;

Loai TK 6 Chi phi véi 1 tai khoan cép 1;

Loai TK 7 - Thu nhap hoat dong khéc véi 1 tai khoan cip 1 va cudi cing loai 8 -
Chi phi hoat dong khac véi 1 tai khoan cép 1; Loai tai khoan ngoai bang cé 4 tai khoan
ngoai bang.

Hé théng tai khoan ké todn 4p dung cho cac don vi hanh chinh sy nghiép dugc
ban hanh theo quyét dinh sé 19/2006/QP - BTC ngay 30/3/2006 ctua Bé truong Bo Tai
chinh bao gf:‘nm 7 loai tai khoan, trong do 6 loai tai khoan trong bang va 1 loai tai khoan
ngoai bang.

- Céc loai tai khoan trong bang bao gom:

Loai TK.1 Tién va vat tu;
Loai TK. 2 Tai san cé dinh;
Loai TK.3 Thanh toan;
Loai TK.4 Ngudn kinh phi;
Loai TK .5 Céc khoan thu;
Loai TK. 6 Cac khoan chi.

- Céc tai khoadn ngoai bang thudc hé théng tai khoan cua don vi hanh chinh su
nghiép bao gdm: TK T2i san thué ngoai; TK Tai san nhén giir hd, nhin gia cdng; TK Ngoai
t¢ cac loai (3.TK nay giéng v61 3.TK cta don vi SXKD); TK Chi hanh chinh; TK Dung cu
lau bén dang str dung; TK Du toan chi hoat ddng va du todn chi chuong trinh, du an.



Céc hé théng tai khoan noi trén c6 thé khac nhau vé sb loai, mdi loai tai khoan
lai bao goém s lwgng tai khoan khong giéng nhau, mot sb tén goi ciing khic nhau,
nhung chiing c6 nhitng déc trung co ban giéng nhau:

- Tai khoan cép 1 12 tai khoan téng hop dwoc ky hiéu bang 3 chit s6, tai khoan
cép 2 dugc ky hiéu bing 4 chit s6, tai khoan cdp 3 dwgc ky hiéu bing 5 chit s6 v.v..;
Chit s6 dau tién chi loai tai khoan (vi dy loai TK.1 thi tit ca céc tai khoan thudc loai TK
nay déu duoc ky hiéu bang sb 1); Chir s6 thit 2 chi nhém ciia tai khoan (vi du nhém TK.
phéan 4nh vat tu, hang hoé thudc loai 1 déu ky hiéu bang s6 5); Chit s6 thi 3 1a tén ctia
tai khoan trong nhém (vi du trong nhém vt tu, hang hoa thi s6 2 1a nguyén vét lidu, sb
3 1a cong cy, dung cy, s 5 1a thanh phim v.v...), chit sb thir 4 1a tén cia tai khoan cép 2
dé phan 4nh chi tiét ciia TK. cép 1 (vi du trong tai khodn tién mat - TK 111 thi s6 thir 4
¢6 ky hiéu 1a s6 1 1a chi tién Viét Nam; s6 2 chi ngoai t&, sé 3 chi vang, bac, da quy

v.v..); Néu mo tiép chi tiét thi chit s thir 5 12 t8n cia tai khoan cp 3 v.v...

- Khoéng sir dung tai khodn vira phan anh vén, vira phan anh ngut}in vén;

- Han ché t6i da viéc sir dung tai khoan két hop, nghia 13 mét tai khoan chi phan
4nh mot ndi dung kinh té, khong két hop phan anh nhiéu néi dung kinh té khic nhau.
Chi tiét cac loai tai khoan, tai khoan cdp 1 va tai khoan cip 2 dugc trinh bay & phin hé
thdng tai khoan sau day:

* Hé thong tai khoan ké toan ap dung cho cic doanh nghiép ban hanh theo
QD15/2006 /QD-BTC ngay 20/3/2006 ciia B trudng B Tai chinh.

Danh muc h¢ thong tai khoéin ké toan doanh nghiép

Sé | SO Hiéu TK
TT | Cap1| Cap2
1| 2 3 4 5

Tén tai khodn Ghi chi

Logi TK 1

Tai sin ngin han

01 | 111 Tién miat

1111 |Tién Viét Nam




1112 |Ngoai té
1113 |Vang, bac, kim khi quy, d4 quy
02| 112 Tién giri Ngan hang Chi tiét theo timg
1121 |Tién Viét Nam ngdn hang
1122 |Ngoai té
1123 |Vang, bac, kim khi quy, da quy
03 | 113 Tién dang chuyén
1131 |Tién Viét Nam
1132 |Ngoai té
04 | 121 Pau tr chimg khosn ngin han
1211 |C6 phiéu
1212 | Trai phiéu, tin phiéu, ky phiéu
05 | 128 Piau tw ngin han khic
1281 |Tién giri c6 ky han
1288 |Pau tu ngan han khic
06 | 129 Du phong gidam gia dAu tw ngin han
07 | 131 Phai thu ciia khach hang Chi tiét theo ddi
tuong
08 | 133 Thué GTGT duwgc khiu trir
1331 |Thué GTGT duoc khiu trir clia hang hod,
dich vu
1332 |Thué GTGT dugc khau trir cia TSCD
09 | 136 Phai thu ndi by
1361 |Vén kinh doanh & cac don vi truc thudc
1368 |Phai thu ndi by khic
10 | 138 Phai thu khac
1381 |Tai san thiéu cho xir Iy
1385 |Phai thu vé cb phan ho
1388 |Phai thu khac
11| 139 Dy phong phai thu khé doi
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12| 141 Tam ing Chi tiét theo ddi
tugng
13| 142 Chi phi tra trrée ngin han
14 | 144 Cim cb, ky quy, ky cwgc ngin han
15 | 151 Hang mua dang di duong
16 | 152 Nguyén liéu, vt liéu Chi tiét theo yéu
céu quan ly
17 | 153 Cong cu, dung cu
18 | 154 Chi phi sin xuat, kinh doanh dé dang
19 | 155 Thanh phim
20 | 156 Hang hoa
1561 |Gid mua hang hod
1562 |Chi phi thu mua hang hod
1567 |Hang hod bat dong san
21 | 157 Hang gii di ban
22 | 158 Hang ho kho bio thué Pon vi c6 XNK
duogc lap kho bao
thué
23 | 159 Dy phong gidam gia hang ton kho
24 | 161 Chi s nghiép
1611 |Chi su nghi§p nam trudc
1612 |Chi sy nghiép nim nay
Logi TK2
Tai sian dai han
25 | 211 Tai sin ¢6 dinh hiru hinh
2111 |Nha cua, vat kién trac
2112 |mdy mdc, thiét bi
2113 |Phwong tién vén tai, truyen din
2114 |Thiét bi, dung cu quan Iy
2115 |Cay lau nam, stc vat lam viéc va cho san

phim




2118

TSCD khac

26

212

Tai san co dinh thué tai chinh

27

213

Tai san ¢6 dinh vo hinh

2131

Quyén sir dung dét

2132

Quyén phat hanh

2133

Ban quyén, bing sang ché

2134

Nhién hi¢u hang hod

2135

Phan mém may vi tinh

2136

Gidy phép va gidy phép nhugng quyén

2138

TSCP v6 hinh khéc

28

214

Hao mon tai san cé dinh

2141

Hao mon TSCD Hitu hinh

2142

Hao mon TSCD thué tai chinh

2143

Hao mon TSCD vo hinh

2147

Hao mon bat dong san dau tu

29

217

Bit dong sin dau tw

30

221

PAu tw viao Cong ty con

31

222

Von gép lién doanh

32

223

Dau tuw vao Cong ty lién két

33

228

Piu twr dai han khéc

2281

Cb phiéu

2282

Trai phiéu

2288

Pau tu dai han khic

34

229

Du phong giam gia dau tw dai han

35

241

Xéy dung co ban dé dang

2411

Mua sam TSCD

2412

Xay dung co ban

2413

Stra chira [é6n TSCDB

36
37

242
243

Chi phi tra truéce dai han
Tai sén thué thu nhap hoén lai
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38 | 244 Ky quy, ky cwoc dai han
Logi TK 3
No phii tra
39 | 311 Vay ngin han
40 | 315 No dai han dén han tri
41 | 331 Phai tra cho nguoi ban Chi tiét theo doi
fuong
42| 333 Thué va cic khoan phai np Nha nwéc
3331 |Thué gié tri gia ting phai nop
33311|Thué GTGT dau ra
33312|Thué GTGT hang nhap khau
3332 |Thué tiéu thu dic biét
3333 |Thué xuét, nhap khau
3334 |Thué thu nhap doanh nghiép
3335 |Thué thu nhap ca nhan
3336 |Thué Tai nguyén
3337 |Thué nha dét, tién thué dt
3338 |Cic loai thué khac
3339 |Phi, I phi va cdc khoan phai ngp khac
43 | 334 Phai tra nguoi lao dong
3341 |Phai tra cong nhan vién
3348 |Phai tra ngudi lao dong khac
44 | 335 Chi phi phai tra
45 | 336 Phai tra ndi by
46 | 337 Thanh todn theo tién d9 ké hoach hop| DN xiy lap c6
dong xdy dung thanh todn theo
tién do ké hoach
47 | 338 Phai tra, phii ndp khic
3381 |Tai san thira cho giai quyét
3382 |Kinh phi cong doan
3383 |Bao hiém xa hoi
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3384 |Bao hiém y té
3385 |Phai tra vé co phan hoa
3386 |Nhén ky qu¥, ky cugc ngin han
3387 |Doanh thu chwra thuc hién
3388 |Phai tra, phai nop khic
48 | 341 Vay dai han
49 | 342 No dai han
50 | 343 Tréi phiéu phat hanh
3431 |Ménh gia trai phiéu
3432 |Chiéu khau trai phiéu
3433 |Phu trdi trai phiéu
51 | 344 Nhén ky qu¥, ky cwoc dai han
52 | 347 Thué thu nhip hoin lai phai tra
53| 351 Quy du phong tro cap mat viéc lam
54 | 352 Dy phong phai tra
Logi TK 4
Vén chii sé hiru
55 | 411 Nguon von kinh doanh
4111 |Vén dau tu cha cha s¢ hiru
4112 |Thing du vdn cb phan C.ty c6 phan
4118 |Vbn khac
56 | 412 Chénh léch dinh gis lai tai san
57 | 413 Chénh léch ty gi4 hdi doai
4131 |Chénh léch ty gi4 hdi doai dénh gia lai cudi
ndm tai chinh
4132 |Chénh léch ty gia hdi doai trong giai doan
dAu tu XDCB
58 | 414 Quy dau tw phat trién
59 | 415 Quy di phong tai chinh
60 | 418 Cic quy khac thude von chii sé hiru C.ty cb phan
61 | 419 Co phiéu quy
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62

421

Loi nhuén chwa phan phdi

4211

Loi nhuin chua phan phoi nim trudc

4212

Loi nhudn chua phin phbi nim nay

63

431

Quy khen thwéng, phic loi

4311

Quy khen thudng

4312

Quy phuc lgi

4313

Quy phuc loi da hinh thanh TSCD

64

441

Nguon von dau tw xiy dung co bin

65

461

Nguon kinh phi sir nghiép

4611

Nguon kinh phi sy nghiép nim trudc

4612

Nguon kinh phi sy nghiép nim nay

dp dung cho
DNNN diuing cho
cdc Cong ty,
TCty c6 ngudn
kinh phi

66

466

Nguon kinh phi da hinh thanh TSCD

Logi TK 5
Doanh thu

67

511

Doanh thu ban hang va cung cip dich vu

5111

Doanh thu ban hang hod

5112

Doanh thu ban cdc thinh pham

5113

Doanh thu cung cép dich vu

5114

Doanh thu trg cap, tro gia

Chi tiét theo yéu
cau quan Iy

5117

Doanh thu kinh doanh bat dong san dau tw

68

512

Doanh thu ban hang ngi b

5121

Doanh thu ban hang hod

dp dung khi c6
ban hang ni bo

5122

Doanh thu ban céc thanh pham

5123

Doanh thu cung cip dich vu

69

515

Doanh thu hoat ddng tai chinh

70

521

Chiét khau thwong mai

71

531

Hang ban bi tra lai

72

532

Giam gi4 hang ban

Loai TK 6
Chi phi sén xuit, kinh doanh
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73

611

Mua hang

6111

Mua nguyén liéu, vit liéu

6112

Mua hang hod

4p dung p:hu’o*ng
phéap kiém k&
dinh ky

74

621

Chi phi nguyén li¢u, vat liéu truc tiép

75

622

Chi phi nhin cong truc tiép

76

623

Chi phi sir dung may thi cong

6231

Chi phi nhin cong

dp dung don vi
xdy lip

6232

Chi phi vt liéu

6233

Chi phi dung cu san xut

6234

Chi phif khiu hao may thi cong

6237

Chi phi dich vu mua ngoai

6238

Chi phi bang tién khac

77

627

Chi phi san xuit chung

6271

Chi phi nhin vién phin xudng

6272

Chi phi vit liéu

6273

Chi phi dung cu san xuat

6274

Chi phi khau hao TSCP

6277

Chi phi dich vu mua ngoai

6278

Chi phi bing tién khac

78

631

Gi4 thanh san xuit

PP. K ké dinh ky

79

632

Gi4 von hang ban

80

635

Chi phi tai chinh

81

641

Chi phi ban hang

6411

Chi phi nhin vién

6412

Chi phi vit li¢u, bao bi

6413

Chi phi dung cu, d6 diing

6414

Chi phi khiu hao TSCP

6415

Chi phi bao hanh

6417
6418

Chi phi dich vu mua ngoai
Chi phi bang tién khac
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82 | 642 Chi phi quén ly doanh nghiép
6421 |Chi phi nhédn vi€n quan Iy
6422 |Chi phi vat liéu quan ly
6423 |Chi phi d6 dung vin phong
6424 |Chi phi khau hao TSCD
6425 |Thug, phi va 1é phi
6426 |Chi phi du phong
6427 |Chi phi dich vy mua ngoai
6428 |Chi phi bing tién khac
Loagi TK 7
Thu nhap khac
83 | 711 Thu nhip khac Chi tiét theo hoat
dong
Logi TK 8
chi phi khac
84 | 811 Chi phi khac
85 | 821 Chi phi thué thu nhip doanh nghiép Chi tiét hoat
dong
8211 |Chi phi thué TNDN hién hanh
8212 |Chi phi thué TNDN hodn lai
Loagi TK 9
Xic dinh két qué kinh doanh
86 | 911 Xic dinh két qua kinh doanh
Logi TK 10
Tai khoan ngoai bang
001 |Tai san thué ngoai
002 |Vét tw, hang hoa nhin giir hd, nhin gia
cong
003 |Hang hoa nhén ban h§, nhén ky giri, ky | Chi tiét theo yéu
curoc céu quan ly
004 |No khé doi da xirly
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007

Ngoai té cac loai

008

Du toan chi sw nghiép, du an

Danh muc h¢ thong tai khoén ké toan

Ban hanh theo OP48/2006 ngay 14/9/2006 ciia Bo Tai chinh
(Ditng cho doanh nghiép vita va nhd)

S6 hi¢u TK
Cfp Cip2 | Cép3 Tén tai khoin Ghi chia
2 3 4 s 6
Loai tai khoan 1
Tai sin ngin han
111 Tién mit
1111 Tién Viét Nam
1112 Ngoai t& chi tiét theo
tirng ngan hang
1113 Vang, bac, kim khi quy, da quy
3 Tieén giri Ngin hang
1121 Tién Viét Nam
1122 Ngoai t¢
1123 Ving, bac, kin khi quy, da quy
121 Piu tw tai chinh ngin han
131 Phai thu ciia khach hang Chi tiét theo
133 Thué GTGT dwgc khau trir timg khach hang
1331 Thué GTGT dugc khéu trir ciia
hang hoa dich vu
1332 Thué GTGT dugc khau trir ciia
tai san co6 dinh
138 Phai thu khic
1381 Tai san thiéu chd xu Iy
1388 Phai thu khac
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7 | 141 Tam iing Chi tiét theo dbi
tugng
8 | 142 Chi phi tra truéc ngin han
9 | 152 Nguyén liéu, vit liéu ChJ tiét theo yéu
cau quan ly
10 | 153 Cong cu, dung cu Chi tiét theo y€u
céu quan ly
11 | 154 Chi phi san xuit, kinh doanh Chi tiét theo yéu
dé dang céu quan ly
12 | 155 Thanh phim Chi tiét theo yéu
céu quan ly
13 | 156 Hang hoa Chi tiét theo yéu
céu quan ly
14 | 157 Hang giri di ban Chi tiét theo yéu
céau quan ly
15 | 159 Cic khodn dy phong
1591 Dy phong giam gia dau tu tai
chinh ngan han
1592 Du phong phai thu khé doi
1593 Du phong giam gia hang ton kho
Loai tai khoan 2
Tai sdn dai han
16 | 211 Tai san ¢b dinh
2111 TSCP hitu hinh
2112 TSCP thué tai chinh
2113 TSCP v6 hinh
17 | 214 Hao mon TSCD
2141 Hao mon TSCP hiru hinh
2142 TSCP thué tai chinh
2143 TSCP v6 hinh
2147 Hao mon bat dong san dau tu
18 | 217 Bit dong sian dau tw
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19 | 221 Diu tir tai chinh dai han
2212 Von gop lién doanh
2213 Piu tur vao Cong ty lién két
2218 Pau tu tai chinh han han khic
20 | 229 Dy phong giam gia dau tw tai
chinh dai han
21 | 241 Xy dung co ban dé dang
2411 Mua sim TSCD
2412 Xdy dung co ban do dang
2413 Stra chita 16n TSCD
22 | 242 Chi phi tra trudc dai han
23 | 244 Ky quy, ky cuge dai han
Loai tai khoan 3
No phai tra
24 | 311 Vay ngin han
25 | 315 No dai han dén han tra
26 | 331 Phii tra cho ngudi ban Chi tiét theo dbi
twong
27 | 333 Thué va cdc khoan phii np
nha nuéc
3331 Thué gia tri gia ting phai ndp
33311 | Thué GTGT dau ra
33312 | Thué GTGT hang nhap khau
3331 Thué tiéu thy dic biét
3333 Thué xuét nhap kho
3334 Thué thu nhip doanh nghiép
3335 Thué thu nhp cé nhin
3336 Thué tai nguyén
3337 Thué nha dét, tién thué dat
333 Cic loai thué khac
3339 Phi, 1€ phi va cdc khoan phai ndp
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khac

28 | 334 Phai tra nguoi lao dong
29 | 335 Chi phi phii tra
30 | 338 Phai tri, phai ndp kha
3381 Tai san thira cho gidi quyét
3382 Kinh phi cong doan
3383 Béo hiém x hoi
3384 Bao hiém y té
3386 Nhién ky qu¥, ky cugc ngan han
3387 Doanh thu chura thyce hién
3388 Phai tra, phai np khac
31 | 341 Vay, ng dai han
3411 Vay dai han
3412 No dai han
3413 Tréi phiéu phat hanh
34131 | Ménh gi4 trai phiéu
34132 | Chiét khéu trai phiéu
34133 | Phu tréi trai phiu
3414 Nhan ky qu¥, ky cugc dai han
32 | 351 Quy duw phong tro cip mit viéc
lam
33 | 352 Dy phong phai tra
Loai tai khoin 4 von chi s&
hiru
34 | 411 Nguon vdn kinh doanh
4111 Von dau tu ciia chii s¢ hiru
4112 Thing du von ¢b phan
4118 Vén khac Cbng ty ¢ phan
35 | 413 Chénh léch ty gia hdi doai
36 | 418 Cic quy thugc von chi s¢ hiru




37 | 419 Cb phiéu quy Cong ty cb phin
38 | 421 Lgi nhuin chwa phéin phoi
4211 Loi nhuan chua phan phéi nim
trirde
4212 Loi nhudn chua phén phoi ndim
nay
39 | 431 Quy khen thwéng, phic loi
4311 Qu¥ khen thudng
4312 Qu¥ phuc lgi
Loai tai khoan 5
Doanh thu
40 | 511 Doanh thu ban hang va cung
cép dich vu
5111 Doanh thu ban hang hod
5112 Doanh thu bén céc thanh phim | Chi tiét theo
yéu cau quan ly
5113 Doanh thu cung cip dich vu
5118 Doanh thu khic
41 | 515 Doanh thu hoat dng tai chinh
42 | 521 Cac khoén giam trir doanh thu
5211 Chiét khau thwrong mai
5212 Hang ban bi tra lai
5213 Giam gia hang bén
Loai tai khoén 6 chi phi sin
xuét, kinh doanh
43 | 611 Mua hang ap dung cho
PP kiém ké
dinh ky
4 | 631 Gi4 thanh sin xuit 4p dung cho
PP kiém ké
dinh ky
45 | 632 Gi4 von hang bén

59




46 | 635 Chi phi tai chinh
47 | 642 Chi phi quan ly kinh doanh
6421 Chi phi ban hang
6422 Chi phi quan 1y doanh nghiép
Loai tai khodn 7 thu nhép khac
48 | 711 Thu nhép khac Chi tiet theo
hoat dong
Loai tai khoan 8
Chi phi khac
49 | 811 Chi phi khac Chi tiét theo
hoat dong
50 | 821 Chi phi thué thu nhap doanh
nghiép
Loai tai khoén 9 x4c dinh két
qua kinh doanh
51 | 911 Xic dinh két qua kinh doanh
Loai tai khoan 0 tai khodn
ngoai bang
1 | 001 Tai sdn thué ngoai
2 | 002 Vit tu, hang ho nhan giihg, | Chi tiét theo
nhén gia cong yéu ciu quén
Iy
3 | 003 Hang hoa nhén ban hg, nhin
ky giri, ky cuoe
4 004 No kho doi da xirly
5 | 007 Ngoai té cac loai
Hé théng tai khoin ké toan 4p dung cho don vi chii ddu twr
Ban hanh theo OD 214/2000 ngay 28/12/2000 ciia B¢ tai chinh
S6 higu e o
i khoix Tén tai khoédn Ghi chia
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Cip1 Cip2
Loai 1 - Tai san luu dong
111 Tién mit
1111 |Tién Viét Nam
1112 |Ngoai té
112 Tién giri ngan hang, kho bac
1121 | Tién Viét Nam
1122 |Ngoai té
113 Tién dang chuyén
1131 | Tién Viét Nam
1132 |Ngoai té
131 Phii thu ctia khich hang
133 Thué GTGT dwgc khiu trir Chi tiét theo yéu cau
quan ly
136 Phai thu ndi bd
1361 |Phai thu ndi bd vé von dau tu
1368 | Phai thu ndi bo khac
138 Phai thu khéc
1381 | Tai san thiéu cho xir Iy Chi tiét theo yéu cau
quan ly
1388 | Phai thu khac
141 Tam img
151 Hang mua dang di trén dudng
152 Nguyén liéu, vit liéu
1521 | Vit liéu trong kho
1522 | Vit liu giao cho bén nhin thau
1523 | Thiét bi trong kho
1524 | Thiét bi dua di lip
1525 |Thiét bi tam st dung
1526 | Vit liéu, thiét bi dua gia cong

61




1528

Vat lidu khac

153 Cong cu, dung cu
154 Chi phi sin xuit thir dé dang ap dung cho du an cé
chay thir ¢6 tdi, cé
sdn xuit thir.
155 Thanh phim ap dung cho duy 4n c6
chay thir cé tii, cd
sdn xuit thir.
Loai 2 - tai sin co dinh
211 Tai sin cb dinh hiru hinh
213 Tai sin c6 dinh vé hinh
214 Hao mon tai sin c6 dinh
2141 |Hao mon tai san cd dinh hiru hinh
2143 |Hao mon tai san ¢6 dinh v6 hinh
241 Chi phi diu trr xdy dyng
2411 | Chi phi dau tu xay dyng do dang
2412 | Dy an, cOng trinh, hang muc cong trinh
hoan thanh dua vao sir dung chd duyét
quyéet toan
Loai 3 - ng¢ phai tra
311 Vay ngin han
331 Phai tra cho ngudi ban
333 Thué va céc khoan phai nop nha nuéc
3331 | Thué GTGT phai nop
33311 - Thue GTGT daura
33312 - Thué GTGT hang nhép khau
3332 |Thué tiéu thy dic biét
3333 | Thué nhap khau
3338 |C4c loai thhé khic
3339  |Phi, 1€ phi va cdc khoan phai ndp khac
334 Phai tra cong nhin vién

62




336

Phai tra ni bd

338 Phai tra, phai ndp khac
3381 | Tai san thua cho giai quyét
3382 | Kinh phi cong doan
3383 | Bao hiém xa hoi
3384 |Bao hiém yté
3388 |Phai tra, phai ndp khac
341 Vay dai han Chi tiét theo yéu ciu
quén ly
Loai 4 - nguon von chii s& hiru
412 Chénh 1éch dénh gia lai tai san
413 Chénh l&ch ty gia
421 Chénh léch thu, chi chua xtr Iy
441 Nguon von dau tu
4411 |Nguon von Ngin sach nha nudc
4412 |Nguon von chi s hir
4418 |Nguon vbn khac
466 Ngudn vdn da hinh thanh tai san ¢
dinh
Loai 5 - doanh thu
511 Doanh thu bén sin phim sin xudt  4p dung cho di 4n cé
thir chay thir c6 tai, c6
sdan xuat thir
Loai 6 - Chi phi
642 Chi phi ban quan Iy dy 4n
Loai 7 - thu nhip hoat ddng khac
721 Thu nhép hoat dong khac Chi tiét theo yéu cu
quan ly
Loai 8 - chi phi hoat dong khac
821 Chi phi hoat ddng khac Chi tiét theo yéu cau

quan ly




Loai 0 - tai khodin

ngoai bang
001 Tai san thué ngoai
002 Tai san nhan giir hd
007 Ngoai té céc loai
008 Han muc von dau tu

Danh muc hé thng tai khoan ké toin HCSN

H¢ théng tai khoin ké toan ap dung cho cic don vi HCSN ban hanh ngay
30/3/2006 theo QDP19/2006 /QD-BTC

STT t:fk]:f;’n Tén tai khodn Ph":;:[:; % | Ghichd
Loai 1 - Tién, vit tir
111 Tién miit Moi don vi
1111 |Tién Viét Nam
1112 |Ngoai té
1113 | Vang, bac, kim, da quy
112 Tién giri ngin hang, Kho bac Moidonvi | Chi tiét theo
1121 |Tién Viét Nam ting TK. tai
1122 |Ngoai & Gmg NH, KB
1123 | Vang, bac, kim khi quy, da quy
113 Tién dang chuyén Moi don vi
121 Piu tur tai chinh ngiin han Don vi c6
1211 |Déu tu ching khoan ngin han phat sinh
1218 |Pau tr chirng khoan ngin han khac
152 Nguyén liéu, vit liéu Moi don vi | Chi tiét yéu ciu
quan ly
153 Cong cu, dung cu Moi don vi
155 Sén phim, hang ho4 Ponvicé |Chi tiét theo SP,




1551 |San pham hoat dong HH
SX, KD
1552 |Hang hod
Loai 2 - Tai san cb dinh
8 211 TSCD hiru hinh Moidonvi | Chi tiét theo
2111 |Nha ctra, vat kién tric yéu cau quén Iy
2112 |Méy méc, thiét b
2113  |Phuong tién van tai, truyén dan
2114 |Thiét bi, dung cu quan Iy
2115 |Cay lau nim, sic vat 1am viéc va
cho san pham
2118 |Tai san c6 dinh khac
9 [213 TSCD v hinh Moi don vi
10 [214 Hao mon TSCD Moi don vi
2141 |Hao mdn TSCD hitu hinh
2142 |Hao mon TSCD v6 hinh
11 [221 Péu tur tai chinh dai han
2211 |Pau tu chimg khoan dai han
2212 | Von gop
2218 |DAu tu tai chinh dai han khac
12 [241 XDCB dé dang
2411 |Muasim TSCD
2412 | Xay dung co ban
2413 [Stachita 16n TSCD
Loai 3 - Thanh todn
13 [311 Céc khoén phai thu Moidonvi | Chi tiét theo
3111 |Phai thu ctia khach hang yéu chu quén Iy
3113 |Thué GTGT duoc khau trir Ponvi duoc
31131|Thud GTGT duoc khau trr cia | khAu trix thué
hang ho4, dich vu GTGT
31132|Thué GTGT dugc khau trir cia
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3118 |Phai thu khac
14 (312 Tam tng Moi donvi | Chi tiét timg ddi
tuong
15 |313 Cho vay Pon vi tinh |Chi tiét timg dbi
3131 |Cho vay trong han dy dn tin tuong
dung
3132 |Cho vay qud han
3133 |Khoanh ng cho vay
16 |331 Céc khoin phii tra Moi don vi |Chi tiét timg d6i
3311 |Phai tra ngudi cung cip tuong
3312 |Phai tra ng vay
3318 |Phai tra khic
17 (332 Céc khodn phii ndp theo lwong | Moi don vi
3321 |Bao hiém xa hoi
3322 |Bao hiém y té
3323 |Kinh phi céng doan
18 (333 Céc khodn phii ndp Nha nwée | Céc don vi co
3331 |Thué GTGT phai nop phat sinh
33311|Thué GTGT dau ra
33312|Thué GTGT hang nhap khiu
3332 |Phi, 1é phi
3334 |Thué thu nhip doanh nghiép
3337 | Thué khac
3338 |Cic khoan phai ndp khac
19 (334 Phai tra céng chirc, vién chirc Moi don vi
20 (335 Phii tra cic doi twong khac Chi tiét theo
tirng doi tuong
21 (336 Tam tng kinh phi
22 (337 Kinh phi da quyét toan chuyén

nam sau
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3371

Nguyén liéu, vat liéu, cong cu,
dung cu tdn kho

3372 | Gia tri khdi lwgng sira chira 16n
hoan thanh
3373 | Gii tri khbi lyong XDCB hoan
thanh
23 (341 Kinh phi cip cho cap dwdi Cacdonvi | Chi tiét cho
cap trén timg don vi
24 |342 Thanh toan ngi b Pon vico
phét sinh
Loai 4 - Nguon kinh phi
25 (411 Nguon von kinh doanh Ponvicé | Chi tiét theo
hoat dng san| timg nguén
xudt kinh
doanh
26 |412 Chénh léch déanh gia lai tai sdn Pon vico
phét sinh
27 |413 Chénh léch ty gia hdi doai
28 (421 Chénh léch thu, chi chua xir ly
4211 |Chénh l¢ch thu, chi hoat dong
thuong xuyén
4212 | Chénh l&ch thu, chi hoat dong san
xuat kinh doanh
4213 |Chénh léch thu, chi theo don dat Pon vico
hang ctia nha nuée don dit hang
cua Nha
nuoc
4218 |Chénh léch thu, chi hoat ddng khac
29 |431 Cac quy Moi don vi
4311 |Quy khen thudng
4312 | Quy phuc lgi
4313 |Quy 6n dinh thu nhép
4314 | Quy phat trién hoat dong su nghiép
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30 (441 Nguodn kinh phi dau tw xay dung Pon vicod
co ban déu tu XDCB
4411 |Ngudn kinh phi NSNN cap dy an
4413  |Ngudn kinh phi vién trg
4418 |Nguon khac
31 461 Ngudn kinh phi hoat djng Moidonvi | Chi tiét timg
4611 |Nam trudc ngudn KP
46111|Nguon kinh phi thuong xuyén
46112|Nguon kinh phi khong thudng
Xuyén
4612 |Nam nay
46121 |Ngudn kinh phi thuong xuyén
46122 |Nguodn kinh phi khong thuong
Xuyen
4613 |Niam sau
46131|Nguonkinh phi thuong xuyén
46132|Ngubn kinh phi khéng thudng
Xuyen
32 462 Ngudn kinh phi dy 4n Don vico du
4621 |Ngudn kinh phi NSNN cip an
4623  |Nguon kinh phi vién trg
4628 |Nguon khac
33 465 Nguon kinh phi theo don diit Pon vi co
hang cia Nha nwéc don dat hang
cua Nha
nudc
34 466 |Nguon kinh phi d3 hinh thanh Moi don vi
TSCD
Loai 5- Cic khodn thu
35 [511 Cic khoén thu Pon vi c6
5111 |Thu phi, 16 phi phat sinh
5112 | Thu theo don dét hang cua Nha
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5118 |Thu khéac
36 (521 Thu chua qua ngén sich Pon vico
5211 |Phi, 18 phi phit sinh
5212 |Tién, hang vién trg
37 |531 Thu hoat djng san xuit, kinh Bonvico
doanh HDbSXKD
Loai 6 - cac khoén chi
38 (631 Chi hoat dong sin xuat, kinh Ponvico | Chitiét theo
doanh HD SXKD HDSXKD
39 |635 Chi theo don dit hang ciia Nha Ponvi co
nwée don dit hang
cua Nha
nuoc
40 |643 Chi phi tra truéce Ponvi ¢o
phét sinh
41 |661 Chi hoat dong Moi don vi
6611 [Nam trudc
66111 |Chi thuéng xuyén
66112|Chi khong thudng xuyén
6612 |Nam nay
66121 | Chi thuéng xuyén
66122 | Chi khéng thudng xuyén
6613 |Niam sau
66131 |Chi thuong xuyén
66132 |Chi khéng thuong xuyén
42 662 Chi dw an Pon vi c6 du | Chi tiét theo du
6621 |Chi quanly dy 4n dn an
6622 |Chi thuc hién du an
Loai 0 - Tai khoan ngoai
bing
1 (001 Tai san thué ngoai
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2 (002 Tai sdn nhén giir h§, nhin gia

cong
3 004 Khoan chi hanh chinh
4 |005 Dung cu lau bén dang sir dung
5 007 Ngoai té cac loai
6 008 Dur todn chi hoat dong

0081 |Du toan chi thuong xuyén

0082 |Du an chi khéng thudng xuyén

7 (009 Du toan chi chuwong trinh,du an

0091 |Du toan chi chuong trinh, du an

0092 |Duy toan chi dau tu XDCB

2.3. Phuong phap tinh gia

2.3.1. N¢i dung va ¥ nghia cia phuong phap tinh gia.

Tai san cua cac don vi, cac t6 chirc bao gdm tai san c6 dinh va tai san huu dong. Cac
loai tai san nay ¢ biéu hién hinh thai vat chét khic nhau. Khi phan 4nh s6 hién ¢6 va sy vén
dong cia tai san, ké toan phai sir dung thudc do gia tri thi mi c6 thé phan loai, tong hop
dugc tri gia ciia toan bd tai san cling nhw clia timg loai tai san dugc hinh thanh trong qua
trinh hoat déng ciia don vi. Pé thyc hién dugc yéu ciu néi trén, ké toan phai st dung
phuong phép tinh gid. Nhu vy, phuong phap tinh gid 1a phuong phap ké toan sir dung
thudc do tién t& dé xac dinh trj gia thyc té cia ti san da theo nhitng nguyén tic nhét dinh.

Noi dung ciia phuong phéap tinh gid dugc thé hién cy thé théng qua hinh thirc
biéu hién ciia n6 12 s (bang) tinh gia va trinh ty tinh gia. S6 (bang) tinh gia I3 nhimg to
s6 (bang) dugc sir dung dé tong hop chi phi ciu thanh nén gid cia timg loai tai san (d6i
tuong tinh gid), thong qua d6 ma xac dinh duogc tri gia clia tai san; con trinh ty tinh gia
1a cac budc cong viée cu thé dé tién hanh tinh gid.
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Théng qua phuong phép tinh gia, ké toan s& xac dinh dwgc tri gia thyc té cua tai
san, tir d6 ma téng hop dugc tri gia cua toan bg tai san, cua timg loai tai san hién cé va
su bién dong ciia n6, cung cap nhirng théng tin can thiét dé quan 1y, sir dung hop 1y, c6
hiéu qua tai san ctia don vi.

2.3.2. Yéu ciu va nguyén tic cia tinh gia

Pé thyc hién dugc vai trd quan trong cua phuong phdp tinh gid, viéc tinh gia
phéi dam bao (tudn theo) 3 yéu cau cy thé sau day:

Chinh xic;

Py du, kip thoi;

C6 thé so sanh dugc gifra cac thoi ky, giita cac don vi.

Mt khac, viéc tinh gi4 phai tuan thi nguyén tic chung: gia ctia tai san phai dugc
tinh theo tri gia thuc té - gid gbc, gia nguyén thuy, nghia 12 tinh theo chi phi thuc t& da
tao ra tai san & thoi diém tinh gia tai san. Cy thé:

+ Déi véi tii san cé dinh: Néu 13 tai san c¢b dinh méi dua vao sir dyng, gia cia n6
duoc tinh theo nguyén gid, tirc 1a toan b chi phi thyc & ma don vi da bo ra dé c6 tai san ¢b
dinh (do mua, do xay lip); Trudong hop tai san ¢b dinh da sir dung, gia ciia n6 duge tinh
theo gid tri con lai (1a chénh 1éch gitta nguyén gid v6i gid tri hao mon cua tai san cb dinh).

+ Déi véi nguyén ligu, vit ligu, cong cu, dung cu, hang hod, thanh phéam:

Nguyén tic tinh gi [a phai tinh theo trj gia thyc té ciia chiing & thoi diém nhap kho:

+ Truong hop nhdp kho do mua ngoai thi tri gia thyc t& cia hang hod, vét tuw
gbm gi4 mua, chi phi mua, thué phai ndp (néu co).

+ Trudng hop nhap tir thué ngoai gia cong thi tri gia thuc té clia hang ho4, vat tu
gbm tri gia thyc t& cia vat liéu xuit kho thué gia cdng, chi phi gia céng, chi phi vin
chuyén, béc d&, bao quan khi giao va nhén.

+ Trudong hgp nhdp tir san xuat thi tri gid thuc t& cia ching chinh 13 gid thanh
thyc t& ciia san phim hoan thanh nhép kho (chi phi nguyén vit liéu tryc tiép, chi phi
nhén cong tryc tiép, chi phi san xuét chung).
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D6i v6i hang hod, vat tu xuét kho, nguyén tic tinh gid 12 dwa vao tri gia thyc té
khi nhap kho va ngudi ta sit dung cic phuong phép thich hop dé xac dinh.

2.3.3. Trinh tu tinh gia.

Dua vao cdc nguyén tic, ndi dung tinh gia, dé tinh dugc gia cua tii san, ké toan phai
sir dung céc phuong phép thich hop va tién hanh tinh gia theo 2 budc cu thé sau day:

- Budc 1: Tién hanh tong hop céc chi phi thyuc t& cAu thanh nén gid cta tai san
theo 2 phuong phap:

+ Phuong phdp truc tiép: Dbi v6i cac chi phi tryc tiép lién quan dén ciu thanh
nén gid cua mdt loai tai san, nhu chi phi nguyén liéu, vt liéu truc tiép, chi phi nhédn
cong tryc tiép dé san xuit ra mot loai san pham, gid mua, chi phi mua lién quan dén 1
loai vat tu hang hoa, 1 loai tai san thi ngudi ta ap dung phuong phap téng hop truc tiép.

+ Phuong phdp gidn tiép: Dbi voi cac chi phi ciu thanh nén gid ctia nhiéu loai san
phém, vét tur, hang hod (goi chung la tai san), do khong tach bach ri€éng cho tirng loai tai
san, cho nén sau khi tong hop dugc toan bé chi phi ¢ lién quan, dé tinh gia cho timg loai tai
san, ngudi ta phai phan bd chi phi dya theo nhiing tidu thirc thich hop (viéc ya chon va sir
dung tidu thirc dé phan b chi phi cu thé s& dugc gidi thiéu & ké toan doanh nghiép). Theo
phuong phap nay, chi phi tinh cho tirng loai thi sin dugc xac dinh theo cong thirc sau day:

Téng chi phi can phan bd cho cac :
Chi phi tinh cho fogi ti sén S6 don vi tiéu thirc

mét loai tai san = ) x  phén b6 cho 1 loai
thé Tong s6 don vi ti€u thirc phan bé cho
cu the

tai san cu thé
cdc loai tai san lién quan
Budc 2: Ding cac phuong phap thich hgp dé tinh toan, xac dinh tri gia thuc té
cua tai san:
- Truomg hop viéc hinh thanh tai san didn ra va hoan thanh trong mét thoi diém
nhét dinh, vi du san phim dugc san xuét don chiéc, theo don dit hang, vét tu hang hoa
mua nhip kho v.v... thi chi phi dugc tdp hop dwoc & budc 1 chinh 1a tri gia thuc té cua

tai san da dugc xac dinh.
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- Truomg hop qué trinh hinh thanh ti san dién ra lién tuc, sau 1 chu ky can phai
tinh gid, mot sb tai san dd hinh thanh dugc nhip kho hay dura vao sir dung (san phim hoan
thanh), trong khi d6 mét s6 tai san (san phim) con dang trong qua trinh hinh thanh (san
phém dé dang) thi viéc xic dinh gia tri clia tai san phai chia thanh 2 giai doan (2 phén
viéc): Xac dinh tri gia cua tai san con dang trong qua trinh hinh thanh (tri gid cua san
phém dé dang) va xéc dinh tri gi4 ctia tai san di hinh thanh (sin phim d3 hoan thanh nhép
kho hoac dua vao st dung).

Nhur vy, viéc xic dinh tri gid cia tai san tuy thudc vao két qua cua viéc tong
hop chi phi céu thanh nén gid cua tai san va tuy thudc vao cac phuong phap dé xac dinh
tri gia cia tai san. Thudc pham vi Iy thuyét ciia ké toan, ngudi ta méi dung lai & phan
khéi quét chung vé& yéu cau, nguyén tic, cic budc cong viée can thiét ciia viée tinh gia.
Cac phuong phép cu thé dé tap hop chi phi ciu thinh gid cua ti san ciing nhu dé xac
dinh tri gi4 ctia san phim d& dang, ciia sin phim hoan thanh s& dugc trinh bay trong
gido trinh ké toan doanh nghiép va ké toan chuyén nganh.

2.4. Phwong phap tong hop - cin d6i ké toan.

2.4.1. Noi dung va § nghia ciia phwong phép tong hgp - cin d6i ké to4n.

Dé quan Iy c6 hiéu qua hoat dong kinh té, tai chinh ctia don, ngudi ta cAn nhén
biét dugc chinh xac, day du, kip thoi cac thong tin vé tinh hinh hién ¢6 cua tai san (von)
va ngudn hinh thanh cia n6 ciing nhu sy van déng cia tai san trong qué trinh hoat dong
cua don vi.

Céc dbi twong cu thé cua ké toan luén vAn dong va hinh thanh nén nhitng mdi
quan hé can d6i von c6, nhu:

- Quan hé can dbi giita tai san (v6n) v6i ngudn hinh thanh ctia n6 (ngudn von).

Theo d6: Téng tai san = No phai tra + Vén ch s& hiru;

- Quan hé giira thu nhép, chi phi véi két qua hoat dong, cu thé:

Két qua = Thu nhép - Chi phi

- Quan h¢ gitra s0 hi€n c6 voi s6 bién ddng ctia tai san:
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Sé hién c6

) . S6 bién dong ting ; S bién dong
S0 hién c6 dau k (pht sinh cuoi ky Ky
. trong ky At si = , + iam trong ky
ky (du dau ky) &Y (du cuoi & . g
ting) ) (phét sinh gidm)

Dé dap tng yéu cau vé cac thong tin ndi trén, ké toan phai sir dung ca mot hé
théng cac phuong phap, trong d6 c6 phuong phap tfjng hop - cin dbi.

Nhu vay, phuong phép tdng hop can dbi 1a phuong phép dugc ké toan sir dung dé
tong hop céc sb liéu tir cac s6 ké toan theo cac mbi quan hé can déi von c6 cia cac dbi tuong
ké toan cy thé, thong qua d6 ma hinh thanh nén céc chi tiéu cin thiét gitp cho viée lip cic
béo cdo tai chinh, cung cip diy du, kip thdi cac thong tin cho yéu cau khéc nhau ciia quan 1.

Nbi dung ciia phuong phap tong hop - cin déi ké toan c6 hinh thirc biéu hién la
hé théng céc bang tdng hop - cin dbi ké toan, con dugc goi 1 hé thong cic bao cdo tai
chinh. Tuy theo mirc db téng quat, toan dién cta thdng tin dugc phan anh trén cic bang
téng hop - can dbi cling nhu mbi quan h¢ can dbi cua cac déi tuong ké toan trén bang
ma hé thong cac bang tong hop - can dbi duwgc phéan thanh 2 hé thong:

- Hé théng bang tdng hop - can dbi ké toan tong thé, con dugc goi 1a hé thong
céc bdo cdo ké toan tai chinh, nhu Bang cin d6i ké toan, Bio cdo két qua kinh doanh...
Céc chi ti€u dugc phan anh trén cdc bdo cdo nay cung cép dé.y du cac thong tin vé tinh
hinh tai chinh, vé két qua hoat déng ciia don vi.

- Hé thong tong hop - can dbi ké toan bd phén, con duge goi 12 hé théng céc bao
céo ké toan quan tri, nhu Bang can dbi vat tu hang hoa, Bao cdo tinh hinh ting giam tai
san ¢b dinh, Bang dbi chiéu bién dong ctia von chu sé hira v.v... Céc chi tidu dugc phan
4nh trén cdc bdo cdo ndi trén cung cap nhiing théng tin chi tiét cn thiét chi yéu phuc
vu (d4p tmg) sir dung théng tin dé quan 1y cac hoat dong clia don vi.

Théng qua phuong phap téng hop - cin dbi, ké toan cung cap duoc day du, kip
thoi cac théng tin can thiét, dap ung cho cic yéu ciu khic nhau cta quan Iy, tir cic nha
quan 1y doanh nghiép cho dén cic co quan chirc ning ctia Nha nudc, cic nha cho vay,

cac nha dau tu, cac nha cung céap v.v...
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Dua vio cic loai théng tin dwoc cung cip, cac dbi trong sir dung thong tin s& 6
cac quyét dinh thich hgp phuc vu cho lgi ich ctia ho.

2.4.2 Nguyén tic chung va yéu ciu chung xiy dung hé thong cic Bang tong
hop - cin d6i ké toan

Hé théng cic Béng téng hop - cin déi ké todn ma biéu hién cy thé 1 hé thong
céc bdo cdo tai chinh phan 4nh céc chi tiéu kinh té, tai chinh ciia don vi ma céc thdng tin
nay la rat can thiét cho nhiéu d6i tugng sir dung thong tin. Do d6 dé tao diéu kién thuin
lgi trong viéc st dung cac théng tin.Tao didu kién cho can b ké toan téng hop duogc
thong tin, thi viéc xdy dyng hé thong Bang téng hop - can d6i ké toan phai tuén thu. C6
2 nguyén téc sau day:

- Két cau mau biéu cac Bang tong hop - cin dbi ké toan phai don gian, thuan
tién cho viéc ghi chép, phan anh va st dung cac $6 liu, céc chi tiéu cho ca 2 truong
hop: trudng hop ké todn thi cong va trudng hop dp dung ké toan trén méy tinh .

- Cic chi tiéu dugc phan anh trén Bang tong hop - cin dbi ké toan phai diy du,
thiét thue, duogc bd tri, xép xép theo hé théng hop li, khoa hoc, dap tng dugc cac yéu
cAu khac nhau cia cac dbi tuong st dung théng tin.

Pé dam bao yéu cau quan Iy & ci tim vi mé va vi mo, Nha nuéc (cu thé 1a Bo
Tai chinh) chiu trach nhiém nghién ciru, xdy dung va ban hanh toan b hé théng cac
Béng tong hop - cin ddi ké toan tong thé, nhu Bang can d6i ké toan, Bdo céo két qua
kinh doanh, Béo céo luu chuyén tién té v.v.., ddng thoi huéng din céc nganh, cac don vi
nghién ctru, xdy dung va ban hanh céc miu biéu cac Bang téng hop - cin d6i ké toan bo
phén 4p dung cho ting nganh, don vi, dap (ng yéu cau quan Iy ciia nganh va ciia don vi.

2.4.3. Tong hop - cin dbi ké todn trén Bing cin ddi ké toan.

Bdng cin déi ké todn 13 hinh thirc biéu hién cu thé ctia Bang tong hop - cin dbi
ké toan, thudc hé bang tdng hop - cin dbi ké toan tdng thé (tong hop), 1a mot bio cdo tai
chinh rét quan trong ciia cdc don vi (khéng ké don vi Hanh chinh sy nghiép vi & cac don
vi HCSN chi 13p Bang can di tai khoan). Céc chi tiéu ctia Bang can d6i ké toan phan
dnh toan b tinh hinh hién c6 cua tai san va nguf‘in hinh thanh ctia don vi no & mét thoi
diém nhat dinh. N6i cich khic, Bang can ddi ké toan phan anh tdng quat tinh hinh tai
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san cuia don vi theo cic loai vbn va nguf”}n hinh thanh cia von tai mot thoi diém nhit
dinh (thuong 1 cudi ki hach toan), do vy né phan anh méi quan hé cén déi tong thé
gitra von va ngudn hinh thanh. Cu thé la:

Tais n(vn)=N phitr +V nch s hu

a, Yéu cau xdy dung két ciu va cdc chi tiéu ciia Bing cin déi ké todn.

- Céc chi tiéu dugc phan anh trén bang cin dbi ké toan 13 nhitng théng tin rat
quan trong vé tinh hinh hién c6 cua tai san va ngudn hinh thanh tai san cia né, do viy
viéc thiét ké két ciu cta bang can dbi ké todn phai dam bao don gian, rd rang, d& hiéu
va thuén tién cho can bd ké toan trong viéc lap bang , ddng thoi hé théng céc chi tiéu
phai dam bao cung cap diy du cic thong tin vé s hién c6 cia tai san va ngudn hinh
thanh ti san cho nguoi sir dung, cho céc dbi tuong c6 nhu ciu.

- Céc chi tidu trén Bang can dbi ké toan phai phit hgp chinh xac, trung thuc véi thyc
t& hoat dong kinh té, tai chinh va dam bao tinh nhét quén, tinh c6 thé so sanh dugc ciia chiing,

Bang can d6i ké toan phai ldp dung mau, l4p va luu hanh dang thoi gian quy dinh.

b, Tinh cin dbi ciia Bing cin déi ké todn.

Béng cin dbi ké toan phan anh toan b s hién c6 cta tai san (von) va ngudn hinh
thanh tai san cia n6, do vay tinh chit quan trong nhit ciia Bang can déi ké toan 1a tinh can
d6i. Pay 1a yéu cau khach quan vi Bang can d6i ké toan phan anh tai san ctia don vi trong
mbi quan hé can dbi tng thé vn c6 ciia von va ngudn, nghia la mdi loai tai san (day 1a 1
loai von cy thé ) va déu dugc hinh thanh tir mot loai ngudn von nhét dinh, hay 1a mdi
ngudn vén déu hinh thanh nén nhiing tai san nhét dinh. Vi tinh can déi nay thi tong tai
san, tong von ciia don vi phai bing tng ngudn von. Day 1a 2 mit biéu hién khac nhau vé
tri gia tai san hién c6 cia don vi tai thoi diém lap Bang can dbi ké toan.

Nhu véy, thong qua tinh cin déi cia Bang cin dbi ké toan, c6 thé kiém tra viéc tong
hop céc s6 lidu ké toan dé 1ap cac chi tiéu chi yéu ctia Bang can dbi ké toan . Nghia I, viéc
tong hop dung cac sb lidu ké todn thi c4c chi tiéu trén Bang cin dbi ké toan méi duoc xac

dinh 13 chinh xac, do d6 m&i tn tai mdi quan hé: Téng tai san = Téng ngudn von.
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¢, Két ciiu ciia Bing cin déi ké todn

Dé phit hop va dap tng tinh can dbi két cdu ciia Bang cin d6i ké toan dugc xay
dyng (thiét k&) gdm 2 phin: M6t phan phan 4nh s hién c6 cia tai san dugc goi [a Tai
s@n vi mdt phan phan 4nh ngudn hinh thanh cia tai san va dugc goi 13 Nguén vén.
Phin phén dnh tii san dugc bb tri & trén (hodc bén trdi) cia mau biéu, con phin phan
4nh ngudn von duge bé tri ¢ phia dudi (hoic bén phai) ctia miu biéu.

Phan Tai sdn phan 4nh s6 hién c6 cia tai san & thoi diém dau nim, cubi ki va
dugc xidp xép theo thir tr tai san ngén han trudc, tai san dai han sau. Phan Nguon vén
phan anh ngudn hinh thanh ciia thi san ciing ¢ hai thoi diém nhu dbi véi tai san va dugc
xap xép theo thir ty No phai tra truéce, Von chi sé hiru sau.

& phén cuéi Bang cin d6i ké toan con ¢6 thém phén phan énh céc chi tiéu ngoi Bang
can dbi ké toan. Theo qui dinh, cic chi tiéu phan anh ngoai bang 1a nhimg chi tiéu phan anh tai
san khong thudc quyen so hitu ciia don vi, nhung don vi ¢6 trach nhiém quan I, st dung,

Miu biéu cta Bang cin d6i ké toan c6 két cau khai quat nhu sau:
Pon vi béo cio.......... Bing can dbi ké toan

Biachii......ccee.e. ngay........ thang....... nam........

Don vi tinh

A A As A aA
Thuyét | So6 cudi | So diau

minh nim nim

(=32

Tai sidn Ma s

A. Tai sin ngin han

L Tién va cdc khodn tuong dwong tién

- Tién

- Céc khoan twong duong tién

II. Cdc khodn dau tu tai chinh ngdn han

- Pau tu ngdn han

- Dy phong giam gia dau tw ngan han (¥)

III. Cdc khodn phdi thu ngdn han




- Phai thu khach hang

- Tra truée cho nguoi ban

=¥V.V...

IV. Hang ton kho

- Hang ton kho

- Dy phong giam gi4 hang ton kho (*)

V. Tai san ngan han khac

- Chi phf tra trr6e ngén han

- Thué GTGT dugc khéu trir

= ¥. V...

B. Tai san dai han

1. Cdc khodn phai thu dai han

- Phai thu dai han cta khach hang

- Vbn kinh doanh & don vi ndi bd

= V.V...

I1. Tai san cé dinh

- Tai san ¢ dinh hiru hinh

- TSCD thué tai chinh
- TSCD v6 hinh

- Chi phf XDCB d& dang

III. Bat dong san dau tw

1V. Cdc khodn ddu tu tai chinh dai han

V. Tai san dai han khac

Tong cong tai sin

A A
Nguon von

A. No phii tra

- No ngdn han

- No dai han
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B. Vén chi sé hiru

- Von chn sé hitu

- Ngudn kinh phi va qui khac

A A A
Tong chng nguon von

Cic chi tiéu ngoai Bang cin dbi ké toan

Chi tiéu

A A A A aA
Thuyet So cuoi So dau
minh nim nim

- Tai san thué ngoai, vat tu, hang hod, nhin

git hd v.v...
Ldp ngay.....thang..... nam....
Nguoi lap biéu Ké to4n truéng Giam dbc
(KY, ho, tén) (KY, ho, tén) (KY, ho, tén, dong dd'u)

2.4.4 Téng hop - cin dbi ké toan trén Bio cdo két qua hoat dong kinh doanh.

a, Yéu cau xdy dung Bdo cdo két qud hoat djng kinh doanh.

Béo cdo két qua hoat dong kinh doanh - Méu s6 B02 DN thudc hé Bang tong
hop - can dbi ké to4n téng thé, do d6, vé co ban khi xiy dung Béo cdo nay ciing phai
tudn theo nguyén tic chung xay dung hé théng cac Bang tong hop - cén déi ké ton. Cy

thé xdy dung Béo céo két qua hoat dong kinh doanh, phai thoa man cic yéu cdu sau

day:

- Lap dtng mau, dang thoi han quy dinh hién hanh ciia Nha nuéc.

- Ciéc s6 liéu dwoc phan anh trong Béo céo phai dam bao diy du, chinh xéc,

dang voi thye t&, dam bao tinh nhit quan va c6 thé so sanh dugc.

Thyc hién cic yéu cau co ban trén s& gitip cho cac dbi tugng st dung thong tin

c6 duoc nhirng thong tin can thiét phuc vu cho cong tac chinh xéc, déy da, kiém tra,
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phén tich va danh gia két qua ciia hoat dong kinh doanh, dinh hinh , két qua quan Iy va
sir dung chi phi, quan 1y , khai thac doanh thu tir 46 dua ra cac quyét dinh thich hop.
b,Linh cén dbi ciia Bdo cdo két qua hoat dgng kinh doanh.

Nhu dd d& cip & trén, Bdo cdo két qua hoat dong kinh doanh 13 hinh thirc biéu hién cu
thé ciia phuong phép tong hop cin ddi ké todn va thudc hé Bang Tong hop - cin dbi ké toan
tdng thé, n6 phan anh khai quét finh hinh thu nhap, chi phi va két qué kinh doanh ctia don vi sau
mét ky hach toan (quy, nim). N6i cach khéc, Bdo cdo két qua hoat dong kinh doanh phan dnh
mbi quan hé can d6i tong thé giita két qua véi thu nhap va chi phi theo cong thirc sau day:

K tqu =Thunh p- Chi phi

¢, Nogi dung vé két cdu ciia Béo cdo két qud hoat dong kinh doanh

Két cdu ciia Bao céo két qua hoat dong kinh doanh tru6c hét phai ddm bao phan anh
duoc mbi quan hé can dbi giira két qua v6i thu nhap(doanh thu) va chi phi ctia don vi. Hoat
ddng cua cac don vi san xuét, kinh doanh gé“)m 3 loai hoat dong co ban: Hoat dong san Xuét,
hoat dong tai chinh vi hoat dong khac, mbi loai hoat dong déu c6 chi phi va ¢6 thu nhép, do
vay két cAu ciia Béo céo két qua hoat dong kinh doanh con phai phan anh dugc méi quan hé
cén d6i ctia timg hoat dong n6i trén. Mit khac, cac don vi san xuat kinh doanh déu phai
thye hién nghia vy ndp thué thu nhap cho Nha nudc, do d6 Béo cdo két qua hoat déng kinh
doanh cfing phai phan 4nh duoc mdi quan hé giita loi nhun sau thué thu nhap véi tong loi
nhufn ké toan trugc thué va chi phi vé thué thu nhip doanh nghiép phai nép

Céc moi quan hé cén doi co thé dugc biéu hién nhu sau:

Loi nhuén gop vé ban Doanh thu thuan vé ban
hang va cung cap = hangvacungcdpdich -  Gid von hang ban
dich vu vu
Trong do:
Doanh thu thuén v& ban hang Doanh thu bén hing Céc khoan

va cung cép dich vu va cung cap dich vu giam trir
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Lgi nhuan Loi nhudn gop

; ‘ Loi nhué Chi phi
thudntirhoat  v&bén hing va 1 nhan o Chi phit
. , = P + hoatdongtai -  ban -
ddong kinh cung cap dich hinh R QLDN
doanh vu & hing
Téng loi nhuén ké Loi nhuén thudn tir hoat
: = - : : Loi nhuén khé
tokn trude thus dong kinh doanh il s e
Va cudi cling:
Loi nhuén sau thué Téng loi nhuan ké toan Thué TNDN
thu nhap " truéc thué thu nhgp DN~ Phai ndp

Dé phan anh dugc cac mbi quan hé néi trén, bdo cdo két qua hoat dong kinh

doanh c6 mau cu thé nhu sau:

Pon vi b40 C0:eenrnreerrrenne. Bio cio két qua HDKD
BPadChizpeunenammnnsmas L Iy e 111 e
_— M'éi Thuyét | Nim Nim
S0 minh nay trude
1 2 3 4 5
1. Doanh thu bdn hang va cung cip dich | 01 VL25
vu
2. Céc khoan giam trir doanh thu 02
3. Doanh thu thuan vé ban hang va cung | 01
cap dich vu (10=01 - 02)
4. Gid von hang ban 11 VI1.27
5. Loi nhudn gdp vé ban hang va cung cip | 20
dichvu (20=10-11)
6. Doanh thu hoat ddng tai chinh 21 VI1.26
7. Chi phi tai chinh 22 VI.28
- Trong d6: Chi phi 13i vay 23
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8. Chi phi ban hang 24

9. Chi phi quan Iy doanh nghiép 25

10. Loi nhuén thuan tir hoat dong kinh | 30
doanh {30=20+(21 - 22) - (24 + 25)}

11. Thu nhap khéc 31
12. Chi phi khéc 32
13. Loi nhyan khéc (40 =31 - 32) 40
14. Téng loi nhuén ké toan trude thué 50

(50 = 30 + 40)
15. Chi phi Thué TNDN hién hanh 51 VI.30
16. Chi phi thué TNDN hodn lai 52 VI.30

17. Loi nhudn sau thué thu nhip doanh| 60
nghiép (60 =50 - 51 - 52)

18. Lai co ban trén c6 phiéu (*) 70

Lap, ngay......... thang........nam...........

Ngudi lap biéu Ké todn trudng Giam dbc
(Ky, ho tén) (K¥, ho tén) (Ky, ho tén, dong déu)

Ghi chii: (*) Chi tiéu nay chi dp dung déi véi Cong ty 6 phan

2.4.5 Téng hop - cin dbi ké toan trén Bho cdo lru chuyén tién té

a, Yéu cau khi xdy dung Bdo cdo lwu chuyén tién té.

Bio céo luu chuyén tién té - mau BO3 - DN 1a mét trong cac Béo cdo tai chinh
chii yéu ctia doanh nghiép. Khi xiy dung bo cdo hru chuyén thi phai tuén theo nguyén
tic chung xay dyung hé théng tong hop - cin dbi ké todn tong thé, cy thé 1a

- Phéi dam bao diing quy dinh v& miu biéu vi thoi han. Tusn this cic chudn myc b 24 va sb
27. Céc chi tiéu duge phan dnh trén Bo co hru chuyén tién & phai dam béo tinh nhit quén, tinh thong
nhét trong mbi quan hé véi chinh cac chi tiéu d6 duge phan dnh trén cic Béo cdo tai chinh khac.

82



- Cic s6 liéu phan 4nh trén Béo cdo huu chuyén tién té phai chinh xac, dang véi
thuc té va phai dam bao c6 thé so sanh dugc.

Thyc hién cic yéu cau trén, bao cdo hru chuyén tién té s& cung cép cho cic dbi
twong str dung thong tin nhitng thong tin can thiét vé cac ludng tién vao, cic ludng tién
ra cta 3 loai hoat dong chu yéu: hoat dong kinh doanh, hoat déng d 4u tu va hoat dong
tai chinh ctia don vi, théng qua cac thong tin dugc cung cép, cic ddi tugng sir dung
thong tin s€ co cin cir tin cady dé duara cac quyét dinh thich hgp cho don vi.

b, Tinh cén déi ciia Bdo cdo luu chuyén tién té.

Bao céo huu chuyén tién té phan anh cac luf”mg tién thudn ciia don vi theo téng
s6 va theo timg loai hoat dong: Luu chuyén tién té tir hoat dong kinh doanh; Luu
chuyén tién t& tir hoat dong d4u tu va Luu chuyén tién té tir hoat dong tai chinh. Tinh
can déi cia Bao céo luu chuyén tién t€ duoc thé hién qua mdi quan h¢ sau:

Luu chuyén tién thudn = Téng s6 thu - Tfmg s6 chi.

¢, Ngidung vé két ciu ciia Bdo cdo Luu chuyén tién té.

B4o c4o hru chuyén tién t& phai dam béo phan 4nh duoc ndi dung clia mdi quan hé
cin dbi gitta Tién va tuong duong tién cubi ky véi tién, twong duong tién dau ky va hmu
chuyén tién thuan trong ky. Luru chuyén tién thuan trong ky lai bao gdm 3 loai: Luu chuyén
tién thudn tir hoat dong kinh doanh; Luu chuyén tién thun tir hoat dong dau tu va Luu
chuyén tién thudn tir hoat dong tai chinh, do vay két cdu ciia Béo céo hru chuyén tién té ciing
phéi duogc xdy dung dé phan anh duogc cac mbi quan hé cin d6i néi trén. Cu thé, két cAu cua
Biéo co luu chuyén tién t& phai bao gdm céc phin dé phén anh céc quan hé can dbi sau day.

Tién va tuong Tién va twong Luu chuyén anh hudéng cua
duong tién cudi = duongtién ddu + tiénthudn +  quan hé ti gia
ky ky trong ky (néu co)
Luu chuyén Luu chuyén . Luu chuyén
5 : 5 . Luu chuyén tién e 5
tién thudn trong =  tién thuan ti + \ +  tién thuan tr
thuan tr HDDT
ky HDBKD HDTC



* Lubdng tién tir hoat dgng kinh doanh 13 ludng tién phat sinh tir cic hoat dong
tao ra doanh thu chii yéu ctia doanh nghiép va c4c hoat dong khac khéng phai 1a cac
hoat dong déau tu hay hoat ddng tai chinh;

* Ludng tién tir hoat dpng dau tu 1 ludng tién phat sinh tir cac hoat dong mua
sim,xdy dung, thanh 1y, nhugng ban cAc tai san dai han va cic khoan dau tu khac khong
thudc cac khoan trong duong tién;

* Ludng tién tir hoat dpng tai chinh 13 ludng tién phat sinh tir cic hoat dong
tad ra cac thay d6i vé quy mé va két ciu ciia vén cha sé hiru va vén vay ciia doanh
nghiép.

Céc ludng tién noi trén c6 thé dugc trinh bay trong Bio cdo Luu chuyén tién té
ctia don vi theo cach thirc phit hop nhit v6i dic diém kinh doanh ciia doanh nghiép.

o Dé phan 4nh dugc cic yéu ciu noi trén, miu ctia Béo céo Luu chuyén tién té

dugc xdy dung theo 2 phuong phap sau day.
Béo céo Luu chuyén tién té: theo phwong phap tryc tiép (*)

Pon vi bao cao:.......ccoeeveenees

Dia chito..ooooooovceeerceeeen.
Bio cdo luu chuyén tién té
Nim
Pon vi tinh
. | Thuyét | Nim | Nim
Chi tiéu Mash o amyp A

minh | nay | truéc

1 2 3 4 5

L. Luu chuyén tién tir hoat d9ng kinh doanh

1. Tién thu tir ban hang, cung cép dich vy va doanh

01
thu khic
2. Tién chi tra cho ngudi cung cép hang hod va dich .

vu




3. Tién chi tra cho nguoi lao dong 03
4. Tién chi tra lai vay 04
5. Tién chi ndp thué thu nhip doanh nghiép 05
6. Tién thu khac tir hoat dong kinh doanh 06
7. Tién chi khac do hoat dong kinh doanh 07
Luu chuyén tién thuan tiv hoat djpng kinh doanh 20
I Luru chuyén tién tir hoat dong dau tu

1. Tién chi dé mua sdm, xdy dung TSCD va cic tai i
san dai han khac

2. Tién thu tir thanh 1y, nhugng ban TSCD va cic tai 53
san dai han khac.

3. Tién chi cho vay, mua cac cong cu ng cua don vi ’3
khic

4. Tién thu hoéi cho vay, bén lai cac cong cu ng cna -
don vi khac

5. Tién chi dau tw gop von vao don vi khac 25
6. Tién thu hdi dau tu gop vén vao don vi khac 26
7. Tién thu l4i cho vay, c6 tirc va loi nhuén dugc chia | 27
Luu chuyén tién thuan tir hoat djpng dau tw 30
IIL. Luwu chuyén tién tir hoat dng tai chinh

1. Tién thu tir phat hanh ¢ phiéu, nhan vén gép cua .
chu sé hiru

2.0 Tié]:'l chi tra von gbp cho céc chi sé hitu, mua lai 0
cd phi€u clia doanh nghi€p da phat hanh

3. Tién vay ngén han, dai han nhin dugc 33
4. Tién chi tra ng gbc vay 34




5. Tién chi tra ng thué tai chinh 35

6. Co tirc, loi nhuén di tra cho cha sé hitu 36

Luu chuyén tién thudan tic hoat djng tai chinh 40

Luu chuyén tién thuan trong ky (50 = 20+30+40) 50

Tién va twong dwong tién dau ky 60

dnh hwéng cia thay doi ty gid hoi dodi quy doi it

ngogai té

Tién va twong dwong tién cuéi ky (70=50+60+61) 70 | VIL34

Ngudi lap biéu K& toan truéng Giam dbc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng dau)

Ghi chi: Nhitng chi tiéu khong c6 s6 liéu cé thé khong phdi trinh bay nhung

khéng dwoe danh lai s6 thir tw chi tiéu va "Ma 56",

Pon vibao cao:...ccocer i

Bio cdo lwu chuyén tién té

(Theo phwong phdp gidn tiép) (%)

Nam:.............
Don vi tinh....................
Chi tiéu Mi s6 | Thuyét | Nim | Nim
minh nay | trude
1 2 3 4 5

I. Luu chuyén tién tir hoat dong kinh doanh

1. Loi nhuan trudc thué 01
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2. Piéu chinh cho cac khoan

- Khau hao TSCP 02

- Céc khoan du phong 03

- Lii 16 chénh l&ch ty gia hbi doai chua thuc 04

hién

- Lai, 16 tir hoat dong dau tu 05
- Chi phf 14 vay 06

3. Loi nhudn tir hoat ddng kinh doanh trudce 08

thay d6i von luu dong

- Tang, gidm cac khoan phai thu 09

- Tang, giam hang ton kho 10

- Tang, giam cac khoan phai tra (khong ké lai 11

vay phai tra, thué thu nhap doanh nghiép phai

ndp)

- Téng, gidm chi phi tra trudc 12

- Tién lai vay da tra 13

- Thué thu nhép doanh nghi¢p da ndp 14

- Tién thu khéc tir hoat déng kinh doanh 15

- Tién chi khac cho hoat dong kinh doanh 16

Luu chuyén tién thudn tir hoat dgng kinh 20

doanh

II. Luru chuyén tién tir hoat dng dau twr

1. Tién chi dé mua sam, xay dyng TSCP va 21

cdc tai san dai han khac

2. Tién thu tir thanh 1y, nhugng ban TSCD va 22

céc tai san dai han khac.

3. Tién chi cho vay, mua cac cong cu ng va 23
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don vi khac
4. Tién thu hdi cho vay, ban lai cho cic cong 24
cu no cua don vi khac
5. Tién chi déu tu gép von vao don vi khic 25
6. Tién thu hoi dau tw gop von vao don vi 26
khic
7. Tién thu ldi cho vay, c6 tirc va loi nhuén 27
duoc chia
Luu chuyén tién thudn tir hoat dpng diu tw 30
IIL Luwu chuyén tién tir hoat dong tai chinh
1. Tién thu tir phat hanh cb phiéu, nhan vén 31
g6p ctia chu sé hiru
2. Tién chi phi tra von gop cho cac cha so 32
hitu, mua lai ¢6 phiéu ciia doanh nghiép d
phét hanh
3. Tién vay ngz?'m han, dai han nhin duoc 33
4. Tién chi tra no gbc vay 34
5. Tién chi tra ng thué tai chinh 35
6. C6 tirc, lgi nhuan d tra cho cha sé hitu 36
Luu chuyén tién thudn trong ky 50
(50 = 20+30+ 40)
Tién va twong dwong tién dau ky 60
@nh hwéng ciia thay doi ty gia hoi dodi quy 61
doi ngogi té
Tién va twong dwong tién cuoi ky 70 |31
(70 = 50 +60+61)
' Ldp ngapy......... thang........... nam..........




Ngudi lap biéu Ké toan truéng Giam dbc

(Ky¥, ho tén) (K¥,ho tén) (Ky, ho tén, dong déu)

Ghi chi (*): Nhitng chi tiéu khong co 56 liéu c6 thé khong phdi trinh bay nhung khong
duwoc danh lai 56 thir tu chi tiéu va "Md 56",
Chuong 3:
Thu thép, ghi chép s6 liéu ké toan

Pé thyc hién dugc cc chire ning va nhiém vy cy thé ciia minh, ké toan phai tién hanh
viéc thu thép, ghi chép s liéu theo mét trinh tir nhét dinh, bao gdm 3 khau co ban sau dy.

- Khéu 13p chimg tir ké toan;

- Khéu phén logi va ghi sb ké toén;

- Khéu vao so do tai khoan ké toan.

3.1. Lap chiing tir ké tosn

Lap chung tir ké todn 1a céng viéc thu thap, ghi chép va phan 4nh mét cach diy
du, kip thoi va chinh x4c cdc nghiép vu kinh t& phat sinh vao cdc chimg tir ké toan theo
thoi gian phét sinh va dia diém hinh thanh caa ching,

Vi du I: ngay 30/4/N, don vi xuét qui tién mit dé tra lrong cho nguoi lao dong. Dé
phén 4nh nghiép vu kinh té nay, ké toan phai 1ap phiéu chi: MAu cu thé ctia phiéu chi c6 dang

sau day.
Pon Vizcsmameas Phiéu chi Quyén 80¢ s
33 112 1ol i | LOM—— Ngay.... thdng.... nam... SO oo,
No:
COF cuisansonermuansasass
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Y R T s O (Viét bANG ChTT) .. ovooeoeveeeeeeeee e,
K&m theo: . .iwaaaaanniniamg CHEREA BE R v camansmesimrensas
Thii truéng don vi K& to4n truéng Ngudi lip
(KY, ho, tén, dong dcfu) (KY, ho, tén) (KY, ho, tén)
D3 nhan du s6 tién (Viét BANG Chi.........voveoeeeeeee oo )
Ngay......... thang......... BAM s
Thi quy Ngudi nhén tién
(Ky, ho, tén) (K¥, ho, tén)

Ti gia ngoai t€ (vang, bac, da, quy).
S tién quy dbi (néu giri ra ngoai phai dong déu).
Vi du 2: Ngay 4/5/N, don vi X nhip kho thanh phdm A tir phin xuéng thanh
phém. K& toan 1ap phiéu nhép kho thanh phim theo m&u cu thé nhu sau:

371 s LR Phiéu nhép kho 1 ;AT
Bo phén:........ccccoe.. Ngay.... thang.....nam..... CoOrvreen
S0 corons

Ho va t€n NGUOT A0 ... .ci ittt ettt e e e e e

Theo......... T ngay.......thang....ndm cla:. ..o

B3 BRI e B BB vzt

Tén, nhan hi¢u, quy S6 hugng
S6 | cach pham chit vattu, | Ma | Pon Pon | Thanh
: " X Theo Thuc L i
TT dung cu, san phim, 80 vl gia tién
R 3 ching tir | nhdp
hang hoa.
Cong X X X X
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S6 chitng tir kém theo
Ngay.....thang......ndm......
Ngwoi lap Ngwoi giao Thii kho Ké toan trudng hoic phu trach
(Ky, ho, tén) hang (KY, ho, tén) don vi ¢6 nhu ciu nhip
(KY, ho, tén) (KY, ho, tén)

Duya vao 2 mau phiéu chi vi phiéu nhap kho néi trén, ngudi ta nhén thiy ring, khi
lap chimng tir, cAn phai ghi dAy di céc yéu td co ban dugc ghi trén chiing tir, bao gdm:

- Tén goi ctia chimg tir (phiéu chi, phiéu nhap kho...)

- Ngay, thang, ndm ldp ching tir.

- Noi dung tém tit ciia nghiép vu kinh té phat sinh (Iy do chi, ndi dung nhp...).

- Pon vi do ludng (dong, kilégam, chiée, céi...).

- Tén, dia chi va chit ky ctia nhitng ngudi cé trach nhiém va cic cd nhén c6 lién
quan (tht truéng don vi, ké toan truong, nguoi lap phiéu, ngudi nhan tién v.v..).

Néu ké toan ghi s6t, ghi sai bt k yéu t6 co ban nao ctia chirng tir thi ching tir
d6 1a ching tir khong hop 18 va khong thé sir dung n6 dé ghi sd ké toan.

V6i viée quy dinh bit budc noi trén, chimg tir ké toan tré thanh biang chimg
khéch quan, chimg minh (x4c nhén) cho sy phét sinh ciia cic nghiép vu kinh té, 13 co s&
dé ghi s ké toan va 13 co s& phap 1y cho sb lidu ctia ké toan. Do chirng tir ké toan 12
béng chitng khach quan, 14 co s& phép 1y cho sb liéu ciia ké ton, cho nén tit ci nhiing
ngudi ¢6 trich nhiém va c6 lién quan dén chung tir déu phai tién hanh kiém tra, dbi
chiéu cu thé cac yéu t6 ghi trén chimg tir tru6e khi dit bat ky xéc nhan, sau d6 méi tb
chirc luan chuyén chimg tir dén cac bo phén c6 lién quan, ddng thoi td chirc bao quan,

hru giit chiing tir theo dting ché d6 quy dinh.
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3.2. Phén loai va ghi s6 ké toan:

Nhu & trén dd dé cép, chimg tir 1 co s& dé ghi sb ké toan, do vay sau khi lap xong
chimg tir, cdng viée tiép theo ciia ké toan 12 phan loai va ghi s6 ké toan (dung tai khoan dé
phén anh, ghi chép toan bd cac nghiép vu kinh té phét sinh ¢6 lién quan dén qua trinh va két
qua hoat dong ctia don vi; day la phuong phap déc trung riéng co6 cia ké toan).

Hang ngy, cdc cdn bd ké toan phai dwa vao céc chirng tir ké toan hop 16 dé ghi
chép, phan anh céc nghiép vu kinh té - tai chinh phat sinh vao cic tai khoan ké toan c6
lién quan. Tuy theo mdi quan hé ciia cac nghiép vy kinh té phét sinh, tuy thudc vio muc
dich va yéu cau cia quan ly, ké toan co 2 cach ghi chép va phan anh cac nghi€p vu kinh
té phat sinh vio tai khoan ké toén:

* Céach ghi don va cach ghi kép

3.2.1. Cich ghi dom cic nghi¢p vu kinh té phit sinh vao tai khodn ké toan.

Nhu & phuong phép tai khoan da chi rd, mdi tai khoan ké toan dung dé phan anh
mot dbi twong ké toan, do d6 viée ghi don cac nghiép vu kinh té vao tai khoan ké toan 1a
viéc ghi chép, phan anh nghiép vy kinh té phat sinh c6 tic dong dén d6i tugng ké toan
cu thé nao thi ké toan ghi vao tai khoan ké toan phan anh déi twong ké toan cy thé do
mdt cach doc lap, riéng r&, khong tinh dén mdi quan hé véi cac tai khoan ké todn khac.

Theo quy dinh hién hanh, viéc ghi don cac nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh
vao tai khoan ké toan duoc thyc hién voi cac truong hop sau:

- Ghi chép, phan 4nh céc nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh vio cdc tai khoan
ngoai bang, nhu trudng hop tai san, vit tu, hang hod ma don vi nhan gitt hg, nhidn gia
cong, ngoai té cac loai, tai san thué ngoai, khoan chi hanh chinh va du toan chi hoat
dong (ké toan ctia don vi HCSN)...

- Ghi chép, phan 4nh céc nghiép vu kinh té, tai chinh phit sinh vao tai khoan chi
tiét (ghi cu thé ho4 s lidu da ghi vao tai khoan tng hop - tai khoan cép 1).

* Vi du: ngay 5/4/N, don vi nhdn gilt hd 1 16 hang hod cé tri gia 50 triéu d(‘”mg
cho Cong ty A. Nghiép vu ndi trén dugc ké toan dinh khoan nhu sau:

Nog TK: TS nhén giir hg, nhin gia céng: 50 triéu d{"ing
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(chi tiét Cong ty A).

* Gia dinh dén 20/4/N Cong ty A da dén nhan lai s6 hang hod ndi trén, ké toan
dinh khoan nhu sau:

C6 TK.TS nhén gilt h§, nhin gia cong: 50triéu déng (chi tiét Cong ty A)

3.2.2. Cach ghi kép cic nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh vao cic tai
khoan ké toan (ghi theo quan h¢ doi ing).

Nhu nguoi ta biét, cac hién tuong, sw vat khong phat sinh, phat trién mét cach biép
lap ma gitta chiing lu6n c6 mdi quan hé tic dong qua lai 1An nhau vi lu6n ton tai 2 mit ddi
lap. Tuan theo tinh quy luat phd bién néi trén, céc hién tuong kinh &, tai chinh phét sinh
thuong tac dong dén it nhat 2 dbi tugng ké toan cy thé, mdi dbi twong ké toan lai duge phan
4nh trong mot tai khoan ké toan, do vay nghiép vu kinh té tai, chinh dé phai dugc phan 4nh
vao it nhét hai tai khoan ké toan khac nhau. Nhu véy, ghi kép cic nghiép vu kinh t& phat
sinh vao cdc tai khoan ké toan 1a viéc ghi phan énh cac nghiép vu kinh té phat sinh cliing
mét ic vio cic tai khoan ké toan c6 lién quan theo diing ndi dung kinh té va tac dong cta
né dén cac dbi twong ké toan. Noi cach khac, khi nghiép vu kinh t& phat sinh c6 tac dong
(lién quan) it nhat dén 2 d6i tugng ké toan thi ké toan phai ghi kép (ghi dong thoi) nghiép
vu kinh té d6 vao 2 tai khoan ké toan ¢6 lién quan. Vi du: don vi riit tién giri ngén hang vé
quy tién mit. Nghiép vu kinh té trén da tic dong dén (lién quan dén) hai dbi tuong ké toan:

- Tién giri ngan hang.

- Qui tién mit.

Dé phan 4anh nghiép vu kinh té da phit sinh, ké toan phai sir dung 2 tai khoan dé
ghi cing mdgt s6 tién:

- Tai khoan tién giri ngén hang.

- Tai khoan tién mit.

Mt khac, néu phén tich thuc chat cta nghiép vu kinh té n6i trén, ngudi ta nhin
théy no tac dong dén 2 d6i tfuong ké toan theo hai hudng nguge nhau.

- Viéc riit tién giri ngén hang s& 1am giam s6 tién giri & ngan hang cua don vi,

dong thoi né lam tang quy so tién mat cing mot so tién do.
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Theo quan diém cua triét hoc, ting va giam 1a 2 mit dbi lap, do d6 khi ghi 2 mat
dbi 1ap nay vao tai khoan ké toan, phai ghi ngugc nhau, nghia 13 ké toan ghi No vao tai
khoan nay thi dong thoi phai ghi C6 vao tai khoan c6 lién quan (tai khoan déi tng). Viéc
ghi No va ghi C6 vao céc tai khoan ké todn c6 lién quan dugc goi 1 Dinh Khoan K& toan
va mbi quan hé giita cc tai khoan trong dinh khoan ké toan dugc goi 1a quan hé Déi ing
Tai Khoan. Vi du & truong hop trén, nghiép vu kinh té phat sinh 1am giam tién giri ma tai
khoan tién giri 1a tai khoan vbn, do vy sb phat sinh giam s& dugc ghi vao bén C6 cia tai
khoén tién giri ngan hang; Trong khi d6 nghiép vu kinh t& n6i trén lai 1am ting tién mit,
tai khoan tién mit ciing 12 tai khoan vén, sb phat sinh ting dugc ghi vio bén No cia tai
khoan nay, do d6 nghiép vy kinh té phat sinh s& dugc dinh khoan ké toan nhu sau:

No: Tai khoén tién mit.

C6: Tai khoan tién giri ngén hang.

Pinh khoan ké toan noi trén chi lién quan dén 2 tai khoan ké toan va n6 dugc goi
la dinh khoan ké toan gian don. Truong hop dinh khoan ké toan lién quan dén 3 tai
khoan ké toan trg 1én thi dwoc goi 1a dinh khoan ké toan phirc tap, cy thé la:

- Ghi Ng 1 tai khoan ddng thoi ghi C6 nhiéu tai khoan c6 lién quan va nguoc lai
(1 No nhiéu Cé va nguoc lai 1 Co nhiéu No).

- Ghi No nhiéu tai khoan ddng thdi ghi C6 nhiéu tai khoan c6 lién quan (nhiéu
no va nhiéu co).

& phén trugc da dé cap, doi tuong ciia ké toan Ia tai san va sy van dong cia tai san
trong qud trinh hoat dong ciia don vi, do viy bing cic phuong phap ctia minh, ké toan phai
ghi chép, phan anh dugc toan b tai san va sy van dong cua ching trong qua trinh hoat dong,
gitip cho don vi bao vé dugce sy an toan cia tai san va sit dung c6 hiéu qua tai san ctia minh.

Nhu nguoi ta biét, triét hoc bién chimg da chi ra rang, moi hién tugng, sy vat khong
dtmg im ma ludn vin dong va cé tac dong qua lai 1in nhau. Sy bién dong ciia hién tuong, sur
vat nay s€ kéo theo sy bién dong cua hién tuong, su vit khac theo cling chiéu hodc ngugc
chiéu. Tinh quy luét phd bién n6i trén ciing dang khi van dung né dé nghién ciru dbi véi cac
nghiép vu kinh té phat sinh. D& tién hanh hoat dong, cac don vi phai cé mdt khéi hrgng von
nhét dinh, bao g(‘”nn ca vbn hru dong va von ¢b dinh, mbi loai vén lai cb nguén hinh thanh
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dé bu dép cho n6. Ngudi ta thudng néi, von nao thi ¢ ngudn bu dip do, do vay cac nghiép
vu kinh t& tai chinh phit sinh c6 thé tac dong dén von, c6 thé tac dong dén ngudn, hoic vira
thc dong dén von, vira tic dong dén ngudn theo cac hudng sau day:

- Nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh tac dong lam ting von nay thi dong thoi
n6 lai 1am giam von khc;

- Nghiép vy kinh té, tai chinh phét sinh tic dong lam ting ngudn von niy thi
ddng thoi lai 1am giam ngudn vén khac.

- Nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh tac dong lam ting von nay thi né ciing

lam tang nguf"m khac va ngugc lai.

3.2.2.1. Déi vdi nghigp vu kinh té, tai chinh phdt sinh tic dong dén von:

Nhu & trén da d& cp, nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh tic déng lam ting
mot loai von thi dong thoi né ciing 1am giam mét loai von khac. Ting va giam 1a mit
dbi lap, do vay ) phat sinh tdng sé dugc ghi vao bén No cia mdt tai khoan, df:‘mg thoi
khi né 1am giam v6n khac, ké toan s& ghi vio bén Cé cua tai khoan lién quan. C6 thé
minh hoa mdi quan hé néi trén theo so d6 sau day:

No TK vén ...... Co No TK vén ..... Co

Voén giam Von tang

A

Vi du 1: Pon vi riit tién giri ngan hang vé nhép quy tién mit dé tra luong cho
ngudi lao dong, sb tién 100 triéu ddng. Nhur dd phan tich & phén truéc, nghiép vu kinh
té cu thé néi trén dugc dinh khoan nhu sau: (don vi triéu ddng).

No TK. Tiénmit  : 100

C6 TK. Tién giri ngan hang  :100

Vi du 2: Nhap kho cong cu, dung cu mua ngodi tra ngay bang tién giri ngan hang
dé su dung cho hoat dong ctia don vi (cho hoat dong sdn xuat; cho hoat dong hanh

chinh, dy 4n v.v...), sb tién 50 triéu dong.
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Nghiép vu kinh t& phat sinh néi trén lam ting tri gia kho dung cy, céng cu, do
vay ké toan ghi Ng vao tai khoan cong cuy, dung cu (vi tai khoan céng cy, dung cu 1a tai
khoan vbn), ddng thoi ghi C6 vao tai khoan tién giri ngan hang vi né 1am giam sb tién
giri ngan hang. Ké toén dinh khoan cy thé nhy sau (don vi triéu dong).

No TK cong cy, dung cu 150

C6 TK. Tién giri ngan hang  : 50

3.2.2.2. Doi véi nghigp vu kinh té, tai chinh phdt sinh tic déng dén nguén

Ciing giéng v&i von, nghiép vu kinh té tai chinh phat sinh tic dong dén ngudn
vén theo hudng lam ting ngudn vén nay thi dong thoi n6 s& tic dong lam gizm ngudn
von khac c6 lién quan. Vi tai khoan nguon vén c6 két ciu ngugc véi két ciu cia tai
khoan von, do vay sé phat sinh ting dwoc ghi vao bén C6 cua 1 tai khoan ngudn vén,
ddng thoi sb phét sinh giam dugc ghi vao bén No cia tai khoan ngudn von khac c6 lién

quan. C6 thé bieu dién moi quan hé cua dinh khoan keé toan néi trén theo so do sau:

No  TK ngudn von.... Co No TK nguonvén ... Cé

Nguon von ting Ngudén von giam

o -
& Lt

Vi du 1: Pon vi vay ngin han ngin hang dé tra tién cho ngudi ban vé s hang
hod mua chiu tir ky trude, sb tién 100 triéu dong,

Nghiép vu kinh té phat sinh n6i trén da Iam ting s no vay ngén han cta don vi,
do d6 ké toan ghi vio bén C6 cia tai khoan vay ngin han, ddng thoi né lam giam s tién
ng ngudi ban, cho nén ké toan ghi vao bén No ciia tai khoan phai tri cho nguoi ban, sb
tién 100 triéu ddng. Cu thé nghiép vu phét sinh néi trén duge dinh khoan nhu sau (Pon
vi: Triéu dong)

No TK phai tra cho ngudi ban : 100

C6 TK Vay ngin han : 100
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Vi dy 2: Tam giir luong cta 6ng A chua linh vi di cong tac vang, s6 tién 2000
(Pon vi: 1 0004d)

Khi tinh lrong phai tra cho ngudi lao dong, sb tién lvong phai tra ting 1én, ké
toan da ghi vao bén c6 cua tai khodn phai tra cho ngudi lao ddng (vi tai khoan nay 1a tai
khoan ngudn vén) va ghi vio bén ng cia tai khoan c6 lién quan, do viy khi nguoi lao
dong nhin hrong (linh lwong), s6 tién phai tra cho ngudi lao dong giam xubng, ké toan
s& ghi vao bén ng ciia Tai khoan phai tra cho ngudi lao dong - Truong hop noi trén, dén
ky nhan luong, 6ng A di cong tic ving, don vi phai tam giit rong ciia éng A, khi tré
vé, don vi sé tra lai cho ong A. Nhu vay $6 tién lwong tam giir noi trén dugc chuyén
sang khoan phai tra, phai nop khac, tirc 1a n6 1am ting sb phai tra, phai nop khac. Tai
khoan phai tra, phai nép khac ciing 1a tai khoan ngudn vén, do d6 s phat sinh ting s&
dugc ghi vao bén c6 ca tai khoan nay, ddng thoi ghi No vao tai khoan c6 lién quan (cy
thé trong trudng hop niy 12 tai khoan phai tra cho ngudi lao dong). Véi viée phan tich
néi trén, nghiép vu kinh té phat sinh dugc ké ton dinh khodn nhu sau:

Ng TK. Phai tra cho nguoi lao ddng: 2000 (don vi 1000d)

C6 TK. Phai tra, phai ngp khac: 2000

(Chi tiét: 6ng A, sb phai tra: 2000).

3.2.2.3. Péi véi nghiép vu kinh té, tai chinh phdt sinh tic déng cd vén va
nguén von.

- Nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh tac dong dén ci vbn va ngudn von theo 2
hudng khac nhau:

- Nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh tic dong lam ting vbn nay ddng thoi 1am
ting ngudn vbn khac;

- Nghiép vy kinh té, tai chinh phét sinh tic dong lam giam mét loai von nay,
ddng thoi no ciing lam giam mét loai ngudn von khac.

* Truwong hop nghiép vu kinh té, tai chinh phdt sinh tdc djpng lam ting cd vin

va nguon von.
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Tai khoan von va tai khodn ngudn c6 két cau trai ngugc nhau, do vay sé phat
sinh tang dugc ghi vio bén Ng cua tai khoan von thi né lai dugc ghi vao bén Cé cuia tai
khoan nguon. Cé thé minh hoa cho mdi quan hé noi trén bang so d6 sau day:

No TK ngudn vén ... Co No  TKvbén.... C6

Nguon von ting Von tang

- .
- L

Vi dy 1: Pon vi vay ngin han ngan hang vé nhip qui tién mit dé tra lrong cho
nguoi lao dong, sb tién 100 triéu dong. Nghiép vu kinh té néi trén da 1am ting tién vay
ngén han ngén hang, ddng thoi khi dua vé nhap qui tién mit n6 ciing lam ting tién mit
cua don vi. Nghiép vu trén dugc lam ké todn dinh khoan nhu sau:

No TK. Tién mit : 100 (don vi triéu ddng).

C6 TK. Vay ngén han : 100

Vi du 2: Nhap kho nguyén liéu, vat liéu mua ngoai nhung chua tra tién cho
nguoi ban, sé tién 50 triéu dong.

Phan tich néi dung kinh té ciia nghiép vu noi trén, nguoi ta nhan thy ring, viéc
nhép kho nguyén vat liéu s& lam tang tri gia nguyén, liéu vét liéu & trong kho, do vay sb
phat sinh ting duoc ghi vao bén Cé cua tai khoan nguyén liéu, vt liéu. Mit khac, do
don vi chua tra tién cho ngudi ban nén da 1am s6 ng phai tra ngudi ban ting 1én, sé phat
sinh tdng ndy dugc ghi vio bén Cé ciia tai khoan phai tra cho ngudi ban. Néi cach khac,
khi da ghi No vao tai khoan nguyén liéu, vét lidu (tai khoan von) thi dwong nhién phai
ghi C6 vao tai khoan phai tra cho ngudi ban (tai khoan ngudn von). Ké toan dinh khoan
cu thé déi véi nghiép vu kinh té phat sinh & trén nhur sau:

No TK. Nguyén ligu, vit liéu: 50 (don vi triéu d("ing)

C6 TK. Phai tra cho nguoi ban 150

* Truwong hop nghiép vu kinh té tai chinh phit sinh tic dpng lam giam cd von
va ngub“n vén.

Trai ngugc v6i truong hop & trén, khi nghiép vu kinh té tai chinh phit sinh 1am

giam vbn thi s phat sinh giam d6 dugc ghi vio bén C6 ciia tai khoan von, ddng thoi né
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1am giam ngudn von thi dwoc ghi vao bén No ciia tai khoan ngudn. N6i cich khic, tai
khoan von va tai khoan ngudn 12 hai loai tai khoan c6 két céu trai nguoc nhau, do vay
mét nghiép vy kinh té phat sinh dd dugc ghi vio bén Cé céc tai khoan vén thi duong
nhién phai dugc ghi vao bén No ciia tai khoan ngudn vén c6 lién quan.

Vidul:

Pon vi ding tién gii ngan hang dé tra no vay dai han ngin hang, sb tién 100
triéu ddng.

Nghiép vu phét sinh n6i trén dugc phan tich nhy sau: Pon vi rit tién giri ngin
hang dé tra ng s& 1am giam s tién giri, do vdy s6 phat sinh 1am giam tién giri dugc ghi
vao bén C6 chia tai khoan tién giri ngén hang (tai khoan vén); S tién rat vé dugc tra ng
vay dai han, do d6 sb no tién vay dai han s& giam di, s6 phat sinh 1am giam khoan ng
vay dai han dugc ghi vao bén No ciia tai khoan vay dai han (tai khoan ngudn). Néi khac
di, mot nghiép vu phét sinh di dugc ghi vio bén C6 cia tai khoan von thi dong thyi nd
phai dugc ghi vao bén No ciia tai khoan ngudn c6 lién quan. Véi nghiép vu néi trén, ké
toan dinh khoan cu thé nhu sau:

Nog TK: Vay dai han: 100 (don vi triéu déng)

C6 TK: Tién giri ngdn hang : 100

Vi du 2: Xuét tién mat dé tra lwong tam giit ciia 6ng A, sb tién 2000 (don vi
10004).

Nghiép vu kinh t& phat sinh dwoc phin tich nhu sau: Dén ki nhan lwong (linh
lwong), 6ng A chua linh lvong do dang di céng tic, don vi da tam giir tién luong cua
ong A. Khi 6ng A tré vé don vi, 6ng di duogc don vi tré lai tién hrong tam giir. Viée xuit
tién mit dé tra luong tam giit cho 6ng dd 1am gidam qui tién mit cia don vi, do viy sb
phat sinh lam giam nay dwgc ghi vao bén C6 cia tai khoan tién mit, dong thoi ghi vao
bén No cua tai khoan phai tra, phai nop khac (tai khoan ngudn). Cy thé, nghiép vy trén
duoc ké toan dinh khoan nhu sau:

No: TK. Phai tra, phai ndp khac: 2000 (don vi 1000d)

C6: TK. Tién mit : 2000
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3.3. Vao so' dd tai khoan ké toan.

Viéc ghi No va ghi C6 vao céc tai khoan ké toan c6 lién quan cin cir vio ndi
dung nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh dugc phan anh & cic ching tir ctia ké toan
duoc goi 1a Idp dinh khodn ké todn. Sau khi da 1ap xong cic dinh khoan ké toan, cong
viée tiép theo (ciing 12 khau cudi ciing cia viée thu thip, ghi sb ké toan) 1a vao so d6 tai
khoan. Nhu viy, vao so db tai khoan ké toan 13 phan anh (ghi) cac dinh khoan ké toan
vao so db tai khoan ké toan (tai khoan ké toan c6 dang chit T). Vao so db tai khoan ké
todn bao gém cac budc cong viéc cy thé (trinh ty cOng vigc) sau day:

+ Mot 1a phan 4nh (ghi) s6 du dau ki vao cdc tai khoan véi sb tién twong (g
theo dung qui dinh: ghi vio bén No ciia tai khoan c6 s6 du bén No va ghi vao bén C6
ctia tai khoan c6 sb du bén C6.

+ Hai 12 phan 4anh (ghi) sé phét sinh (PS) trong ki 1in lugt theo cac dinh khoan
twong tng, sau d6 cong s6 phat sinh bén No va sé phat sinh bén Cé cia timg tai khoan
ké toan.

* Cudi cting, tinh va phan anh (ghi) sb du cubi ki cia timg tai khoan. S6 du cudi
ki cua tirng tai khoan ké toan duoc xac dinh nhr sau:

S6 du cudi ki = s6 du dau ky + s6 phat sinh ting - s6 phat sinh giam

3.4. Vi du téng hop vé ldp cic dinh khodn ké toan va vao so db tai khoan.

Gia dinh tai don vi X c¢6 cac sb liéu, tai li€u nhu sau (don vi 10004).

* Tailiéu 1: S6 du dau ki cia mét s6 tai khoan:

- Tai khoan tién mat : 50.000

- Tai khoan tién giri ngén hang : 500.000
- Tai khoan phai thu cia khach hang : 50.000

- Tai khoan tam trng : 10.000

- Tai khoan xay dung co ban dé dang: 100.000

- Tai khoan nguyén liéu, vat liéu : 100.000
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- Tai khoan cdng cu, dung cu i 50.000

- Tai khoan TSCD hiru hinh ; 1.000.000
- Tai khoan phai thu khac : 2.000
- Tai khoan vay ngén han : 300.000
- Tai khoan vay dai han : 500.000
- Tai khoan phai tra cho ngudi ban 100.000
- Tai khoan thué va cdc khoan phai ndp

Nha nudc ; 30.000
- Tai khoan phai tra ngudi lao dong 33.000
- Tai khoan ngudn vén kinh doanh  : 500.000
- Tai khoan phai tra, phai ndp khac : 50.000
- Tai khoan ngudn vén dau tw XDCB: 100.000

* Tai liéu 2: Trong Ki c6 cdc nghig¢p vu phat sinh sau day:

1. Pon vi vay ngén han ngan hang chuyén vao tai khoan tién guri dé mua nguyén
liéu, vat lidu, s6 tién 100.000

2. Mua 1 TSCD (da dua vao sir dung) bang tién vay dai han ngin hang, sb tién 100.000;

3. Riit tién giri ngan hang vé nhip quy dé tra hrong cho nguoi lao dong, sb tién 50.000;

4. Xuét tién mit tra lrong cho ngudi lao déng, sb tién 30.000;

5. Tam giit tién hrong ctia 6ng A do dang di cong téc, s6 tién 2.000;

6. Khich hang tra tién mua hang chiu tir ky truéc qua tai khoan tién giri ngén
hang, s6 tién 30.000;

7. Nhép kho cdng cy, dung cu do ¢in bd ciia don vi mua bang tién tam tmg, s6 tién 10.000;

8. Dung tién giri ngan hang dé tra ng nguoi ban, sb tién 70.000, nép thué cho
Nha nuére, sb tién: 30.000;

9. Nhap kho nguyén liéu, vét liéu, sb tién 50.000 va don vi d tré bang tién giri ngin hing;

10. Hang muyc cong trinh Y hoan thanh ban giao va da dua vao sir dung, sb tién 100.000;

11. Chuyén ngudn vén déu tu XDCB do hang muyc céng trinh dd hoan thanh
ban giao sang ngudn von kinh doanh, s6 tién 100.000;
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12. Xuét tién mét dé tra luong tam giir ctia 6ng A, s6 tién 2.000;

13. Nhép kho nguyén li€u, vit liéu mua ctia Céng ty X nhung don vi chua tra
tién, s tién 100.000;

14. Xuit tién mit d& nop tién BHXH, s6 tién 30.000 va tra cho Cong ty X do vi
pham hop ddng mua ban, sb tién 10.000;

15. Khéu trir vao hrong ciia dng B tién dién, tién nudc, tién nha phai thu: 1000.

* Truwdc hét, cin cic vao cdc nghiép vu phdt sinh, ké todn tién hanh dinh
khodn nhu sau:

1. Nog TK:(Tién giri ngan hang):  100.000

C6: TK vay ngin han: 100.000
2. Ng¢ TK: TSCD (HH): 100.000
C6: TK vay dai han: 100.000
3. No TK tién mit: 50.000
C6 TK. Tién giri NH: 50.000

4. No TK Phai tra nguoi lao dong:  30.000

C6 TK tién mit: 30.000
5. No TK phai tra nguoi lao dong: 2000

C6 TK phai tra, phai ndp khac (chi tiét 6ng A): 2000

6. No TK tién giri ngan hang: 30.000

Cé6 TK phai thu ctia khach hang: 30.000
7. No TK cbng cuy, dung cu: 10.000

C6 TK tam tng: 10.000

8. No TK phai trd cho nguoi ban: ~ 70.000

No TK thué va CK phai ndp NN: 30.000

C6 TK tién giri ngén hang: 100.000
9. N¢ TK nguyén li¢u, vat liéu: 50.000
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C6 TK tién giri ngén hang:

50.000

10. No TK tai san cé dinh hiru hinh: 100.000

Cé6 TK xdy dung co ban do dang:
11. Ng TK nguébn vén dau tu XDCB:

C6 TK ngudn von kinh doanh:

12. No TK. phai tra, phai ndp khac: 2000

(CT 6ng A)

C6 TK tién mit:

13. N¢ TK nguyén liéu, vit liéu:

C6 TK phai tra cho ngudi ban:

(CT: Cti X)

14. No TK phai tra, phai nop khac:  40.000

(Chi tiét: ndp tién BHXH: 30.000 tra cho cty X :10.000)

C6 TK. Tién mit :

15. No TK phai tra ngudi lao dong

C6: Phai thu khac:

Sau khi Igp xong cic dinh khodn, ké todn vao so dé tai khodn nhw sau:

Phan 4nh vao

100.000
100.000
100.000
2000
100.000
100.000
40.000

1.000
1000

TK.Ti nm t TK. Ti n g ingdn hang TK. Nguyénli u, v thi u
D: 50.000 @ 30000 D: 500.000 @ 50000 D: 100.000
(3) 50.000 (12) 2.000 (1) 100.000 (8) 100.000 (9) 50.000
(14 40000 (6) 30.000 [;qy 5nann 13) 100.000
P8 50000/ FS 72000 PS 130.000 | PS 200.000 PS 150.000 | PS-
-~ B =800 D._430.000 D._250.000
TK Cungc .d nge TK.Tm ng TK_. Ph i thu khoe
D: 50.000 D: 10.000 @ 10000 D: 2000 (15 1000
(7) 10.000
PS 10.000 | PS - PS - PS 10.000 PS- PS 1.000
D. 60.000 D. - 03 D. 1.000
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TK. Ph ithu ¢ akhoch hang TK.Tais nc nhhu TK. XDCBd dang
D: 50.000 D: 1.000.000° D:100.000
—|(6) 30.000 7(2) —|(10) 100.000
100.000
PS PS 30.000 PS 200.000 | PS - PS xxx PS 100.000
D. 20.000 D. 1.200.000 D. -
TK.vayng nh n TK. vaydaih n TK.Ph itr chong ibon
D. 300.000 % D. 100.000
100 N0 . 13) 100.000
13 100:000 @ @ 70000 |
PS - ‘PS100.000  PS 'PS 100000 PS 70.000 | PS 100.000
D. 400.000 D. 600.000 D. 130.000
TK.Ph itr _ TK.Ph itr ,, % TK.Ngu nv nk
(4 ovuw | b. 3300 khﬁ'ﬁ'D 50.000 D. 500.000
E?S\ 1_% ((14)) 40.000 [(®) 2.000 (11) 100.000
= B R o0 [PS200 | PS - | PSTO0O
D. 10.000 D. 600.000



TK.Ngunv n ut TK. Thué va CK phai ndp Nha nudc

YNrR
D. 100.000 (8) 30.000 ;D‘—w
(11) 100.000
PS. PS. - PS: | P
D. -

D. -



Chuong 4
S6 Ké TOAN Va HiNH TH&C Ké TOaN

4.1. S6 ké toan:

4.1.1. Kh4i niém, y nghia cia sb ké toan:

S6 ké toan 1a cdc to sb hodc tép hop cac to s6 theo mdt mAu nhit dinh duoc di ng
dé ghi chép cac nghiép vu kinh té phét sinh theo dting cic phuong phap cia ké toan trén
co s s6 liéu cia chimg tir ké toan.

Dé phan anh mot cach thudng xuyén, lién tuc va cé hé théng tinh hinh va sw
bién dong clia timg tai san, ting ngudn hinh thanh tai san va cdc qud trinh kinh té coa
cac don vi, ké toan phai sir dung mot hé théng s6 ké toan bao gf“)m nhiéu loai s6 khac
nhau, theo diing cic qui dinh vé s ké toan ma luat ké toan di ban hanh.

Xay dung va té chirc van dung hé théng s6 ké toan mdt cach khoa hoc, hop 1y
s& dam béo cho viéc tong hop sb liéu duoc kip thoi, chinh xac, tiét kiém dwoc chi phi va
thoi gian céng tac.

Nh& c6 sb ké toan ma cdc nghiép vu kinh té phat sinh dwgc ghi chép rdi rac trén
céc chimg tir gbc dugc phan anh day du, co hé thong theo timg ddi tugng ké toan, tir d6
ké toan c6 thé tdng hop sb liéu dé 1ap cac béo cdo tai chinh va phan tich, danh gia tinh
hinh vé tai san, tinh hinh va két qua cic hoat dong kinh t& ctia don vi tai m6t thoi diém
va trong timg thdi ky nhit dinh.

4.1.2. Phan loai s6 ké todn:

S6 ké toan 1a phuong tién dé cap nhat va hé théng hoa cic nghiép vu kinh té phat
sinh theo timg d6i tuong ké toan. Pdi tugng ké toan rat phong phu, da dang vé ndi dung
kinh té, v& dic diém vain dong va c6 yéu cau quan Iy khic nhau, do d6 dé phan anh cac
dbi tuong ké toan, s6 ké toan ciing bao gf)‘m nhidu loai khac nhau. Mat khac, xuét phat

tir nhu cdu sir dung thong tin ctia cdc nha quan Iy va trinh d6 phat trién cia céng nghé
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thu nhdn va xir 1y thong tin, hé théng s6 ké toan ciing khong ngimg duoc cai tién va
hoan thién.

Dua vao cac déac trung khac nhau cia 36 ké toan va dya vao tiéu thirc phan loai
khéc nhau,s6 ké toan c6 thé phan thanh cac loai khac nhau:

* Phén loai theo phwong phép ghi chép ciia sb ké todn:

Theo phuong phap ghi chép, s6 ké toan chia lam 3 loai:

- S6 ghi theo thir tw thoi gian: 12 sb ké toan dung dé ghi cic nghiép vu kinh té
phat sinh theo thit ty thyi gian, nhu sb nhat ky chung. ..

- Sé ghi theo hé théng: 1a sb ké toan ghi chép nghiép vu kinh té phat sinh theo
céc tai khoan (tdng hop hodc chi tiét) nhur s6 cai, sb chi tiét.

- S lién hop: 1a s6 ké toan ghi chép cac nghiép vu kinh té phat sinh két hop
giita hai loai s6 trén nhu s6 nhat ky- s6 céi.

* Phén loai theo ndi dung ghi chép ciia sé ké todn
Theo néi dung ghi chép, thi s ké toan chia lam 3 loai:

- S6 ké todn téng hop: 1 s6 ké toan ding dé ghi chép cac nghiép vu kinh té phat sinh

theo céc tai khoan ké toan nhu sb céi...

- Sé ké todn chi tiét: 12 s6 ké toan dung dé ghi chép cac nghiép vu kinh té phat sinh
theo tai khoan cip 2, 3 hoc sb chi tiét, nhu s6 chi tiét vat lidu.

- 86 két hop ké todn tong hop va ké todn chi tiét: 12 ké toan dung ghi chép céc nghiép
vu kinh té phat sinh theo tai khoan két hop véi viée ghi chép chi tiét theo tai khoan cép
2, 3 hodc céc diéu khoan chi tiét nhu cac nhat ky chirng ti.

Phén loai theo kiéu bo tri (cAu tric) cia miu sb ké toan
Theo kiéu b tri mau sé, s6 ké toan duoc chia Iam 4 loai:

- S6 dbi chiéu kiéu hai bén: La s6 ké toan ma trén d6 dugc chia thanh hai bén dé phan
4nh s6 phat sinh bén No va sb phat sinh bén C6, nhw sb cai kiéu hai bén.

- 86 kiéu mot bén: La s ké toan ma trén d6 sé phat sinh bén Ng va s6 phat sinh bén

Co dugc bé tri 2 cdt cing mdt bén cua trang s6, nhu sb cai kiéu 1 bén...
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- Sb kiéu nhiéu cot: La sb ké toan dung dé két hop ghi s6 liéu chi tiét bing cach mo
nhiéu ¢4t bén Ng hodic bén C6 cua tai khoan trong cuing 1 trang s6, nhur 6 cai.
- 86 kiéu ban co: La sd ké toan dugc 1ap theo nguyén tic két cau cta bang dbi chiéu sb
phat sinh kiéu ban c&, nhu s6 cai kidu ban co...
* Phéan loai theo hinh thirc t6 chirc ciia sb ké toan
Theo t6 chirc cta so, thi sé ké toan duoc chia lam 2 loai:
- S déng thanh quyén: 12 loai sb ké to4n ma cdc to s6 da duge dong thanh timg tap nhét dinh.
- 86 to 101 12 56 ké toan ma céc to sd dugc dé riéng r&.
4.1.3. Qui dinh vé s6 ké toan:
4.1.3.1. Quy dinh ghi sé ké todn:
Quy dinh chung dé ghi s ké toan 12 ké toan phai dwa vao chimg tir gbc hop 18 dé dinh
khoan rbi tir d6 ghi vao cac $6 ké toan c6 lién quan theo ding mﬁu, dlang phuong phap

va dang quy tic. Cu thé, viéc ghi s6 phai tudn theo ba giai doan nhu sau: Giai doan ghi

b
A

sé, m& sb va khod s

- Giai doan 1: M¢ s6 ké toan

Piu ky ké toan, cac don vi ké toan phai mé sb ké toan theo danh muc sb da
dang ky vo1i co quan chirc nang cua Nha nudc va ghi s6 du dau ky vao s6 ké toan.

- Giai doan 2: Ghi s6 ké toan

Ghi s6 1a ghi céc nghiép vu kinh t& phat sinh vio cdc tai khoan trong sb ké toan trén co
sO ciia chimg tir géc. Néu chimg tir c6 lién quan dén nhiéu sb ké toan thi phai cé sy luén
chuyén theo mét trinh ty nhit dinh.

Khi ghi s6, ké toan phai stir dung muce t6t, khéng dugc ghi xen k&, ghi chdng Ién nhau, cic
dong khéng c6 s6 lidu phai gach chéo, khi ghi sai khong dugc tiy xo4, khong duoc ldy gidy
dan de¢, khong dugc dung chét hoa hoc dé stra chita cac ching tir, khong dugc tur ¥ xé bo,
thay thé.v.v... Dé sira sai viéc ghi s ké toan, phai tuin theo quy dinh vé chita sb ké to4n.

Viée ghi s6 ké toan c6 thé dugc tién hanh bing tay hoidc ghi sb bang may vi tinh.
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- Trudng hop ghi s6 ké toan bing tay, ké toan phai tudn theo mét trong nhitng hinh
thiic ké toan dd dugc quy dinh va duge md thém cdc sb ké toan chi tiét theo yéu cau
quan ly cua don vi.

- Trudng hop ghi s ké toan bang may vi tinh: Pon vi duoc lya chon mua hodc tir xay
dyng hinh thirc ké toan trén may vi tinh phit hgp nhung phai dim bao theo ding céc yéu
cau sau day:

+ C6 du céc sb ké toan tdng hop va s6 ké toan chi tiét cAn thiét dé d4p tmg theo quy
dinh cua ché d6 ké toan.

+ Thyc hién dang viéc mé sd, ghi sb, khoa s6, chita s6 ké toan theo quy dinh hién
hanh.

+ Viéc lua chon phﬁn mém ké toan phai can cit vao tiéu chuén_, diéu kién phﬁn mém ké
todn do B Tai chinh quy dinh.

C6 thé mé ta quy trinh ghi s6 ké toan khi sir dung may vi tinh qua so d6 sau:

Ch ng Th ng S K
Thunh p tr nh ph n tin /
vaphon » Nh p mm d ura
lo 1 li u ccai t \Bo e
ch ngt s n t3 ch nh

Giai doan 3: Kho4 s6 ké toan
Cubi ky, ké toan phai khoa s6 ké toan. Khoa s6 ké toan la tim s6 du cudi ky cia cac tai
khoan va ghi vao s6 ké toan theo quan h¢ sau day:
S6 du cudi ky = sb dw dau ky + phat sinh ting - pht sinh giam.
4.1.3.2. Quy dinh vé chita sé ké todn:
Trong qua trinh ghi chép, cé thé xay ra sal sot & nhitng truong hop cu thé khac nhau.
Khi phat hién sai s6t trong ghi sb, ké toan khong duoc gach bo, tiy xo4 tuy tién ma phai
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chita sb theo dting quy dinh v& chita s ké toan. Tuy theo viéc ghi sai, ké toan c6 thé 4p
dung cac phuong phap chita sb sau dy:

* Phuong phap cdi chinh:

La phuong phép tryc tiép thay thé phin ghi sai bang phin ghi diing va thuong 4p dung khi
phén sai dugc phat hién som, truée khi cong don sb liéu hodc chuyén sé. Theo phuong
phép nay, ké toan ding myc d6 gach ngang phin ghi sai v diing myc thuong ghi phan
diing vao khoang trong phia trén, ddng thoi phai ghi 16 ho, tén, chit ky ciia ngudi chita sb.

*Phwrong phap ghi bé sung:

Phwong phép nay 4p dung khi bo sot nghiép vu hoic sb da ghi vao sé ké toan nho hon
s6 thyc té can ghi va dugc phat hién sau khi da cong don sé lidu. Theo phuong phap
ndy, ké toan ghi bd sung dinh khoan cling quan hé dbi tmg véi s6 chénh Iéch thiéu vao
s6 ké toan. Truong hop chua cong sb thi ghi tiép vao dong cia sé rdi cong lai; Trudong
hop da cong s6 roi thi ghi vao dong dudi cia dong cong $6 rdi cong lai sb.

Vi dy: Mua vét liéu nhip kho theo gia 58.600.000 dong, chua tra tién cho ngudi ban .

Gia sir ké toan da ghi s bing dinh khoan.

No TK: Nguyén, Vit Li¢u: 56.800.000d
C6 TK: phai tra ngudi ban: 56.800.000d
Khi phit hién, ké toan phai ghi b6 sung bang dinh khoan:
No TK: nguyén vét liu: 1.800.000d
C6 TK: phai tra nguoiban: 1.800.000 d

* Phwong phap ghi d6 (hay phwong phap ghi s6 Am):

Phuong phap ghi d6 dugc sir dung khi ké toan can diéu chinh giam bét (hoic xo4 di toan
b6) s6 lidu ghi trong s6 ké toan trong trrdong hop da cong s6 liéu. Khi can diéu chinh giam
bot hodc xoa di 86 liéu da ghi trong sf), ké toan sir dung bt todn dé hodc dat vao khung chit
nhit hodc trong diu ngodc don (...) sé can diéu chinh. Cy thé, s da ghi sb 16n hon s6 thyc
té phat sinh: ké toan ghi cling quan hé ddi ing tai khoan nhu cii véi sb liéu chénh Iéch thira
bang bit toan d6. Ciing vi du trén, ké toan da ghi s6 : (ghi thira 27.000.000d)

No¢ TK: nguyén vit ligu: 85.600.000 d
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C6 TK: phii tra ngudi ban: 85.600.000 d
Khi phit hién ghi sai, ké toan ghi biit dé phan chénh 1éch thira 27.000.000d nhu sau:
No TK: nguyén vt liéu (27.000.000d)
C6 TK: d tra ngudi ban: (27.000.0004 )

Néu ghi trung nghiép vu hai lan, ké to4n 1ap dinh khoin méi ciing quan hé ddi ng,
cling sb phat sinh va ghi s6 bing but toan do dé xo4 gia tri ghi thira.

Néu ghi sai dinh khoan: Khi phat hién ghi sai, ké toan ghi lai dinh khoan da ghi sai
bang muc d6 dé xoa, sau d6 ghi lai dinh khoan dang bing muc thudng.
 vi du trén, néu ké toan da ghi sb

No TK: NL, VL: 58.600.000d
C6 TK: tién mit: 58.600.000d

Khi pht hién, phai ghi dong thoi ghi s6 bang 2 dinh khoan sau:

No TK: NL, VL: (58.600.0004)
C6 TK: TM: (58.600.000)

No TK: NL, VL: 58.600.000d
C6 TK: PTNB: 58.600.000 d

* Phwong phap ghi sb bing dinh khodn dio:

Khi phét hién sai sot, thay vi sira chita nhu phuong phép ghi d6 hodc ghi b sung, ké
todn lap dinh khoan dao vé6i dinh khoan da ghi sai dé xo4 sb ghi thira hodc sai, dng thoi
ghi bd sung bang dinh khoan véi s6 dting. Chéng han, truong hop ghi thira & vi dy trén,
khi phat hién, ké toan ghi sé bang dinh khoan sau:

No TK: PTNB: 27.000.000 d
C6 TK: NL, VL: 27.000.000d
Vi truong hop ghi sai dinh khoan:
- No¢ TK: TM: 58.600.000
C6 TK: NL, VL: 58.600.000 d
-No TK: NL, VL: 58.600.000 d
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C6 TK: PTNB: 58.600.000d
Trudng hop ghi triing, ké toan ghi lai bang dinh khoan dio véi s6 tién bang sb da ghi thira,

+ Truwdmg hop chira s6 ké toan dwoc ghi bing may vi tinh:

Khi ghi s6 ké toan bing méy vi tinh, néu phat hién ghi sai thi viéc chita sé duoc tién
hanh nhr sau:

- Néu viéc ghi sai duge phat hién trude khi bao céo tai chinh duge ndp cho cac co quan chirc
niing C6 thdm quyén thi ké todn chita truc tiép trén may rdi ghi lai trén méy va ghi lai cho déing,
- Truong hgp bao cdo tai chinh dd ndp thi ké toan phai chira lai s6 da ghi sai trén s6 ké
todn ciia nim béo céo va phai ghi chii vio dong cudi cia sb ké toan d duoc sira lai.

- Ca hai truong hop chita sb trén day, ké toan déu 4p dung phuong phap ghi bd sung
hodc phuong phap ghi s6 am.

+ Trudng hop quyét toan da dwge duyét, hoic khi cong viéc thanh tra, kiém tra, kiém
todn két thiic méi phat hién ra sai sot trong viéc ghi s6 ké toan thi don vi phai chita s ké
to4n theo quy dinh va phai ghi chii vio dong cudi ciia trang cudi ciia s6 ké toan co sai sot.

+ V& diéu chinh s6 ké toan: Truong hop don vi phai 4p dung hdi t6 do thay ddi chinh
sdch ké toan va phai diéu chinh hdi t& do phat hién sai st trong yéu céc niam trude (theo
chuén muyc ké todn s 29) thi ké toan phai diéu chinh sé du dau nim trén sb ké toan tong
hop va s6 ké toan chi tiét vio tai khoan ké toan c6 lién quan.
4.1.3.3 Nguyén tic lgp va déing ky sé ké todn:

Trudce khi dliing s6 sach ké toan, don vi phai tudn theo thu tuc sau:

* Dbi v6i sb sach dong thanh quyén:

+ Phai c6 nhan hiéu ghi ro tén don vi ké toan, tén s6, s6 hiéu va tén tai khoan téng hop
va tén tai khoan chi tiét va ky ghi sb.

+ Trang dAu sb phai ghi ho tén can bd ghi s6, ngay bit dau vao sb6 va ngay chuyén giao
cho cdn bd khac (néu cb).

+ Péanh déu trang va giita hai trang phai déng diu ciia don vi ké toan (dau giap lai).
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+ Trang cudi phai ghi s6 lvgng trang cia s6, thu truéng don vi, ké toan truong phai ky
xac nhin ¢ trang dau va trang cudi.

* Pbi v6i sb t roi:

+ Piu mdi to sb phai ghi: Tén don vi ké toan, s6 thir tyr to rovi, s6 hiéu, tén tai khoan,
thdng diing, ho tén c4n bo ghi sb.

+ Céc to roi trude khi dung phai dugc thi trudng don vi ky nhin hodc déng diu ciia don
vi ké toan va ghi vio sb ding ky, trong d6 ghi ro: s6 thi tu, ky hiéu cac tai khoan, ngay
xuét ding v.v...

+ Céc sb tO roi phai sip xép theo thir tu tai khoan vao trong cdc ti hodc hdp c6 khoa va
thiét bi can thiét nhu Ngan hang chi dan v.v... dé tranh mét mat, 14n 16n.

Cudi nam, mdi don vi phai ldp danh sach tit ca cic sb ké toan diing cho nim sau.

Trong nim néu cdn mé thém s séch, bo phan ké toan phai dién thém vao bang
danh sach hru & don vi ddng thoi phai bdo cho don vi ké todn cip trén biét.

S6 sach ké toan phai ghi kip thoi, ddy du, chinh xac, nhét thiét phai cin cir vao
chitng tir hop 18 dd dugc kiém tra truéc khi ghi 6.

Pon vi ké toan phai 1ap néi quy ghi sé cho timg loai s6 sach dé dam bao cho béo
cdo ké toan duoc kip thoi va chinh xac.

Sb sach phai dugc giit gin sach s&, ngin nép, chir va sb phai ghi 16 rang, ngay ngin,
khong tay xo04, khéng viét xen k&, khong dan d&, phai ton trong dong ké trong s6 ké ton,
khong méc thém trén nhitng khoang gidy tring giita hai dong ké hoic nhiing khoang gidy
tring & dAu trang va cubi trang s, dong gach khi cong sb ciing phai nim trén dong ké.

Cudi trang phai cong dudi, sb cong & dong cudi trang s& ghi: “chuyén trang sau”
va dAu trang sau s& ghi: “Chuyén sang”.

Sau khi cdc nghiép vu kinh té tai chinh da ghi vao sb rdi thi trén chimg tir can
phai ky hiéu (thudng ghi tit chit V) dé tranh viéc ghi hai 1an hodc ghi s6t. Ciing c6 thé
viét s6 trang cua s6 sach va ching tir do.

Don vi ké toan phai kho4 s timg thang vao ngay cubi thang, cic nghiép vu kinh

a2

té tai chinh phat sinh trong thang déu phai ghi vao sb trong thang d6 trude khi khoa s6.

113



Tai khoan trong thang phai ké toan xong sau khi hét thang va trudc khi lap bao biéu
cudi thang. Cam khod s6 trudc thoi han dé 1am béo biéu trude khi hét thang va cim lam
bdo biéu truéc khi khod so.

Hang ngay phai khod sé qu tién mit.

Pon vi ké toan phai 1ap va thyc hién ché d6 kiém tra dbi chiéu s6 sach ké toan:

- Pbi chiéu giita céc s6 phan tich v6i s6 tbng hop, it nhit mdi thing mét lan.

- DBbi chiéu giira s6 quy va tién mit & qu§ hang ngay.

- Dbi chiéu giita s6 sach ké toan va sb sach ctia kho, it nhat mdi thing mot lan.

- Péi chiéu giita s6 tién giri ngan hang, mdi tuan 18 mot lan.

- Dbi chiéu sb dur chi tiét vé cac khoan thanh todn ng va khach hang ddi véi timg
chii ng, timg khach hang it nhat 3 thang mét lan.

Trudc khi tién hanh kiém k&, b phan ké toan phai khoa sb, kiém tra cac chimg
tir va d6i chiéu sb sach voi nhau dé xac dinh sb hién co vé cac tai san kiém ké.

Khi kiém k& néu céc tai liéu kiém ké khong khép vai s6 sach, phai lap bién ban
kiém ké dé 1am cin cir ghi sb ké toan.

Céc don vi ké toan phai tién hanh khod sé cudi nim. Pdi vai tt ca sb ké toan,
d6i v&i mdi tai khoan déu phai téng két va tim ra tong s phat sinh, sé du cudi nam.

Nhitng dong ké con lai trong trang s6 khi khod phai gach chéo dé huy bo.

S6 ké toan méi thé hién s tiép tuc cong vide ké toan ctia nim cii, phai chuyén sb dur ciia
tht ca cc tai khoan nio cdn sb du nim cii sang sb sach ndm méi (s6 du cudi ndm ciia tai khoan
nity trong sb sich nim cii s& [a s6 du dau nidm cia céc thi khoan 4y trong sd sich nim méi).
Bang cin d6i ké toan cudi nim [a bang tong hop céc s6 du cia tat ca céc tai khoan vé nim cii.

Néu cép trén phat hién sai va ra Iénh dinh chinh céc s6 hiéu trén béo cdo ké toan co
lién quan dén s6 sach ké toan va sb du cia mot s6 tai khoan, don vi ké toan phai dua vao tai
liéu chinh thitc da dugc duyét ma tién hanh lap cac ching tir dinh chinh va cén cir vao do
ghi vio sb sach ndm nay, ddng thoi phai ghi chia vio trang cudi, dong cudi ctia sé sach ké

todn nim truée nhitng sb liéu diing kém bang sao chimg tir dinh chinh dé tién tra ciru.
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Cin ctr vao diéu kién va dic diém cu thé cta timg don vi dé xdy dung phuong 4n
t6 chirc hé théng sb ké toan can thiét, phit hop cho don vi (hay noi cach khéc Ia Iya chon
cho hinh thirc ké toan ap dung cho don vi. Vi g v6i mdi hinh thirc k& toan khac nhau
thi sb lugng, két céu, trinh tu ghi chép vao cédc s6 ké toan téng hop s€ khac nhau).

Cubi nam, don vi phai lap danh sich tit ca cac sd ké toan ding cho nim sau va
dang k¥ cho co quan cép trén, co quan thué. Hé théng s6 ké toan 1ap phai dam bao hé
thdng hoa dugc toan bé thong tin vé hoat dong kinh té- tai chinh dé lap dwoc béo cdo tai
chinh nhim cung cap théng tin phyc vu cho quan 1y kinh té- tai chinh cia don vi.

4.2. Hinh thirc ké to4n:

Hinh thirc k& toan (con goi [a hinh thic t6 chirc hé thong sb ké toan) Ia viéc két hop cac
loai s& ké toan co két ciu khac nhau theo mdt trinh tu hach toan nhit dinh nhim hé
théng hoa va tinh todn cdc chi tiéu theo yéu cau quan Iy kinh doanh. Trén thuc té c6 céc
hinh thirc ké todn sau: Hinh thic Nhét ki - Sé cai; Hinh thirc Ching tir ghi s; Hinh
thire Nhat ky chung va hinh thitc Nhat ky chirng tir.

4.2.1. Hinh thirc ké todn Nhit ky - sb cAi:

* Pic diém cia hinh thirc ké toan Nhat ky- s6 cai:

Hinh thirc ké toan nay ¢6 2 dic diém:

- Két hop trinh ty ghi sb theo thir tyr thoi gian véi trinh ty ghi s theo hé théng toan bo
céc nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh va ghi vao mdt so ké toan téng hop duy nhat
1a Nhit ky- s6 cai.

- Téch roi viée ghi sb ké toan téng hop véi viée ghi s6 ké toan chi tiét.

* §6 ké todn sir dung: Hinh thirc ké toan Nhit ky - s6 cai sir dung 2 s6 ké toan:

- S6 ké toan tong hop: Chi c6 mot s6 ké toan téng hop duy nhat 1a Nhat ky- s6 cai. S&

nay dung dé ghi cac nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh vira theo thir tu thoi gian vira

theo hé thong. S6 nay dugc md cho timg ki ké toan va khod s6 hang thang.
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- S6 ké toan chi tiét: DPugc mé cho cac Tai khoan cAp 1 can theo dai chi tiét. S6 hrong
s6 ké toan chi tiét tuy thudc vio yéu cau théng tin phuc vu cho yéu cdu quan Iy kinh té,
tai chinh ndi bd doanh nghiép nhu: sb tai san cb dinh, s6 chi tiét vét liéu, thé kho,...

* Trinh ty va phwong phiap ghi $0:

Hang ngay, cin cir vao cdc chimg tir gdc (hodc bang tong hop chimg tir gbc), ké toan
tién hanh dinh khoan rdi ghi vio Nhét ky- s6 cai. Mdi chimng tir (bang tdng hop chimg
tir) ghi vao Nhat ky- s6 c4i mot dong, ddong thdi & ca 2 phin: phin nhét ki (ngay, thang
ghi 6, s6 liéu va ngdy thang chitng tir; dién giai va s phat sinh) va phin sb cai (ghi No,
ghi C6 cuia céc tai khoan lién quan). Cudi ky (thang, qui, nim), tién hanh khod s cac tai

khoan, tinh ra va d6i chi€u s6 liéu nham bao dam cac quan hé cin d61 sau:

Tbng cong sb tiénphin Tbng sb phot sinh Téng s6 phot sinh Cia
nhit ky (cot “sd phat = No ciia coc tai clia coc tai khoan (phin
sinh”) khoan (phan sb coi) s6 coi)

Téng s6 du No cudi ky Tbng sb du Ca cudi ky
cla tat ca coc tai khoan = cta tit ca coc tai khoan

Ngoai ra, dé c6 nhirng théng tin chi tiét, cy thé finh hinh tai san, vét tw, tién von, tinh
hinh va két qua hoat déng san xuét kinh doanh, ké toan con sir dung céc s6, thé ké toan chi
tiét. Tuy theo yéu cau quan Iy, cac doanh nghiép c6 thé mé va lya chon cic miu s6 ké toan
chi tiét cn thiét va phir hop. Hang ngay, ciin cir vio cic chimg tir ké toan dé ghi vio céc sb,
thé chi tiét lién quan, cudi thang (qui), phai tong hop sb liéu, khoa s6,va thé chi tiét rdi lap
céc bang tong hop chi tiét. Théng thuong, ké toan c6 thé mé cac sb chi tiét sau:

S6 tai san ¢b dinh.

S6 chi tiét vat lidu, san pham, hang hod.

Thé kho.

S6 chi phi san xuét, kinh doanh.
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The tinh gid thanh san phﬁm, dich vu.

S6 chi tiét gri tién , tién vay.

S6 chi tiét thanh toan (v6i ngudi ban, ngudi mua, v6i ngan sach, véi ndi bo...)

S6 chi tiét tiéu thu va két qua.

S6 chi tiét ngudn vén kinh doanh v.v...

* Uu, nhwgc diém va didu kién 4p dung cia hinh thirc Nhit ky- so ci:
- Uu diém cua hinh thirc ké toan nay 12 miu sb don gian, cach ghi chép vao s6 d& lam,
d& hiéu, d& dbi chiéu kiém tra.
- Nhugc diém cua hinh thirc ké toan 12 khé phén cong lao dong trong phong ké toan dbi
v6i don vi c6 quy md vira va 16n, st dung nhiéu tai khoan, ¢ nhiéu hoat dong kinh té,
tai chinh theo mau sb ké toan tong hop s& cong kénh khong thuén tién cho viéc ghi sb.
- Hinh thirc ké toan Nhit ky- s6 cai duogc 4p dung & cic don vi c6 quy md nho, sir dung
it tai khoan ké toén tong hop nhu: cac don vi hanh chinh sw nghiép, cic hop tac x4, ...

SO PO TReNH TU KE TOAN CUA HeNH THUC KE TOAN
NHAT Ki -SO CAI
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4.2.2. Hinh thirc ké toan Ching tir ghi sb:
a, Dic diém ciia hinh thirc ké todn Chiing tir ghi s6:

- Céc hoat dong kinh té, tai chinh dugc phan anh & ching tir gbe déu dugc phén loai,
tong hop, lap chimg tir ghi sb, sau d6 sir dung ching tir ghi sb dé ghi vao cac sb ké toan
téng hop lién quan.

- Téch roi trinh ty ghi s6 theo thi ty thoi gian véi trinh ty ghi s theo hé théng trén hai
sb ké toan tong hop riéng biét: S6 céi cic tai khoan va s6 ding ki ching tir ghi s.

- Téch roi ghi s6 ké toan tdng hop vai ghi s6 ké toan chi tiét vao hai loai sb ké toan riéng biét.
b, S6 ké todn sir dung:

S6 ké toan theo hinh thirc nay gdm co:
- S6 ké toan tong hop: bao gdm sb cai cac tai khoan va s6 ding ki chirng tir ghi sb.
- S6 c4i: La s6 phén loai (ghi theo hé théng) ding dé hach toan tong hop. Mdi tai khoan
dugc phan 4nh trén mét trang sb cdi (c6 thé két hop sb cai chi tiét). Co thé sir dung sb it
ot hoic sb nhidu cot.
- S6 diing ky chirng tir ghi s6 : La s6 ghi theo thoi gian phan 4nh toan bd chimg tir 3 1ap
trong thang. $6 nay nhim quan Iy chit ch& chirg tir ghi s va kiém tra, d6i chiéu s6 liéu
vGi sb cai. Moi chirng tir ghi s6 sau khi lap xong déu phai dang ky vao sb nay dé léy s6
lidu va ngay thang. S5 hiéu cia chimg tir ghi s6 dwgc danh lién tyc tir d4u thang (hoic
d4u nim) dén cudi thang (hodc cudi nim); ngdy, thing trén chirng tir ghi sb tinh theo
ngdy ghi vao s6 diing ky chirng tir ghi s6.

- 86 k& toan chi tiét: duoc mo dé theo dbi chi tiét cho cac dbi tugng ké toan da dwoc
phén 4nh trén s6 ké todn tong hop nhim phuc vy nhu cau théng tin chi tiét cho cong tac
quén 1y tai san, quan 1j cic qué trinh hoat dong kinh té ciia don vi. CAc s6 va thé hach

to4n chi tiét thuong dugce sir dung dé phén anh cac déi twong can duogc hach toan nhu:
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s6 ké toan chi tiét vat ligu, dung cu; s tai san cb dinh; s6 chi phi san xuét; s6 chi tiét
tiéu thu; sb chi tiét thanh todn v.v...

Ngoai ra, ké toan theo hinh thirc chirng tir ghi s6 con sir dung ching tir ghi s6 va bang
cén d6i s6 phat sinh.

- Bang can d6i s6 phat sinh: Dung dé phan 4nh tinh hinh dau ky va tinh hinh cudi ky
ctia cac loai tai san va ngudn von véi myc dich kiém tra chinh xéc cua viéc ghi chép
cling nhu cung cAp thong tin can thiét cho viéc quan Iy.

- Chitng tir ghi s6: Thuc chat 1a s6 dinh khoan theo kiéu to roi dé tap hop cac chimg tir
géc cung loai. Chung tir ghi s6 sau khi vao s6 dang ky chirng tir ghi s6 moi dugc dung

cén cir ghi vao so cai.

- Quan hé can déi:
Tbng sb tién tron sb dang Tdng s phot sinh No (hoic Cit) ciia tat ca coc tai
ky chirng tir ghi s6 — khoan trong sb coi (hay trong bang con dbi tai khoan)

Tromh tw va phwong phép ghi sb ciia homh thirc ké toén chirng tir ghi sb
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d, Uu, nhwgc diém va diéu kién dp dung ciia hinh thirc ké todn Chiing tir ghi sé:

- Uu diém: Két cdu miu sb don gian, o rang, d& hiéu, d& 1am, thuén loi cho cong tac
phén céng lao dong Kké todn, thuén tién cho viéc sir dung cic phuong tién k¥ thuit tinh
toan hién dai.

-Nhugc diém: Viéc ghi chép tring 13p, khéi lwong cong viée ghi chép nhidu, cong viée
dbi chiéu, kiém tra thudng don vao cubdi ky 1am anh huéng dén thoi han lap va giri béo
cdo tai chinh.

Hinh thirc ké toan Chirng tir ghi s6 phit hgp v&i moi loai hinh don vi v&i qui mo khac

nhau, dic biét 1a nhitng don vi c6 nhiéu can bo 1am ké toan.

Pon vi..........
bia chi.........
CHUNG TU GHI SO
S6......
Ngay..... thong ..... nam........

Tréch S6 hiéu tai khoan S6 tién Ghi chy

yéu No Ci

A B C 1 D

Cong - X X

Koém theo ... chitng tir gbc
Nguoi lap Ké toén truwdng
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(ky, ho ton)

(ky, ho ton)
Pon vi..........
Pia chi:........
Sé ding ky chimg tir ghi s6
Niam ....
Chirng tir ghi s6 S6 tién Chirng tir ghi s £k
Sohiéu | Ngdy théng SShEw | Ngytdng | 0 o°n
A B I A B I
-Cong thang -Cong thang
-Lu¥ ké tir ddu quy -Luy ké tir dau quy
S0 nay co...... trang, danh s6 tir trang 01 dén trang.....
Ngay mo sb........
Ngay ....thdng....nam...
Nguvi ghi s6 K& toan trudng Thii truéng don vi
(K¥ tén, dong ddu)

(ky, ho tén)

(ky, ho tén)

Pon vi..........
bia chi.........
S6 cai
(Diing cho hinh thirc ké toan chimg tir ghi s6)
Nam....
Tén tai khoan.....
S6 hidu:.......
Ngay Chidhe Greh Sé higu | SO tién .
thing S5 SON 3 Dién giai tai khoan Slhl;
ghi s6 hicu thﬁn g doimng | Ng | C6
A B C D E 1 2 G
S6 du dau nim
S6 phit sinh trong thang
-Cong so phat sinh thang X X
-S6 du cubi thang X X
-S6 Iuy ké tir dau quy X X
S6 nay co...... trang, danh so tir trang 01 dén trang.....

Ngay mo sb........
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Ngay ....thang....nam....
Ngudi ghi s6 K& toin truéng Thii treomg don vi
(ky, ho tén) (ky, ho tén) (KY tén, dong ddu 1)

4.2.3. Hinh thirc ké toan Nhit ky chung:
a, Ddc diém ciia hinh thirc ké todn Nhit ky chung: Hinh thicc ké toan nay c6 2 dic
diém sau day:

- Tach roi trinh tu ghi s6 theo thur tur thoi gian voi trinh tu ghi s theo hé théng toan bd
cdc nghiép vu kinh té- tai chinh phit sinh trong ky dé ghi vao hai s6 ké toan riéng biét 1a
: $6 Nhit ky chung va Sb cdi céc tai khoan,

- Téch roi viée ghi chép ké toan tong hop véi viée ghi chép ké toan chi tiét dé ghi vao
hai s6 ké toan riéng biét.

b, So ké todn sir dung:

Hinh thirc Nhat ky chung la hinh thitc phan anh cac nghiép vu kinh té phat sinh theo
thtr ty thoi gian vao mot quyén s goi la nhat ky chung. Sau d6, cin cir vio nhat ky
chung, 14y s6 liéu dé ghi vao sb cai. Mdi but toan phan anh trong mdt s6 nhat ky dugc
chuyén vao s6 céi it nhit cho hai tai khoan c6 lién quan.

Dbi véi cac dbi tugng c6 nghiép vu phat sinh nhiéu, dé don gian va gidam bét sb hugng
ghi s6 cai, ké toan c6 thé mé céc s6 nhat ky chuyén dung dé ghi cac nghiép vu lién quan
d6i twong d6. Pinh ky hoic cudi thang, tuy theo dbi twgng, nghiép vy phat sinh, k& toan
téng hop cac nhat ky chuyén diing, 1ay sb lidu dé ghi vao sé cai cac tai khoan lién quan,
sau khi da loai trir s6 tring 1ip do mdt nghiép vu duoc ghi vao dong thoi vao sb nhat ky
chuyén dung. Céc d6i tuong thuong dwoc mé nhit ky chuyén ding nhu nhat ky thu tién
(ghi N tai khoan “ Tién mat”, “ Tién giri Ngan hang” theo timg loai tién Viét Nam,
ngoai t¢ hay timg noi chi tién), nhat ky mua hang (ghi No tai khoan: “Nguyén liéu, vat
ligu”, “Cong cu, dung cu”, “Hang hoa”... abi tng bén C6 tai khoan “phai trd nguoi
ban”), nhat k¥ ban hang (ghi C6 tai khoan “Doanh thu ban hang”,... d6i img bén No tai
khoan: “phai thu khach hang”, theo d6 chi tiét theo tirng loai doanh thu ban hang).

S6 cai 1a sb ké toan téng hop ding dé ghi chép cac nghiép vu kinh té- tai chinh phat

sinh trong nién d¢ ké todn. Moi tai khodn dugc mo trén mét trang sO riéng. S6 cai mo
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cho ca hai bén No,Cé cua tai khoan. Cudi ky (thang, qui, nim), kho4 sb cai, 1iy s6 liéu
lap bang can dbi tai khoan (con goi 12 bang can ddi s6 phat sinh). Sau khi déi chiéu sb
liu gitra cac ) sach, tién hanh lap bdo cdo tai chinh.

V& nguyén tic c6 quan hé can d6i sau:

Téng sb phot sinh Tbng s6 phot sinh Ng Téng sb phot sinh No
No (hodc Ci1) cia tat (hodc Cii) chia tat ca (hodc Ct) cua tat ca coc

cadcoc TK phan éonh = coc tii khoan tronsé = TK phan 6nh tron bang

tron s6 nhat ky coi con dbi tai khoan
Tbng sb du No (hoic Ch) Téng s du No (hodc Cii) cubdi ky
cudi ky cua tit ca coc TK = ctia tat ca coc TK phan énh tron
phan énh trom sb coi bang con déi tai khoan

Ngoai ra ké toan c6 thé sir dung thém mét s6 sb chi tiét nhu cic hinh thire ké toan khac
.¢, Trénh ty va phwong phép ghi sb
So d trinh tw ghi s6 ké to4n theo hinh thirc
ké toan Nhit ky chung
So db 4.3

Ch ngt k ton

*
L 4 S,th hch
S nh tky S nh tky o neuid }
chit chung l
Bngtnghp
p S ci |g > chitit

“

B ngctins ph tsinh |----------
—: Ghi hang ngay 4
1

—— : Ghicu ith ng
<«---»:Quanh ichi u

| B oc otaich nh |<



d, Un, nhugc diém va diéu kién dp dung hinh thirc ké todn Nhit ky chung:

-Uu diém 1o rang, dé hjéu, méu s6 don gian, thuén ti€én cho viéc phan cong lao dong
ké toan, thuan tién cho viéc co gi6i hoa cong tac ké toan.

- Nhuge diém ghi chép tring Lip.

- Hinh thirc ké toan Nhat ky chung thuong dugc 4p dung cho cac don vi c6 qui mod
vira, khdi lwgng cac nghiép vu kinh té - tai chinh phat sinh khong nhiéu.

Bon vi.........
bia chi.........
S6 Nhit ky chung
Nam ...

Ngay Chitng tir Dién giai Paghi | SoTT | So hiéu | So phét sinh

thing [ & Ngay 56 cai dong tai No | Cé

ghi s6 hiéu | théng khoan

A B C D E G H 1 2

S trang trudc

chuyén sang

Cong chuyén X X X

sang trang sau

S6 ndy co...... trang, danh sb tir trang 01 dén trang.....
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Ngay mé so........

Ngudi ghi s6

(k¥, ho tom)

-

Ngay
thiang
ghi s&

Ké toon truéng

(ky, ho ton)

SO CAI

Ngay... Thong. Nam 199 ...

Thi truéng don vi

(ky tom, ding ddu)

(Dyng cho hanh thirc ké toon Nhat ky chung)

Churng tir
S6 | Ngay
hiéu | thdng

Nim....

Tontaikhoan: ...............

SE U .o

Dién giai

Nhat ky chung
Trang S6 TT
sb diing

Sé hidu

khoan

dbi tmg

S6 phat sinh

No | Cé
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A B C D E G H 1 2

S6 du dau nim
S6 phat sinh trong
thing

Cong so phat sinh
trong thing

S6 du cudi thang
Cong lity ké tir dau
quy

S6 nay co...... trang, danh sb tir trang 01 dén trang.....
Ngay mé s6........

Ngay... Thong... Nam 199...

Ngudi ghi sb Ké toén truéng Thi truéng don vi
(ky, ho tom) (ky, ho tom) (ky tom, ding ddu)
Pon vi..........
bia chi.........
SO NHAT Ki THU TIEN
Nam:....
Ngay Chirng fir Dién giai Ghi Ghi C6 céc tai khoan
thing [S§ | Neay No Tai khoan khac
ghisd | higy | thang TR ol e Sétisn | S6
hiéu
A B C D 1 [ 2]3]4]5 6 E
So trang
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S6 nay co

trudc chuyén

sang

Cong chuyén
sang trang

sau

Ngay mé sb........
Ngay... Thong... Nam 199...
Ngudi ghi s6 Ké toén truéng Thii truéng don vi
(ky, ho tom) (ky, ho tom) (ky tom, diing déu)
Pon vi..........
Bia chi:........
SO NHAT Ki CHI TIEN
Nam...

Ngay Chung tu Dién giai Ghi Ghi No cac tai khodn
thing | g | Ngay Cé Tai khoan
ghisd | hisy | thang TK khc

Sb Sb

tién | hiéu
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A B C D 1 2 3 4 5 E
S6 trang trudc
chuyén sang
Cong chuyén

sang trang sau
S6 nay co...... trang, danh sb tir trang 01 dén trang.....
Ngay mé sb........

Ngay... Thong... Nam 199...

Ngudi ghi sb Ké toén trwdng Thi truwéng don vi

(ky, ho ton)

(ky, ho tom)

(ky ton, diing déu)

Don vi..........
bia chi.........
SO NHAT Ki MUA HANG
Nim ....
Ngay Chung tir Dién giai Tai khoan ghi Nog Phai tra
thing | g4 Ngay Hang | Nguyén | Tai khodn khac nguoi
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ghi sb thing hod liéu, S6 |[Sbtién| ban
vat ligu | higu (Ghi
Co)
A B C D 1 2 E 3 4
S6 trang
trude chuyén
sang
Cong chuyén
sang trang
sau

S0 nay co...... trang, danh so6 tir trang 01 dén trang.....

Ngay mo s0........

Ngay... Thong... Nam 199...

Ngurdi ghi s6 Ké todn truéng Thii trwéng don vi
(ky, ho ton) (ky, ho ton) (ky ton, diing ddu)
Pon vii.........
bia chi:........
SO NHAT Ki BAN HANG
Ném ....
Ngay Ching tir Dién giai Phai thu | Ghi C6 tai khoan doanh thu
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thing S6 | Ngay tr nguoi Hang | Thanh | Dich vu

ghi s6 thing mua (ghi hod phim
No)
A B C D 1 2 3 4
Sé trang trudc

chuyén sang

Cong chuyén

sang trang sau

S& nay co...... trang, danh sd tir trang 01 dén trang. ...
Ngay mé s........

Ngay... Thong... Nam 199...

Ngudi ghi s6 K& to6n truéng Thii trueémg dom vi
(ky, ho tom) (ky, ho ton) (ky tom, diing déu )

4.2.4. Hinh thirc ké toan Nhit ky- chirng tir:
a, Dic diém ciia hinh thirc ké todn Nhit ky- Ching tir

- Céc hoat dong kinh &, tai chinh dugc phan anh & chirng tir gbe déu dugc phén loai,
hé théng hoa dé ghi vao bén C6 ciia cac tai khoan trén cdc s6 Nhat ky-Ching tir, cudi ky
t6ng hop sb liéu tir Nhat ky- Chimg tir dé ghi vao s cai cac tai khoan.

- Két hop trinh tyr ghi s6 theo thir ty thoi gian v6i trinh ty ghi s6 theo hé thong dé ghi
vao mot loai s ké toan tong hop 1a céc s6 Nhat kj- Ching tir.
b, Sé ké todn sir dung:

- S6 ké toan téng hop: bao gdbm cac Nhat ky- Ching tir, cac bang ké, bang phan bd, sb,
thé ké toan chi tiét va sb cai.

S6 Nhit ky- chimg tir: S6 ndy duge md hang thdng cho mot hodc mét s tai khoan c6
n6i dung kinh té giéng nhau va c6 lién quan v6i nhau theo nhu ciu quéan Iy va ldp cac
bang tong hop- can d6i. Nhat ky chimg tir duge mé theo sé phat sinh bén C6 cua tai
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khoan déi tmg véi tai khoan No lién quan, két hop giita ghi theo thdi gian va theo hé
théng, giita hach toan tng hgp va hach toan chi tiét.

s c4i: Mé cho céc tai khoan tng hop va cho ca nim, chi tiét cho timg thang trong d6
bao gdm s6 du dau ky, s6 phat sinh trong ki va s6 du cudi ky. S6 cai dugc ghi theo phat
sinh bén No cia ti khoan d6i tmg véi cac tai khoan C6, ¢6 lién quan, con sé phét sinh
bén Cé cua ting tai khoan chi ghi tong sé trén co s& tong hop sb liéu lay tir nhat ky-
chung tir c6 li€n quan.

Bang ké: dugc st dung cho sb ddi tugng can b sung chi tiét nhu bang ké ghi No tai
khoan “Tién mit”,”Tién gui ngin hang” bang ké theo doi hang giri ban,bang k& chi phi
theo phan xudng v.v...trén co s& d6, cudi thing ghi vio s6 nhét ky —ching tir ¢6 lién quan.
Bang phan bd: Str dung véi nhitng tai khoan chi phi phat sinh thuong xuyén, c¢6 lién
quan dén nhiéu d6i tugng cAn phai phin bé (tién lwong, vat liéu, khiu hao...).Cac chimg
tir gbe trude hét tp trung vao bang phan bd, cubi thang, dya vao bang phan bé chuyén
vao cdc bang ke va nhat ky —chtg tir co lién quan.
S6, thé ké toan chi tiét: tuy theo nhu ciu quan 1If/, cac doang nghiép c6 thé mé céc sd,
thé chi tiét gibng nhur cAc hinh thirc ké toan trén. Tuy nhién, dé 1am cin ctr ghi vio bang
ké va nhét ky- chimg tir, bt budc cac doanh nghiép phai md cic sb chi tiét sau:

S6 theo ddi thanh todn.

S6 chi tiét tiéu thu.

S chi tiét dau tu ching khoan.

S chi tiét ding chung cho céc tai khoan.

SO P& TReNH TU GHI SO KE TOAN
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theo HENH THU'C KE TOAN NHAT Ki CHUNG TU

Ch ngt k tonva
¢ cb ngphinb

Y

Y h
» Nh tkych ngt Th vas k
B sk : % vas
£ to nchiti t
L I
Sci | ,| Bngtng
h pchiti t
w 4 4
» Bocoti
ch nh

Ghi chy:
———— Ghi hang ngay
——3% Ghi cudi thong
+— Pbi chiéu kiém tra

d, Uu, nhuwge diém va diéu ki¢n dp dung hinh thirc ké toin Nhit ky - Chiing tir:

- Un diém giam bot khoéi lugng cong viée ghi chép ké toan, khic phuc dugc viée ghi
s6 ké toan tring 13p, viéc kiém tra dbi chiéu sé liéu dugc tién hanh thuong xuyén ngay
trén trang sb kip thoi cung cap s6 lidu cho viée tong hop sb liéu lap bao cac ké toan.

- Nhuge diém mau s6 ké toan phirc tap nén viéc ghi s ké toan doi hoi can bd nhan vién
ké to4n c6 trinh d6 chuyén moén cao khong thuan lgi cho viéc co gidi hoa cong tac ké toan .

- Hinh thirc k& toan Nhit ky- Chirng tir chi phét huy tac dung 6t trong diéu kién ké
todn thi cong véi trinh d6 ké toan cao, do vy n6 thudng duoc dp dung & nhitng don vi
¢6 quy md 16n, doi ngili can bg nhin vién ké toan c6 trinh dd chuyén mon cao, chua co
diéu kién thuc hién cong tac ké toan bang may vi tinh.

Hinh thirc nay thich hop véi cac doanh nghiép 16n, s6 hrong nghiép vu nhidu va
didu kién ké toan thu cong, d& chuyén mén hoé can bo ké toan. Tuy nhién, n6 ddi hoi

trinh d6 nghiép vu ctia can bd ké toan phai cao.
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Hién tai ké toan dang sir dung 10 Nhat ky chitng tir, danh $6 thir tu tir Nhat ky Ching tir
s6 1 dén Nhat ky Chimg tir s6 10 va kém theo cdc bang ké tuong tmg.
Vi dy: Mau Nhat ky Chimg tir s6 1 va mau bang ké s6 1 ¢6 dang nhu sau:
* Hinh thirc ké toan trong trudng hop ké todn may.
Trudng hop don vi 4p dung ké toan may thi phan mém ké todn trén may dugc thyét ké
theo nguyén tic ciia mot trong 4 hinh thirc ké toan da dwoc dé cap & phin trudc, hoic
két hop cac hinh thirc ké toan n6i trén. Phin mém ké toan khong hién thi ddy du qui
trinh ghi s6 ké toan, nhung phai in dugc day du s6 ké toan va bdo céo tai chinh theo qui
dinh. Phin mém duogc thiét ké theo hinh thirc ké toan nao thi s& c6 cac loai sb ké toan
theo hinh thirc ké toan dé nhung né khéng giéng hoan toan véi sé ké toan ghi bing tay.

Cu thé

- Hang ngay, dua vio cdc chimg tir ké toan hoic Bang tong hop chimg tir ké toan ciing
loai da dugc kiém tra va dugc ding da ghi s6 ké todn, ké todn xéc dinh TK ghi No va TK ghi C6
da nhap dir liéu vio méy vi tinh theo cdc bang, biéu duoc thiét ké sin trén phin mém ké toan.
- Cubi thang (hodc vao thoi diém cin thiét), ké toan thuc hién céc thao tic khoa sb (cong
s0) va 1ap béo cdo tai chinh. Viéc déi chiéu sb liéu tdng hop véi sb liéu chi tiét dugc tién
hanh ty dong va ké toan c6 thé kiém tra dbi chiéu sau khi cdc sb ké toan dd duoc in ra va
sau d6 tién hanh in bao cdo tai chinh theo quy dinh. Cudi ky s6 ké toan, bao céo tai céisnh
dugc in va déng thanh quyén va tién hanh cdc thi tuc phép Iy theo qui dinh.
Trinh ty ghi s ké toan theo hinh thirc ké toan khi 4p dung ké toan may c6 dang so db sau:

S k todn

Ch ngt k toan -S tnghp

Fh nm m -S chiti t

k todn
Bngtngh p - Bao cdo téi chinh
ch ngt k toon - Boocook toan

cung lo i . qu ntr
May vi ti nh

4.3 Nhirng diém cin chi y khi nghién ctru vé s6 ké toan va hinh thirc ké toin:
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Mt la: SH ké toan 12 nhitng to s6 theo mot mAu nhit dinh ding dé ghi chép céc nghiép
vu kinh té phét sinh theo dtng phuong phép ctia ké toan trén co sé sb liéu cila chimg tir
gbc. Thyc chit, sb ké toan 1a phuong tién dé theo dai cdc tai khoan.

Hai la: S6 ké toan tong hop 12 s6 ké toan ding dé theo ddi cdc tai khoan téng hop(tai
khoan cap T). S6 ké toan chi tiét 1 s6 ké toan dung dé theo ddi cic tai khoan chi tiét (tai
khoan cap II, I1I,...)

Ba la: Cong viéc ghi s6 ké toan trai qua 3 giai doan: mé sd, ghi s6 va khod sb. Ghi s6 la
ghi nghiép vu kinh té phat sinh vao cdc tai khoan trong sb ké toan trén co s sb liéu cia
chirng tir gbc. Trong qué trinh ghi s, néu phat hién ra nhirng sai sét, ké toan khong
duoc tu tién gach bo, tdy xo4 ma phai chita s6 bing cic phuong phép thich hgp, bao
gf:‘nm: phuong phéap cai chinh, phuong phap ghi bd sung, phuong phap ghi 6 4m va
phuong phap phap ghi but toan dao.

Bén la: Hinh thirc k& toan (con goi la hinh thirc 6 chirc hé théng sb ké toan) 1a vide két
hop cac loai s6 ké toan cac loai 6 ké todn c6 két chu khac nhau theo mét trinh ty hach
toan nhit dinh nhim hé théng hoa va tinh todn céc chi tiéu theo yéu ciu quan Iy kinh
doanh. Trén thuc t& c6 cac hinh thirc k& toan sau:

- Hinh thirc nhit ky- s6 cai 12 hinh thirc phan 4nh cic nghiép vu kinh té phét sinh theo
thir ty thoi gian va theo hé théng (theo tai khoan) trén cting mét quyén sb ké toantdng
hop duy nhit 1a Nhat k- sb céi.

- Hinh thirc chiing tir ghi s6 12 hinh thitc phan 4nh c4c nghiép vu kinh té phat sinh theo
thtr ti thoi gian va theo hé théng trén 2 loai sb ké toan tong hop khac nhau: Sb cai (ghi
theo hé théng) va sb ding ky chirng tir ghi s6 (ghi theo th tyr thoi gian). Mit khac, moi
nghiép vu trudc khi ghi sé déu phai 1ap chimg tir ghi s6.

- Hinh thirc Nhit ky ching tir 12 hinh thirc két hop phan anh cdc nghiép vu kinh té phat
sinh theo thir tw thoi gian va theo hé théng, két hop viéc hach toan tong hop vi hach
todn chi tiét trén ciing mot s6 ké toan. S6 ké toan sir dung trong hinh thirc nhét ky chitng
tir dugc mé theo dbi sb phat sinh bén C6 cta céc tai khoan di tmg véi céc tai khoan Ng
lién quan.

- Hinh thirc nhét ky chung 1 hinh thitc phan 4nh céc nghiép vu kinh té phat sinh theo
thir ty thoi gian vao mdt quyén sd goi 1a nhat ky chung. Sau d6, cin ci vao nhat ky
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chung 1dy s6 liéu dé ghi vao s cai. Mdi bt toan phan 4nh trén nhét ky duoc chuyén

vao sd cai it nhat cho hai tai khodn c6 lién quan.
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